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1.1

1.1.1

1.1.2

Einleitung

Die Buchhaltung ist eine Technik, die auf genauen konventionellen Regeln
aufgebaut ist. Die Art, wie diese Regeln angewandt werden, ist jedoch von
Unternehmen zu Unternehmen verschieden. Deshalb wurde Crésus
FInanzBUchhaltung so ausgelegt, dass jeder innerhalb der allgemein an-
erkannten Regeln seine Buchhaltung fithren kann.

Die Schweizerische Gesetzgebung schreibt kein genaues Buchhaltungssystem
vor. Sie bestimmt nur, dass jedes Unternehmen eine regelméssige und ununter-
brochene Buchhaltung zu fiihren hat.

Mit Crésus Finanzbuchhaltung konnen Sie gleichzeitig das Buchungsjournal,
die Probebilanz, die Bilanz und die Erfolgsrechnung nachfiihren. Die MWST
und Konten in Fremdwidhrung werden ebenfalls automatisch verwaltet. Eine
ergonomische Benutzeroberfliche erlaubt ein intuitives und schnelles Arbeiten.
Am Anfang wird der Benutzer vorwiegend mit der Maus arbeiten, wobei ihm die
Symbole, Meniis und Dialoge den Weg weisen. Der fortgeschrittene Benutzer
wird vorwiegend mit der Tastatur arbeiten, wobei die zahlreichen Tastaturkiirzel
eine grosse Arbeitsgeschwindigkeit erlauben.

Achtung: Die hier gegebenen Anleitungen dienen einzig dazu, um sich mit der
Software Crésus Finanzbuchhaltung vertraut zu machen. Im Fall von Zweifeln
oder Fragen iiber die Buchhaltung im Allgemeinen wenden Sie sich an einen
Treuhdnder oder an die zustindige Stelle oder beziehen Sie sich auf ein
Buchhaltungshandbuch (siehe Abschnitt 10, Seite 97).

Konventionen in diesem Handbuch

Alle Beispiele dieses Handbuches beziehen sich auf den neuen KMU-Kontenplan
des Schweizerischen Gewerbeverbandes, der mit dem Programm mitgeliefert
wird.

Die Symbole in den Randern

Das vorliegende Handbuch bezieht sich oft auf die in Crésus Finanzbuchhaltung
benutzten Symbole. Diese wurden nicht in den Text integriert, sondern
erscheinen im linken Rand neben dem entsprechenden Absatz.

SHAE @28 @V NTH BERRYEO h N H-E G AL 2
Tastatur

Manche Tasten der Tastatur tragen keine Aufschrift, sondern werden mit
Symbolen gekennzeichnet. Fiir die Bezeichnung im Text wird folgender Name
benutzt:



Bezeichnung Erscheinungsbild1 Taste

Tabulator-Taste. Sie befindet sich

Tab — auf den Schweizer Tastaturen links
—H von der Q-Taste.
Umschalt-Taste. Diese Taste trigt
. manchmal die Aufschrift Shift.
Shift &
Eingabe-Taste, auch auf der
Ei numerischen Tastatur verfiigbar.
ingabe

Enter

o

Tastenkombinationen werden folgendermassen bezeichnet:
TASTEI+TASTE2

Das Zeichen + bedeutet, dass zuerst TASTEI gedriickt werden muss und
anschliessend TASTE2, wiahrend TASTEI noch gedriickt bleibt.

Alt+Tab z.B. bedeutet, dass Sie auf Alt driicken und diese gedriickt halten,
wiahrend Sie auf Tab driicken, und dann beide Tasten loslassen.

1.1.3 Bildschirmkopien

Das Erscheinungsbild der hier aufgefiihrten Bildschirmkopien kann sich von
denen auf Threm Computer unterscheiden, abhingig vom jeweiligen
Betriebssystem.

1.2 Erforderliche Hardware und Software

Crésus Finanzbuchhaltung lduft auf allen PCs unter Windows® XP SP2,
Windows Vista® und Windows® 7°. Crésus Finanzbuchhaltung erfordert
ungefdhr 15 MB Speicherplatz auf Threr Festplatte.

1.3 Installation

Die Installation von Crésus Finanzbuchhaltung auf Ihren Computererfolgt
ghnlich wie die Installation der meisten Programme unter Windows".

Wihrend der Installation geben Sie Ihre personliche Identifikationsnummer
ein, die Sie anschliessend sorgfiltig aufzubewahren ist.

1.3.1 Installation starten
Installation mit der CD-ROM

@ 1. Legen Sie die Crésus CD-ROM in das Laufwerk ein.

! Das Erscheinungsbild der Taste hingt stark von der jeweiligen Tastatur ab
? Stand Juni 2012



1.3.2

1.3.3

1.4

3

2. Ein Dialog erscheint, in dem Sie die Sprache wihlen konnen. Wenn der
Dialog nicht erscheint, 6ffnen Sie das CD-ROM-Laufwerk in Windows-
Explorer und doppelklicken Sie auf Setup.

3. Klicken Sie Crésus auf Deutsch installieren

4. Im folgenden Fenster wihlen Sie Crésus Finanzbuchhaltung und klicken Sie
dann auf Installieren.

5. Befolgen Sie die Anweisungen des Installationsprogramms.

Ablauf der Installation

Der Ablauf der Installation ist in allen Windows®-Versionen #hnlich.

Zuerst miissen Sie wahlen, ob Sie eine Vollversion oder eine Demo-Version
installieren wollen. Wahlen Sie Vollversion und klicken Sie auf Weiter.

Jetzt miissen Sie Ihre personliche Identifikationsnummer eingeben. Die
Identifikationsnummer befindet sich auf einem dem Programm beigelegten A4
Blatt. Geben Sie die Identifikationsnummer ein und klicken Sie auf Weiter.

Wihlen Sie jetzt den Ordner aus, in dem Crésus Finanzbuchhaltung installiert
wird. Sie kdnnen ohne weiteres den vom Installationsprogramm vorgeschlagenen
Ordner annehmen und auf Weiter klicken. Wenn anschliessend das Programm
anzeigt, dass es diesen Ordner schon gibt bedeutet das, dass schon vorher eine
dltere Version von Crésus Finanzbuchhaltung installiert war. Wenn Sie Ja
antworten, wird die alte Version durch die neue ersetzt. Sie konnen auch Nein
antworten (nicht zu empfehlen), und einen anderen Ordner eingeben.

Crésus Finanzbuchhaltung ausfiihren

Wenn Crésus Finanzbuchhaltung fertig installiert ist, fithren Sie Crésus
Finanzbuchhaltung aus, indem Sie auf Start, dann Alle Programme, Crésus und
schlussendlich Crésus Finanzbuchhaltung klicken.

Die interaktive Hilfe

Das vorliegende Handbuch enthilt keine detaillierte Beschreibung aller Befehle
und Dialoge von Crésus Finanzbuchhaltung. In diesem Handbuch finden Sie
jedoch Anweisungen fiir die ersten Schritte mit Crésus Finanzbuchhaltung, und
Einfiihrungstexte in bestimmte Themen wie die MWST, den Periodenwechsel,
usw.

Wenn der Text sich auf bestimmte Befehle bezieht, benutzen Sie die interaktive
Hilfe von Crésus Finanzbuchhaltung, die fiir diese Informationen geeigneter ist.
In den Crésus Programmen konnen Sie Hilfe direkt von den verschiedenen
Dialogen aus anfordern.



4

1.4.1

1.4.2

1.4.3

L

1.5

Der Inhalt der Hilfe

Fenster

E Hilfe fir Feld ausfillen F2

Inhalt F1

Hilfe verwenden l
Meuheiten ‘
Internet Fernwartung...

Softwareregistrierung
Update per Internet
Epsitec Website

Uber Crésus..,

Mit dem Befehl Inhalt im Menti Hilfe oder durch einen Druck auf die Taste F1
gelangen Sie in die Inhaltsangabe der interaktiven Hilfe. Sie finden dort Links zu
den verschiedenen Einfiihrungstexten, sowie zu Texten iiber die verschiedenen
Ansichten und Befehlen.

Die Kontexthilfe

Die Kontexthilfe ist der schnellste Weg, um iiber die am Bildschirm sichtbaren
Symbole, liber die Befehle der Meniis oder iiber andere sichtbare Elemente Hilfe
zu finden. Klicken Sie mit der Maus auf das Symbol mit dem Pfeil und dem
Fragezeichen, und anschliessend auf das Symbol oder den Befehl, iiber den Sie
gern mehr wiissten:

{§ Crésus Finanzbuchhaltung - [Lettrage Exemple DO L cre] EI@
& Datei  Bearb. Ansicht Buchhaltung Optionen Eenster  Hilfe - & x
S d |E"J =% |[ *  Veriindern 1 In v ||_,(_?__'|| & Bz (F

B B Pipette %
_ G| e 67| ?

Radiergummi
Ubertragen

Kapieren

Markieren

Der entsprechende Hilfstext wird dann unmittelbar angezeigt.

Die Hilfe beim Ausfillen eines Feldes

Wenn Sie ein Feld ausfiillen (z.B. bei der Eingabe einer Buchung oder eines
Kontos) kénnen Sie mit dem Symbol Gliihbirne, mit dem Befehl Hilfe fiir Feld
ausfiillen im Meni Hilfe oder mit der Taste F2 unmittelbar Hilfe erhalten, um
dieses Feld auszufiillen. Ein Dialog erscheint, der Thnen verschiedene
Moglichkeiten, dieses Feld auszufiillen, zur Auswahl vorschlégt.

Vergrosserbare Dialoge

Bestimmte Dialoge in Crésus Finanzbuchhaltung konnen bei Bedarf vergrdssert
werden:



[ Alle Standardteste benutzen ]

Sie erkennen diese an dem Symbol rechts unten. Vergréssern oder verkleinern
Sie diese Dialoge wie ein normales Fenster.



Benutzung

Allgemeines

Im vorliegenden Abschnitt begleiten wir Sie bei Thren ersten Schritten mit Crésus

Finanzbuchhaltung. Die Funktionsweise von wird dabei

Minibuchhaltung erklért.

einem Doppelklick den Ordner Beispiele:

anhand einer

- Um eine Beispielbuchhaltung zu &ffnen, fiihren Sie den Befehl Offnen im Menii
Datei aus, oder klicken Sie auf das entsprechende Symbol. Dann 6ffnen Sie mit

&5 Offnen (=23
Regarder dans : Exemples - & 7T mE-
= Mom Modiﬁ‘é le Type Taille o
"':“f? & Analysed.cre 25102011 ...  Crésus Fina... 216 Ko
E"”FI[EC‘;T:”“ &) Analyset.cre 25102011 ..  Crésus Fina.. 216 Ko
& demo deutsch.cre 2510.2011 ...  Crésus Fina.. 246 Ko
! & déme frangais.cre 25102011 ..  Crésus Fina.. 471 Ke
& DTest_00.cre 2510.2011 ...  Crésus Fina... 130 Ko
Bureau &) DTest Ol.cre 25102011 ..  Crésus Fina.. 145 Ko
& ExTVA.cre 2510.2011 ...  Crésus Fina.. 124 Ko |E
& SansTVAD3.cre 25102011 ...  Crésus Fina.. 14 Ko
| = & TEST_00.cre 25102011 ...  Crésus Fina... 120 Ke
Bibliotheques ) Test 0L.cre 25102011 ..  Crésus Fina.. 145 Ko
& Test 02.cre 2510.2011 ...  Crésus Fina... 144 Ko
‘-L & TestExpleitdl.cre 25102011 ...  Crésus Fina.. 146 Ke =
Ordinateur Mom du fichier - | - Olurie
~ Tvpes de fichiers : |Crésus FIBU Dateien [*.cre) - | | Annuler |
(h Ouwrir en lecture seule

Wihlen Sie die Datei demo deutsch, und

klicken Sie auf Offnen. Die

Buchhaltung wird geladen, und das Journal erscheint am Bildschirm.

Betrachten wir zuerst den Kontenplan. Fiihren Sie dafiir den Befehl Kontenplan
in Menii Ansicht aus, oder klicken Sie auf das entsprechende Symbol:

8 Crésus Finanzbuchhaltung - [demo deutsch.cre] EI@
b Datei Bearb. Ansicht Werkz, Buchhaltung Opticnen Fenster Hilfe -
SHE|I8Q ® NErH s RRY @ hH-EEAS L2

Kontenplan

Hurnrmer Kaontatitel K.ategarie Tvp Gruppe MwS T Eraff. AAbschl w Shung
Akl Oberschiift 1 =

1 Aktiven Aktiv Gruppe 1 =
Akl Oberschiift 1

10 » Urlaufvermigen Alktiv Gruppe 1 1
Akt Oberzchiift 1

100 » » Flizsige Mittel und "W ertschiiften Akhiy Gruppe 10 1

1000 | > > > Kasse Bltive 100 9100 1

1010 | » » » Postcheck-Konto Akt 100 9100 1

10200 | = » » Kowtokaoment Aktiv 100 o0 1

1022 | = » » Bankkonto Euro Bkt 100 9100 1 |EUR

1023 |+ » » Bankkonto US-Dollar Akt 100 9100 1 |UsD

1080 | » > » Kurzfristige Geldanlagen Alehiv 100 3100 1
Akl Oberschiift 1

110 » » Forderungen Alktiv Gruppe 10 1 5

| 1

Konktonummer

Diese Minibuchhaltung besteht unter anderem aus folgenden Konten:

1000 Kasse
in der Kasse.

2400 Bankschulden

Der Saldo dieses Kontos entspricht immer dem Betrag

Der Saldo dieses Kontos entspricht einem Bankkredit.



2800 Kapital Eigenkapital des Unternehmens (siche
Abschnitt 4.2, Seite 49).

3200 Verkaufsertrag  Dieses Konto summiert die Betrage der
Warenverkiufe.

4200 Wareneinkauf Dieses Konto summiert die Betrdge der

Wareneinkéaufe.

5200 Lohne Vom Unternehmen ausgezahlte Lohne.

6000 Mietzins Vom Unternehmen gezahlter Mietzins fiir den
Ausstellungsraum.

Die Konten 9000, 9001 und 9100 werden wir spéter unter die Lupe nehmen
(sieche Abschnitt 4.6, Seite 56).

Die Nummern der verschiedenen Konten wurden nicht zuféllig ausgewahlt: Sie
entsprechen den Kontonummern im KMU-Kontenrahmen des Schweizerischen
Gewerbeverbands, der mit Crésus Finanzbuchhaltung mitgeliefert wird (siehe
Abschnitt 14.1, Seite 122). Wenn Sie eine neue Buchhaltung erstellen miissen,
wihlen Sie vorzugsweise diesen Kontenplan.

Wir werden uns jetzt genauer die Buchungen der Minibuchhaltung ansehen.
Rufen Sie den Befehl Journal im Menii Ansicht auf, oder klicken Sie auf das
entsprechende Symbol:

‘_Cj.? Crésus Finanzbuchhaltung - [demo deutsch.cre] EI@
& Datei Bearb. Ansicht Werkz, Buchhaltung Opticnen  Eenster  Hilfe -5
SHEISGO|ENTH B RRY E L Ere 2|2

Journal: Hauptjournal 01.01.05-31.12.06

Dratum Soll | Haben | Beleg Buchungstext Betrag
01.01.05 (1023 9100 Erdffrungszaldo Bankkonto US-Dollar / USD 1'515.66 2R07.20 ¢F —
m.0105 (1100 9100 Eraffriungzzaldn Farderungen gegeniiber Dritken IM17.55 ¢F
mM.01.05 (1200 9100 Eraffriungzsaldn Warrdke 1'200.00
m.01.05 3100 2000 Erafftungzzaldo Werbindlichk eiten gegeniiber Dritken 11'042.15 &7
01.01.05 |9100 2800 Eraffrungssaldo K.apital 126'822.28 &
05.01.05 (4200 .. 1 Rechnung Maxo 07, [WSMD] netto, MWST = B6.56 are.7d
05.01.05 (1170 L. 1 Rechnung Mawo 01, 7.B% Mw'ST WSMD) EE.5E
05.01.05 | .. 2000 1 Rechnung Maxo 01 Total, [WSMD] 942,30
06.01.05 (1010 fooo 2 Einzahlung 4'000.00
07.01.05 |gOOO 1010 3 riete Jarnuar 2'R00.00 u
12101 NR O RANN A St larar WSIRT petbn WMWST = F RR A7 R4

213 0.00

Buchungsdatum

Die Eroffnungsbuchungen sind im rechten Rand mit dem Symbol einer
geoffneten Mappe (siehe links) gekennzeichnet, und werden spdter beim
Periodenwechsel (siche Abschnitt 4.6, Seite 56) erkldrt. Ausser den
Er6ffnungsbuchungen besteht das Journal nur aus drei Buchungen: am 1.12
wurde ein Auto gekauft, das bar aus der Kasse bezahlt worden ist. Am 22.12
wurde dasselbe Auto an einen Kunden fiir 50'000.- in bar verkauft. Am 23.12
verbucht eine Sammelbuchung (sieche Abschnitt 2.4.3, Seite 18) den Lohn der
Sekretdrin, den Mietzins fiir den Ausstellungsraum und die Riickzahlung eines
Teils des Bankdarlehens.

Diese kleine Einfithrung erlaubt einen ersten Kontakt mit Crésus
Finanzbuchhaltung. Eine Reihe weiterer Einfithrungstexte erklart Thnen genauer,



2.2

wie Sie lhre eigene Buchhaltung erstellen konnen (siehe unten), wie Sie den
Kontenplan an Thre Bediirfnisse anpassen konnen (siche Abschnitt 2.3, Seite 10),
und wie Sie die Buchungen eingeben (siche Abschnitt 2.4, Seite 14).

Eine neue Buchhaltung erstellen

Mit Crésus Finanzbuchhaltung konnen Sie sehr leicht mit ein paar Mausklicks
Ihre eigene Buchhaltung erstellen, wie gleich anschliessend dargelegt. Die
eigentliche Arbeit fangt erst an, wenn Sie ggf. den Kontenplan anpassen (siche
Abschnitt 2.3, Seite 10), und wenn Sie die Buchungen -eingeben (siche
Abschnitt 2.4, Seite 14).

Wenn Sie keine neue Buchhaltung erstellen miissen, weil Sie an einer schon
Bestehenden arbeiten, konnen Sie diesen Abschnitt iiberspringen. Lesen Sie aber
doch den Abschnitt 2.3, Seite 10 {iber die Anpassung des Kontenplans.

Um eine neue Buchhaltung zu erstellen, rufen Sie den Befehl Neu im Meni
Datei auf. Ein Dialog erscheint, in dem Sie eingeben konnen, auf welcher Basis
die neue Buchhaltung erstellt werden soll:

i )

Erstellung einer neuen Buchhaltung @

Willkommen bei der Einrichtung
einer neuen Buchhaltung

2l
i

kit Hilfe dieses Azsistenten kaonnen Sie eine neus
Buchhaltung einrichten,

Die meizten hier getatigten Einstellungen konnen auch im

M achhinein verandert werden.

@ Erztellung einer ganzlich neuen Buchhaltung

Erzstellung einer neuen Buchhaltung bazierend auf einer
exiztierenden Buchhaltung

[t fortzufahren klicken Sie auf 'Weiter.

< Zuriick  |f weiters | Abbrechen Beenden

Klicken Sie auf Weiter.
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Erstellung einer neuen Buchhaltung @

Kontenplan

Wwiahren Sie den Kontenplan den Sie alz Bagiz fur lhre
neue Buchhaltung benutzen wollen.

B asizkontenplan: Sprache : | Deutsch - |

¥ MU Kontenplan P v |

Kk K.ontenplan. wom Schweizenzchen Gewerbeverband
empfahlen.

Ertragzkonten beginnen mit 3,

Aufwandkonten fir katenal beginnen mit 4,

Aufwandkonten flr Lohn beginnen mit 5,

Aubwandkonten fur zongtigen Betnebsaubwand beginnen mit 5.

| £ Zurnick, |[ YWeiter > ]|.-’-‘-.I::I::reu:hen| Beenden

Hier konnen Sie zwischen verschiedenen Standardkontenpldnen auswahlen.
Wihlen Sie KMU Kontenplan aus und klicken Sie auf Weiter.

Wihlen Sie nun den Namen Ihrer Buchhaltung aus, zum Beispiel den Namen
Ihres Unternehmens. Dieser Name erscheint im Kopf aller Ausdrucke. Klicken
Sie auf Weiter.

Geben Sie das Anfang- und Enddatum (Buchungsperiode) Ihrer Buchhaltung ein.
Meistens dauert eine Buchungsperiode vom 1.1 bis zum 31.12. Klicken Sie auf
Weiter.

Wihlen Sie MWST-Art aus, die Sie benutzen wollen. Die Standardmethode ist
MWST nach vereinnahmten Entgelten. Klicken Sie auf Weiter.

Waihlen Sie den Namen der Buchhaltungsdatei aus sowie den Ordner in dem die
Datei gespeichert werden soll. Es ist ratsam, dem Namen der Buchhaltungsdatei
die Jahreszahl anzuhidngen, z.B. Grosse AG 2012. Jedes Jahr muss die
Buchhaltung abgeschlossen und eine neue wiedererdffnet werden, die dann
Grosse AG 2013 heissen wird, usw. Auf diese Weise ist eine Verwechslung
zwischen den verschiedenen Jahren ausgeschlossen.

Sie konnen dann noch entscheiden ob sie Beispielbuchungen in Thre neue
Buchhaltung iibernehmen wollen.

Sdmtliche hier angegebene Einstellungen konne spéter noch mit dem Befehl
Definitionen im Menii Optionen geindert werden.

Registerkarte Allgemein verdndern. In diesem Dialog kénnen Sie auch die
Buchhaltungsperiode eingeben, wenn die von Crésus Finanzbuchhaltung
vorgeschlagene nicht zutrifft.

Sie konnen sich jetzt mit dem Kontenplan vertraut machen und ihn ggf. anpassen
(sieche unten), und anschliessend die Buchungen eingeben (siche
Abschnitt 2.4, Seite 14).
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2.3

2.3.1

Anpassen des Kontenplans

Sobald Sie eine neue Buchhaltung erstellt haben, konnen Sie den Kontenplan an
die Bediirfnisse Thres Unternehmens anpassen. Sie miissen die Anpassung nicht
unbedingt jetzt vornehmen. Auch in einer Buchhaltung, in die schon Buchungen
eingegeben wurden, konnen Sie jederzeit neue Konten erstellen, die Titel und
Nummern der bestehenden Konten verdndern, nicht mehr bendtigte Konten
16schen, usw. Es ist wichtig, dass Sie sich von Anfang an im Kontenplan gut
auskennen, und dass Sie iiberlegen, welche Konten Sie fiir welche Buchungen
benutzen werden.

Anleitung fur das Erstellen eines neuen Kontos

Um den Kontenplan anzuzeigen oder zu verdndern, fiihren Sie den Befehl
Kontenplan im Mentii Datei aus oder klicken Sie auf das entsprechende Symbol.
Sie gelangen somit in die Ansicht Kontenplan, die alle Konten anzeigt, aus
denen Ihr Kontenplan besteht. Vorausgesetzt, dass Sie Ihre Buchhaltung mit dem
KMU Kontenplan mit MWST erstellt haben, sieht der Bildschirm wie folgt
aus:

(c_j.'e Crésus Finanzbuchhaltung - [neu 5A 2012.cre] EI@

5 Datei Bearb. Ansicht Werkz, Buchhaltung Opticnen Fenster Hilfe =& =
SHEA GO NNErH#H e RRYg@ L E-SEHLPS L2 L2
_ G| 67| | |

Kontenplan

Mummer Kontatitel Kategorie Typ Gruppe, MWST [Ercff. Asbzchl| Wahing
Aktiv | Oberschrift 1 S

1 Aktiven Aktiv  Gruppe 1 =
Aktiv | Oberschrift 1

10 > Umlaufvermogen Aktiv | Gruppe 1 1
Aktiv | Oberschrift 1

100 » » Flugsige Mittel und Wertschriften Aktiv | Gruppe 10 1

1000 »oro» kazze Altiv 100 Moo 1

1010 » » » Postkonto Bt 100 o0 1

1020 > » » Kontokoment Alebiv 0o 100 1

1080 > > Kurzfristige Geldanlagen Aketive 100 3100 1
Akt Oberschrift 1

110 > > Forderungen Aktiv  Gruppe |10 1

1100 » » » Forderungen gegeniber Diitten Aktiv 110 3100 1

1170 » = o» Yorstewer aulf M atenalaufe. und Dienstle Aktiv 110 3100 1

1171 > > Worsteuer auf Investitionen u. Ubrigem B Aktiv 110 3100 1
Aktiv | Oberschrift 1

120 > » Yomate und angefangene Arbeiten Aktiv | Gruppe 10 1

1200 > x o»Yorate Albiv 120 N0 1

1210 » » »Angefangene Arbeiten Bktiv N 120 9100 1 =

Konktonummer

Es ist nicht unbedingt ratsam, alle Konten, die Sie nicht brauchen, zu 16schen.
Wenn Thre Bediirfnisse dndern, miissen sie von Hand wieder erstellt werden.
Leere Konten (die nie in einer Buchung benutzt wurden) erscheinen nicht in der
Bilanz, in der Erfolgsrechnung usw., sie storen also nicht.

Um den Kontenplan anzupassen, miissen meistens Konten hinzugefiigt werden,
die im Standardkontenplan nicht vorgesehen sind. Auf der untenstehenden
Bildschirmkopie sehen Sie, dass nur ein Kontokorrent (Bankkonto fiir laufende
Geschifte) vorgesehen ist, und ein Konto fiir kurzfristige Geldanlagen. Gehen
wir davon aus, dass Sie auch ein Sparkonto haben. Um ein neues Konto zu
erstellen ist es am einfachsten, im Kontenplan dasjenige Konto auszuwéhlen, das
dem zu erstellenden Konto am meisten &hnelt, und es mit der Pipette (siche
Abschnitt 9.3.1, Seite 92) zu verdoppeln. Die so erhaltene Kopie kann dann
beliebig verdndert werden. Gehen Sie wie folgt vor:
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e Klicken Sie auf das Symbol Pipette
e Klicken Sie mit der Pipette auf das Konto 1020 Kontokorrent.

= > Hussige Mittel und Wentschriften Aldiv Gruppe 1
= > » Kasse ..-""" Akdiv 51001
* > > Postkorto - Altiv |

= » > Kontoloment Aldtiv 51001
= = » Kurzfrstioge Geldanlagen Akdiv 51001

e Unten am Bildschirm erscheint die Kopie des Kontos. Geben Sie dort die
Nummer des neuen Kontos /022 ein, und den neuen Titel Sparkonto. Klicken
Sie dafiir auf das zu veriandernde Feld, I6schen Sie die zu verdndernden
Informationen und geben Sie die neuen Daten ein, ohne auf die
Eingabetaste zu driicken.

1022 Sparkorto Alctiv 100 5100 1

Titre du compte

e Erst sobald alle Informationen richtig sind driicken Sie auf die Eingabetaste
oder klicken auf das entsprechende Symbol, um die Verdnderungen zu
bestitigen. Das somit neu erstellte Konto erscheint in griin unmittelbar unter
dem Konto 1020:

100 > > Hussige Mittel und Wertschriften Aldiv | Gruppe 10 1
1000 = = > Kasse Akdiv 100 51001
1010 = > > Postkonto Aldiv 100 51001
1020 = = » Kortokomert Akdiv 100 S100|1
W 1022 » = > Sparkonto Aletiv 100 51001
10650 = = » Kurzfristige Geldanlagen Alctiv 100 51001

Um ein Konto zu 16schen (z.B. wenn Sie ein Konto falsch eingegeben haben)
benutzen Sie das Werkzeug Radiergummi: Klicken Sie auf das entsprechende
Symbol (sieche links), dann klicken Sie mit der in einen Radiergummi
verwandelten Maus auf das Konto, das Sie 16schen wollen. Ein Dialog erscheint,
in dem Sie gebeten werden, Thre Absicht zu bestitigen. Ein Konto, das in einer
Buchung benutzt wird, kann nicht geloscht werden.

Anstelle die Symbole Pipette und Radiergummi zu benutzen konnen Sie den
rechten Mausknopf benutzen (siche Abschnitt 9.3.2, Seite 92).

Die verschiedenen Elemente eines Kontos

Wenn Sie ein neues Konto erstellen, miissen bestimmte Faktoren beachtet
werden. In der vorliegenden Einfithrung werden nur die Elemente fiir den
taglichen Gebrauch erwdhnt. Fiir eine detailliertere Beschreibung der
verschiedenen Elemente beziehen Sie sich auf die detaillierte Beschreibung der
Ansicht Kontenplan im Menii Ansicht.

K ontonummer

Waihlen Sie die Kontonummer so, dass das neue Konto an der richtigen Stelle im
Kontenplan erscheint. Die Konten werden alphabetisch nach ihrer Nummer
geordnet, z.B. 1, 10, 100, 1000, 1010, 1050, 110, 1100, 1170, 14, 140, 1400,
usw. Wenn Sie ein Konto zwischen zwei Konten mit aufeinanderfolgenden
Nummern einfiigen wollen, stehen mehrere Moglichkeiten zur Verfiigung.
Nehmen wir das Beispiel eines Unternehmens, das fiir jedes Gebdude ein eigenes
Aktivkonto will. Der Kontenplan sieht urspriinglich folgendermassen aus:
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Nummer Kontotitel Kategorie Typ Gruppe MWST Eroff./Ab.
1600 > > > Liegenschaften Aktiv 160 9100 1
1601 > > > Grundstiicke ~ Aktiv 160 9100 1

Sie konnen zum Beispiel flinfstellige Kontonummern einfiihren:

Nummer Kontotitel Kategorie Typ Gruppe MWST Eroff./Ab.
16001 > > > Liegenschaft 1 ~Aktiv 160 9100 1
16002 > > > Liegenschaft 2 Aktiv 160 9100 1
16003 > > > Liegenschaft 3 Aktiv 160 9100 1
1601 > > > Grundstiicke ~ Aktiv 160 9100 1

Da die Kontonummern beliebige Zeichen enthalten konnen, konnen Sie
Buchstaben benutzen, um die Konten zu unterscheiden:

Nummer Kontotitel Kategorie Typ Gruppe MWST Eroff./Ab.
1600a > > > Liegenschaft 1 ~Aktiv 160 9100 1
1600b > > > Liegenschaft 2 Aktiv 160 9100 1
1600c > > > Liegenschaft 3 Aktiv 160 9100 1
1601 > > > Grundstiicke ~ Aktiv 160 9100 1

Sie konnen auch die Nummer des nachfolgenden Kontos verdndern. Die dieses
Konto benutzenden Buchungen werden automatisch angepasst:

Nummer Kontotitel Kategorie Typ Gruppe MWST Eroff./Ab.
1601 > > > Liegenschaft 1 ~Aktiv 160 9100 1
1602 > > > Liegenschaft 2 Aktiv 160 9100 1
1603 > > > Liegenschaft 3 Aktiv 160 9100 1
1605 > > > Grundstiicke ~ Aktiv 160 9100 1
K ontotitel

Geben Sie Threm Konto einen Titel, der dessen Funktion gut darstellt. Geben Sie
die Zeichen > > > nicht mit der Tastatur ein. Sie werden von Crésus
Finanzbuchhaltung automatisch angezeigt entsprechend der Ebene des Kontos in
der Hierarchie der Sammelkonten (siche unten, unter Gruppe).

K ategorie des K ontos

Es gibt fiinf Kontokategorien, die in lockerer Verbindung zu den Kontonummern
stehen:

Aktiv: Die Aktivkonten haben die Kontonummern 1000 bis 1999 und
geben die Verwendung der in das Unternehmen investierten
Mittel an. Diese Mittel wurden z.B. auf Bankkonten angelegt, in
Produktionsmittel oder Gebdude investiert, usw.

Passiv: Die Passivkonten haben die Kontonummern 2000 bis 2999 und
geben die Herkunft der in das Unternehmen investierten Mittel an
(z.B. Bankkredit, Hypothek, Glaubiger, usw.).

Ertrag: Die Ertragskonten haben die Kontonummern 3000 bis 3999 und
registrieren  Erhohungen der Mittel des Unternehmens:
Warenverkdufe, in Rechnung gestellte Dienstleistungen, usw.
Manche Konten von 6800 bis 8900 haben auch die Kategorie
Ertrag.

Aufwand: Die Aufwandkonten haben die Nummern 4000 bis 8999 und
registrieren Abnahmen der Mittel des Unternehmens: Einkiufe, zu
zahlende Lohne, Mietzinsen und Steuern, usw.
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Betriebsab.: Die Betriebsabrechnungskonten haben die Nummern 9000 bis
9999 und werden vor allem beim Periodenwechsel (siehe
Abschnitt 4.6, Seite 56) fiir den Abschluss wund die
Wiederer6ffnung gebraucht.

Respektieren Sie die Aufteilung der verschiedenen Kategorien auf die
Kontonummern, wenn Sie ein neues Konto erstellen.

Typ

Geben Sie jedem Konto den richtigen Typ. Fiir normale Konten, die Sie in
Buchungen benutzen, lassen Sie diese Kolonne leer.

Gruppe

Die in Buchungen benutzten Konten haben im KMU-Kontenplan eine
vierstellige Kontonummer (z.B. 1000 Kasse oder 3200 Bruttoertrag Waren).
Diese Konten werden in Sammelkonten gruppiert, die eine ein- bis dreistellige
Kontonummer haben:

Nr. Kontotitel Kategorie Typ Gruppe (Tiefe)
1 Aktiven Aktiv Gruppe 1
10 > Umlaufvermogen Aktiv Gruppe 1 2
100 > > Fliissige Mittel Aktiv Gruppe 10 3
1000 > > >Kasse Aktiv 100 4
1010 > > > Postkonto Aktiv 100 4

Das Konto 10 Umlaufvermogen (Tiefe 2) ist unter dem Konto 1 Aktiven (Tiefe
1) gruppiert, das Konto 100 Fliissige Mittel und Wertschriften (Tiefe 3) ist
unter dem Konto 10 Umlaufvermégen gruppiert, und die Konten 1000 Kasse
und 1010 Postcheck-Konto (Tiefe 4) sind unter dem Konto 100 Fliissige Mittel
und Wertschriften gruppiert. In der Kolonne Gruppe wird fiir jedes Konto
angegeben, unter welchem Sammelkonto es gruppiert ist. Die Konten 1, 10 et
100 sind vom Typ Gruppe: sie konnen nicht in Buchungen benutzt werden,
sondern sind nur dazu da, andere Konten zu gruppieren. Diese Kontenhierarchie
ist sehr niitzlich, um eine Zusammenfassung der Bilanz oder der Erfolgsrechnung
zu erstellen, indem z.B. nur die Konten der Tiefe 1 und 2 angezeigt werden. Die
Sammelkonten erscheinen auch, wenn alle Konten angezeigt werden, und zeigen
das Total fiir jede Gruppe an, z.B. das Total fiir die Aktivkonten (Sammelkonto 1
Aktiven), fiir die Passivkonten (Sammelkonto 2 Passiven), usw. Damit Crésus
Finanzbuchhaltung diese Ansichten korrekt berechnen kann, geben Sie fiir jedes
neu erstellte Konto ein, unter welchem Sammelkonto es gruppiert werde soll.

MWST

Fiir die Konten, die der MWST (siehe Abschnitt 3, Seite 30) unterliegen, geben
Sie in der Kolonne MWST des Kontenplans den Namen des Standard-MWST-
Codes an, d.h. des Codes, der am hiufigsten mit diesem Konto benutzt wird.
Wenn Sie eine Buchung mit diesem Konto eingeben, konnen Sie den MWST-

Code immer noch dndern, damit nur gerade diese Buchung einen anderen
MWST-Code benutzt.

E roff./A bschl.

Am Ende jedes Buchhaltungsjahres wird die Buchhaltung abgeschlossen und
anschliessend fiir ein neues Jahr wiedereroffnet. Dieser Vorgang heisst der
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Periodenwechsel (siche Abschnitt 4.6, Seite 56). In einer Buchhaltung mittlerer
Grosse kann dieser Vorgang Tausende von Buchungen erfordern. Damit Sie
diese Buchungen nicht von Hand eingeben miissen, fiihrt Crésus
Finanzbuchhaltung diesen Vorgang automatisch durch. Im Kontenplan miissen
jedoch alle Informationen stehen die erforderlich sind, um diese Buchungen zu
erstellen. Fiir Aktiv- und Passivkonten geben Sie immer 9/00 in diese Kolonne
ein:.  Crésus Finanzbuchhaltung wird dann dieses Konto fiir die
Eroffnungsbuchungen benutzen. Fiir Aufwand- und Ertragskonten miissen Sie
das Erfolgsrechnungskonto (9000 bis 9099) eingeben, das Crésus
Finanzbuchhaltung fiir die Abschlussbuchungen benutzen soll. Diese Information
ist sehr wichtig, damit die am Jahresende erstellte Erfolgsrechnung korrekt ist.
Die zweite Kolonne gibt nur an, in welcher Reihenfolge die Abschluss- und
Er6ffnungsbuchungen erstellt werden. Geben Sie / fiir Aktiv- und Passivkonten
ein, und 2 fiir Aufwand- und Ertragskonten.

Wahrung

Diese Kolonne muss leer bleiben ausser fiir Konten in Fremdwéihrung (siche
Abschnitt 5, Seite 64), fiir die diese Kolonne die Wéhrung angibt, in der das
Konto gefiihrt wird.

Wenn Sie detailliertere Informationen iiber den Kontenplan brauchen, beziehen
Sie sich auf die vollstindige Beschreibung des Befehls Kontenplan im Menii
Ansicht.

Buchen

Jedes die Buchhaltung betreffende Ereignis wird in Crésus Finanzbuchhaltung in
Form einer Buchung eingegeben: der Verkauf eines Artikels und
dementsprechende Erstellen der Rechnung, die Bezahlung der Rechnung, die
Auszahlung der Lohne, die Bezahlung der Steuern entsprechen jeweils einer
Buchung.

Eine Buchung besteht aus einem Datum, einem Sollkonto, einem Habenkonto,
einer Belegnummer, einem Buchungstext, einem Betrag, und manchmal
zusdtzlichen Informationen beziiglich der MWST (siehe Abschnitt 3, Seite 30),
der Wahrung (im Fall von Buchungen mit einem Konto in Fremdwihrung,
siche Abschnitt 5, Seite 64), oder dem Periodenwechsel (siche Abschnitt 4.6,
Seite 56).

Eingabe einer Buchung

Nachdem Sie eine neue Buchhaltung erstellt und ggf. den Kontenplan angepasst
haben, konnen Sie anfangen, die Buchungen einzugeben. Nehmen wir das
Beispiel aus Abschnitt 2.1, Seite 6, und verbuchen wir die Bezahlung des
Mietzinses des Ausstellungsraums mit dem Geld der Kasse.

e Um in das Buchungsjournal zu gelangen, rufen Sie den Befehl Journal im
Menii Ansicht auf oder klicken Sie auf das Symbol mit dem Tintenfass.
Wenn Sie gerade eine neue Buchhaltung erstellt haben, ist das Journal leer,
und der Bildschirm sieht wie folgt aus:
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éfo Cresus Finanzbuchhaltung - [neu 54 2012.cre] EI@
5 Datei Bearb. Ansicht Werkz, Buchhaltung Optionen Eenster Hilfe - |8 %
SHE 6O s e RBRG® b ME -S[@EAL 2|2 L2
- | = | Journal (F3)
Journal: Hauptjournal 01.0112-31.12.12
| Draturn Sall Haben | Beleg Buchungstest Betrag
=l
MwSt: | [ohne Mw/ST) ~| Einkauf/Zahlung
Sl Hahen Werk auf/Zahlung
1 n.oo
Wenn Sie Hilfe bendtigen, betatigen Sie die Taske F1

e Unten am Bildschirm erscheinen die Felder fiir die Eingabe der Daten. Im
ersten Feld fiir das Buchungsdatum erscheint das heutige Datum, das Crésus
Finanzbuchhaltung automatisch vorschlidgt. Lassen Sie dieses Datum, und
gehen Sie mit der TAB-Taste oder mit einem Mausklick in das nichste Feld
tiber. Driicken Sie nicht auf die Eingabetaste, bevor Sie alle Felder ausgefiillt
haben. In das zweite Feld geben Sie das Sollkonto 6000 ein. Der Name des
Kontos Mietzins erscheint unter dem Feld und erlaubt Thnen zu iiberpriifen,
ob Sie die richtige Kontonummer eingegeben haben. Gehen Sie zum nichsten
Feld iiber und geben Sie das Sollkonto /000 ein:

21.0812 &OOD 1000

Mietzing Kasse
0.on 0.0
Buchungsbetrag

e Im vierten Feld belassen Sie die Belegnummer, die Crésus Finanzbuchhaltung
automatisch vorgeschlagen hat. Im fiinften Feld Buchungstext tippen Sie
z.B. Mietzins des Ausstellungsraums. Ins sechste Feld Betrag geben Sie 3000
ein. Nachdem Sie tiberpriift haben, ob alle Felder korrekt ausgefiillt wurden,
driicken Sie auf die Eingabetaste, oder klicken Sie auf das entsprechende
Symbol. Die Buchung erscheint im Buchungsjournal in griin mit links einem
Haken:

Journal: Hauptjournal 01.01.12-31.1212
[raturm Saoll | Haben | Beleg Buchungstest Betrag
|\f 21.06.12 |E000 1000 1 iete des Auzstellungsraums 00000 —

Sie haben jetzt Thre erste Buchung eingegeben. Sollte sie fehlerhaft sein, konnen
Sie sie natiirlich veriandern oder léschen (siche Abschnitt 9.3.1, Seite 92).

Die gerade eingegebene Buchung belastet jedoch die Kasse, in der gar kein Geld
war. Die Kasse weist jetzt einen negativen Saldo auf, wie Sie nachpriifen konnen,
indem Sie einen Kontoauszug des Kontos 1000 Kasse erstellen. Das liegt daran,
dass die Buchung mit dem Er6ffnungssaldo nicht eingegeben wurde.
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Benutzen Sie den Befehl Eroffnungsbilanz im Menii Buchhaltung.

5 Ergffnungsbilanz =
Nummer  Kantatitel E-Saldo o Ok
1000 Fasze S0000 —
1010 Pastkonto | lsabbechen
1020 Kontokorent r
1080 Kurzfristige Geldanlagen [
1100 Forderungen gegeniiber Dritten Hilke
1170 Yorsteuer auf Materialaufw, und Dienstleistungen
1171 Warsteuer auf Investitionen . Ubrigemn Betiebsaufv,
1200 Yaorrate

1210 Angefangene Arbeiten

1300 Tranzitanizche Aktiven

1400 Wertpapiere

1410 Anlagekonta

1440 Darlehensforderungen

1500 M azchinen und Apparate

1510 Wwierk zelge -

Joumnal fiir die Erdgffrungsbuchungen: | Hauptjournal -
1000 Kagse Eraffrungssaldo
Totale CHF 50000
Ailckiveg 000 Passiv 000

Hier konnen Sie bequem die Eroffnungssalden der verschiedenen Konten
eingeben.

Nachdem Sie den Erdffnungssaldo von 50'000 eingegeben habe, Eingabe
gedriickt haben und auf OK geklickt haben, erscheint die Buchung im Journal
mit dem Symbol einer gedffneten Mappe in der Kolonne rechts, wodurch
angezeigt wird, dass es sich um eine Ero6ffnungsbuchung handelt:

Journal: Hauptjournal 01.01.12-31.12.12
Dratum Saoll | Haben | Beleq Buchungztest Betrag
01.01.12 1000 3100 Eroffnungzzaldo Fasse BO000.00 & —
21.06.12 6000 100 1 Miete des Ausstelungsraums F000.00 o

Erstellen Sie nun einen Kontoauszug um zu iiberpriifen, dass alles in Ordnung
ist. Rufen Sie den Befehl Kontoauszug im Menii Ansicht auf oder klicken Sie
auf das entsprechende Symbol, wéhlen Sie das Konto 1000 Kasse im
erscheinenden Dialog, und klicken Sie auf OK. Der Kontoauszug sollte nun folgt
aussehen:

Konto 1000 Kasse 01.0112-3112.12
[ atum G/ Beleq Buchunagztest Sal Haben Saldo
.01z (9100 Erdffrungssaldo Kasse 5000000 B0'000. 00—
21.0612 6000 1 Miete des Auzstellungsraums 000,00 A47'000.00 ¢
Bewegung A0'000.000 300000

Durch die Bezahlung des Mietzinses sinkt der Saldo von 50'000.- (entsprechend
dem Eroffnungssaldo) auf 47'000.-. So koénnen Sie nachpriifen, ob die
eingegebenen Buchungen auf die betroffenen Konten die richtige Auswirkung
haben.

Wie Sie sehen, miissen die Buchungen nicht unbedingt in der chronologischen
Reihenfolge eingegeben werden. Wenn Sie z.B. Zweifel {ber die
Er6ffnungsbilanz haben, konnen Sie ohne weiteres die laufenden Buchungen
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eingeben, und spiter die Eroffnungsbuchungen eingeben. Crésus
Finanzbuchhaltung erlaubt im Allgemeinen eine grosse Flexibilitit in der
Eingabe der Daten.

Die verschiedenen Elemente einer Buchung

Diese Einflihrung enthélt nur die wichtigsten Informationen, um Buchungen in
Crésus Finanzbuchhaltung eingeben zu konnen. Fiir genauere Informationen
beziechen Sie sich bitte auf die detaillierte Beschreibung des Befehls
Buchungsjournal im Menii Ansicht.

Datum

Das Datum einer Buchung ist nicht immer das Datum, an dem die Buchung in
den Computer eingegeben wurde, sondern das Datum, an dem das betroffene
Ereignis stattgefunden hat: Es ist das Datum, an dem die Rechnung erstellt
wurde, an dem der Betrag eingenommen wurde, an dem die Zahlung ausgefiihrt
wurde, usw. Das Datum muss innerhalb der Buchungsperiode liegen, die bei der
Erstellung der Buchhaltung eingegeben wurde (siche Abschnitt 2.2, Seite 8).
Die Buchungen erscheinen im Buchungsjournal immer nach Datum geordnet,
und innerhalb des gleichen Tages nach Eingabereihenfolge.

Sollkonto, Habenkonto

Fiir jede Buchung miissen zwei Konten des Kontenplans eingegeben werden, und
der Betrag der Buchung wird von einem Konto auf das andere iibertragen. Bei
der Bezahlung des Mietzinses fiir den Ausstellungsraum (siehe oben), wird der
Betrag von 3000.- vom Habenkonto 1000 Kasse auf das Sollkonto 6000
Mietzins iibertragen.

Es ist meist relativ leicht zu wissen, welche Konten von einer Buchung betroffen
sind, man verwechselt jedoch leicht das Soll- und Habenkonto. Hier diirfen Sie
sich aber auf keinen Fall irren! Wenn Sie einen Zweifel haben, geben Sie die
Buchung ein wie es Thnen richtig erscheint, dann priifen Sie im Kontoauszug, in
der Erfolgsrechnung (siche Abschnitt 4.1, Seite 48), in der Bilanz (siche
Abschnitt 4.4, Seite 53) oder in der MWST-Zusammenfassung (siche
Abschnitt 3.2.6, Seite 38) nach, ob die Buchung die gewiinschte Wirkung hatte.
Wenn das Unternechmen mit dem Geld der Kasse einen Mietzins bezahlt, sinkt
der Saldostand der Kasse, und der Saldo des Kontos Mietzins steigt. Wenn eine
Buchung die umgekehrte Wirkung hat, haben Sie bei der Eingabe einen Fehler
gemacht. Wenn das Unternehmen ein Auto bar verkauft, ist zu erwarten, dass der
Saldostand der Kasse steigt. Aber Achtung: Wenn ein Auto verkauft wird, steigt
auch der Saldostand des Kontos 3200 Bruttoertrag Waren. Das Konto 3200
Bruttoertrag Waren registriert das Volumen der Warenverkiufe, jeder Verkauf
lasst den Saldostand steigen. Wenn Sie das Konto 3200 Bruttoertrag Waren als
Sollkonto eingeben (linke Kolonne), sinkt der Saldostand, als wiirden Sie Waren
« ent-verkaufen ». Dies kann einem Warenriickgang entsprechen, oder einem
gewiahrten Skonto. Meist werden fiir solche Ereignisse jedoch andere Konten
benutzt (z.B. 3900 Skonti, siche die Verbuchung von Skonti, Riickvergiitungen
und Warenriicksendungen, Abschnitt 3.2.5, Seite 37).
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B elegnummer

Jeder Buchung entspricht meistens ein Beleg, ein Stiick Papier das belegt, dass
das verbuchte Ereignis tatsdchlich stattgefunden hat: Kassenzettel, ausgestellte
oder erhaltene Rechnung, Empfangsschein einer Einzahlung, usw. Diese Belege
miissen nummeriert und abgelegt werden, damit sie im Bedarfsfall schnell
wiedergefunden werden konnen, z.B. bei einer Steuerkontrolle. Crésus
Finanzbuchhaltung schlédgt Thnen fiir jede Buchung eine passende Belegnummer
vor nach Kriterien, die Sie nach Bedarf selbst definieren konnen (siehe
Abschnitt 9.1.4, Seite 86).

Buchungstext

Geben Sie den der Buchung entsprechenden Text ein.

Betrag

Geben Sie hier den Betrag der Buchung ein.

Status (die K olonne ganz rechts im B uchungsjournal)

Geben Sie hier ein E ein, um mit der Hand eine Eroffnungsbuchung einzugeben
(Festlegen des Eroffnungssaldos), ein A fiir eine Abschlussbuchung (siehe den
Abschluss, Abschnitt 4.2, Seite 49), und en T fir eine MWST-
Abschlussbuchung (siche Abschnitt 3.2.9, Seite 40). Meistens werden diese
Buchungen von Crésus Finanzbuchhaltung automatisch erstellt, manchmal
miissen sie aber von Hand eingegeben werden.

Sammelbuchungen

Es ist manchmal vorteilhaft, als Gegenposten eines Kontos mehrere Buchungen
einzugeben. Sehen wir uns das folgende Beispiel an:

Datum Soll Haben Buchungstext Betrag
21.06.12 5200 1000 Lohn Sekretirin 4000.00
21.06.12 6000 1000 Miete Ausstellungsraum 3000.00
21.06.12 2400 1000 Zuriickzahlen Bankschulden 3000.00

Diese drei Buchungen entsprechen einer einzigen Zahlungsanweisung. Alle
benutzen das gleiche Habenkonto 1000. In diesem Fall ist es besser, alles
folgendermassen als eine einzige Sammelbuchung einzugeben:

Datum Soll Haben Buchungstext Betrag
21.06.12 5200 Lohn Sekretirin 4000.00
21.06.12 6000 Miete Ausstellungsraum 3000.00
21.06.12 2400 Zuriickzahlen Bankschulden 3000.00
21.06.12 1000 Gesamtbetrag 10000.00

Es ist denkbar einfach, eine Sammelbuchung einzugeben. Geben Sie die erste
Zeile ein, wobei Sie im Feld Haben drei Punkte « ... » tippen. Sobald alle Felder
richtig ausgefiillt sind, driicken Sie auf Eingabe. Zwei neue Schaltflichen
erscheinen unten rechts:
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hwSE |[.:.hne MWST] v| Einkauf/Zaklung
Sl Haben Werkaut/Zahlung

20612 @y 3 Lohn Sekretarin 0.00

<Sammelbuchung in Bearbeitung:

Lohne Zwizchensumme
8'000.00 4'000.00 5

Letzte Buchung | | Alles widerufen

Total auto

Mumrmer oder Titel dez Sollkontos.

Jetzt konnen die weiteren Zeilen wie die erste eingegeben werden. Unter dem
Feld des Habenkontos wird die Zwischensumme der Sammelbuchung angezeigt.
Wenn die letzte Buchung eingegeben werden soll, wéahlen Sie den Befehl Letzte
Buchung im Menii Bearb., oder klicken Sie auf die Schaltfliche Letzte
Buchung. Jetzt miissen Sie nur noch das Habenkonto /000 und den
Buchungstext eingeben. Der Gesamtbetrag kann nicht verdndert werden, er
entspricht der Summe der vorhergehenden Betrige.

Wenn der Gesamtbetrag auf der ersten Zeile anstatt auf der letzten Zeile
erscheinen soll, gehen Sie wie folgt vor:

Geben Sie « ... » ins Feld Soll ein, /000 ins Feld Haben und Gesamtbetrag als
Buchungstext, kreuzen Sie das Schaltkidstchen Total auto an, und geben Sie die
Buchung ein. Geben Sie anschliessend die drei Zahlungen ein. Sie erhalten die
folgende Buchung:

Datum Soll Haben Buchungstext Betrag
21.06.12 1000 Gesamtbetrag 10000.00
21.06.12 5200 Lohn Sekretérin 4000.00
21.06.12 6000 Miete Ausstellungsraum 3000.00
21.06.12 2400 Zuriickzahlen Bankschulden 3000.00

Um die Eingabe der Buchung zu beenden, klicken Sie auf die Schaltfliche
Buchung beenden unten am Fenster.

M ehrere Soll- und mehrere Habenkonten

Sie konnen ggf. sowohl mehrere Soll- als auch mehrere Habenkonten in eine
Sammelbuchung eingeben. Nehmen wir an, Sie erhalten die Zahlung einer
Rechnung, die auf drei Konten verteilt werden muss, und die Bank belastet Thnen
10.00 Kosten. Sie konnen dafiir folgende Sammelbuchung eingeben:

Datum Soll Haben Buchungstext Betrag
15.06.02 1020 Total Zahlung 2990.00
15.06.02 6840 Kosten 10.00
15.06.02 3200 Waren 200.00
15.06.02 3200 Dienstleistungen 2500.00
15.06.02 3600 Rohmaterial 300.00
T otal auto

Mit dem Schaltkidstchen Total auto konnen Sie entscheiden, welche Zeile der
Sammelbuchung das Total enthdlt. Wenn diese Option in einer der Zeilen aktiv
ist, wird die Sammelbuchung automatisch ausgeglichen, da der Betrag dieser
Zeile automatisch entsprechend den anderen Zeilen berechnet wird. Im Journal
erscheint die Zeile mit der Option Total auto fett gedruckt.

Wenn die Option Total auto in keiner Zeile aktiv ist, wird das Total nicht
automatisch berechnet. Sie konnen die Sammelbuchung dann auf zwei
verschiedene Weisen beenden:
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1) Wenn Sie auf die Schaltfliche Letzte Buchung klicken, wird automatisch
eine letzte Zeile erstellt, in der die Option Total auto aktiv ist. Sie geben
dann nur noch das Konto und den Buchungstext ein um die Sammelbuchung
fertig zu stellen.

2) Wenn Sie die Sammelbuchung von Hand ausgleichen (Total der Haben =
Total der Soll) dndert der Text der Schaltfliche Letzte Buchung in Buchung
beenden. Klicken Sie dann einfach auf diese Schaltfliche um die Eingabe
der Sammelbuchung zu beenden.

Um eine Sammelbuchung zu verdndern, klicken Sie mit dem Werkzeug Kreuz
(sieche Abschnitt 9.3.1, Seite 92) auf die gewiinschte Zeile und verdndern die
entsprechenden Felder. Wenn ein Betrag verdndert wird, wird der Gesamtbetrag
in der Zeile mit Total auto automatisch angepasst. Um das Datum zu verdndern,
verdndern Sie das Datum in irgendeiner Zeile der Sammelbuchung. Das Datum
der anderen Zeilen wird automatisch angepasst. Um die Bearbeitung der
Sammelbuchung zu beenden, klicken Sie auf die Schaltfliche Buchung
beenden. Wenn Sie einen Betrag verdndert haben und in keiner Zeile die Option
Total auto aktiv ist, miissen Sie die Sammelbuchung von Hand ausgleichen,
oder diese Option in einer Zeile aktivieren.

Um eine vergessene Zeile in eine Sammelbuchung einzufiigen, klicken Sie mit
dem Werkzeug Pipette auf die Zeile, nach der die neue Zeile zu stehen kommen
soll. Verandern Sie die entsprechenden Felder, dann driicken Sie auf Eingabe.
Fiir die Eingabe der Verdnderungen siehe den vorhergehenden Absatz.

Um eine Sammelbuchung zu léschen, klicken Sie mit dem Werkzeug
Radiergummi auf die zu 16schende Zeile. Es erscheint ein Dialog, mit dem Sie
wihlen, ob nur die markierte Zeile oder die ganze Buchung geldscht werden soll.
Wenn das Total nicht automatisch berechnet wird, muss die Sammelbuchung von
Hand ausgeglichen werden, oder die Option Total auto fiir eine Zeile aktiviert
werden.

Solange die Mehrfachbuchung nicht fertig eingegeben ist, konnen Sie nicht auf
Buchungen klicken, die nicht zur gerade bearbeiteten Buchung gehoren.

Normalerweise haben alle Zeilen einer Sammelbuchung die gleiche
Belegnummer. Wenn Sie in jede Zeile eine andere Belegnummer eingeben
wollen, benutzen Sie den Befehl Definitionen, Registrierkarte Buchungen, im
Menii Optionen.

Kontokommentar

Sobald sich der Cursor in einem Eingabefeld befindet, in dem eine
Kontonummer eingegeben werden kann, und das Feld eine giiltige Kontonummer
enthélt, dann konnen Sie auf das linksstehende « i » Symbol klicken und fiir das
Konto eine beliebigen Kommentar eingeben.

Verschieben von Buchungen

Sie konnen die Reihenfolge der Buchungen im Nachhinein innerhalb desselben
Datums éndern. Benutzen Sie dazu folgende Symbole:

Verschiebt die Buchung um eine Zeile nach oben
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Verschiebt die Buchung um eine Zeile nach unten
Verschiebt die gesamte Sammelbuchung um eine Zeile nach unten

Verschiebt die gesamte Sammelbuchung um eine Zeile nach oben

Sobald eines dieser Symbole inaktiv ist, kann die entsprechende Verschiebung
nicht vorgenommen werden.

Falls diese Symbole nicht auf Ihrer Symbolleiste erscheinen, dann benutzen Sie
den Befehl Symbolleiste 2 im Menii Optionen.

Journale

Um im Journal nicht die Ubersicht zu verlieren, kann es niitzlich sein, bestimmte
Buchungen in verschiedene Journale einzutragen. Zum Beispiel kann ein Journal
Kreditoren alle Buchungen enthalten, die sich auf die Kreditoren beziehen, und
ein anderes Journal Debitoren kann alle Buchungen enthalten, die sich auf die
Debitoren der Firma beziehen. Alle Buchungen der verschiedenen Journale
werden in die Buchhaltung mit einbezogen.

Benutzen Sie den Befehl Journale im Menii Optionen um Journale zu erstellen,
zu dndern oder zu ldschen.

Wenn Thre Buchhaltung mehr als ein Journal enthédlt, dann erscheint folgender
Dialog jedes Mal wenn der Befehl Journal im Menii Ansicht verwendet wird.

l.,'t,':-:" Wahl des Jaurnals

Journal Buchungen ak.
+ alle Buchungen 2 -.-’-'-.I:ll:urechen
+ Buchungen in allen Jourmalen
H auptjournal y

Hilfe
Kreditoren
Lohne

Jedes Journal erscheint mit der Anzahl Buchungen die es enthilt.
Zwei Spezielle Eintrége befinden sich am Anfang der Liste:

e +alle Buchungen
Zeigt simtliche Buchungen, aller Journale. Normalerweise konnen Sie in
diesem Journal nicht Buchen (siehe nichster Punkt).

e + Buchungen in allen Journalen

Es werden nur diejenigen Buchungen angezeigt, die in allen Journalen
erscheinen, das heisst diejenigen Buchungen, die im diesem Journal
+Buchungen in allen Journalen oder im Journal +alle Buchungen gebucht
wurden. Normalerweise kann in diesen Journalen jedoch nicht gebucht
werden, es sei denn Sie aktivieren die entsprechende Option in der
Registerkarte Buchungen im Befehl Definitionen im Menii Optionen, was
allerdings nicht empfohlen wird.
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Suchen

Mit dem Befehl Suchen im Menii Bearb. oder mit dem Symbol mit dem Trichter
konnen Sie Buchungen und Konten nach verschiedenen Kriterien suchen.

Je nach Ansicht erscheint ein entsprechender Dialog.

Mit der Schnellsuche konnen auf sehr einfache intuitive Weise suchen was
oftmals geniigt.

Schnellsuche

Wenn Sie den Befehl Schnellsuche im Menii Bearb. betétigen, dann erscheint
die Schnellsuchleiste:

Suchen.  Rechnung [ Machstes ] |Unrhergeh_| | Einstellungen| |nstantfilter EI

und der Cursor befindet sich direkt im Eingabefeld Suchen. Nun kdnnen Sie
direkt ein Suchkriterium eingeben, und auf die Schaltflichen Néachstes und
Vorhergeh. klicken. Solange sich der Cursor im Eingabefeld Suchen befindet
reagieren folgende Tasten auf spezielle Weise:

Enter wie auf die Schaltflache Nachstes klicken
Shift+Enter  wie auf die Schaltfliche Vorherg. klicken
Esc Schliesst die Schnellsuchleiste

Mit dem Tastaturkiirzel Ctrl+J konnen Sie ebenfalls die Schnellsuchleiste
anzeigen.

Die Gross- und Kleinschreibung wird bei der Suche nicht beriicksichtigt.

Mit der Schaltfliche Einstellungen kdnnen Sie bestimmen wo genau gesucht
werden soll.

|Néchstes| |"v"|:urhergeh.| [Einstellungen] | Inztantfilter El
Findet nur ganze ‘wiarter
Sucht in:

| Kaontonumnmern
| Buchunagstesten und Kontotiteln
| Belegnummern
| Betragen
Gruppen und Referenzen
WS T -Codes
Analytik-Codes
F.olonnen Gruppe und Eraff. A&bzchl,

kenge

Zusammenfassung

Wenn Sie das Wort Rechnung suchen wollen gehen Sie folgendermassen vor:

@ e Driicken Sie auf Ctrl+J

e Tippen Sie Beispiel ein
e Klicken Sie auf die Schaltfliche Nachstes oder driicken Sie die Enter.
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Buchungen suchen

In den Ansichten Journal, Kontoauszug und MWST-Zusammenfassung konnen
Sie unter anderem nach folgenden Kriterien suchen:

Buchungstext,
Belegnummer

Konto

Betrag oder Betragsintervall.

Mit den Optionen Genau fiir den Buchungstext und fiir die Belegnummer
konnen Sie bestimmen ob der Buchungstext bzw. Die Belegnummer genau mit
dem Suchkriterium ibereinstimmen muss oder ob es geniigt das das
Suchkriterium darin enthalten ist. Mit der Option Leer konnen Sie Buchungen
mit leeren Belegnummern suchen.

Mit den beiden folgenden Optionen konnen Sie bestimmen, wie die Suche
verfahren soll wenn mehrere Suchkriterien eingegeben worden sind:

e Findet Buchungen die mindestens einem Kriterium entsprechen

Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, dann werden nur diejenigen
Buchungen gefunden, die mindestens einem der Kriterien entsprechen.

e Findet Buchungen die allen Kriterien entsprechen

Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, dann werden nur diejenigen
Buchungen gefunden, die allen Kriterien entsprechen.

Beispiele

Um alle Buchungen zu finden, deren Belegnummer F4 enthilt geben Sie F4 in
das Feld Belegnr. ein und deaktivieren Sie ggf. Genau und Leer. Somit werden
zum Beispiel die Buchungen mit den Belegnummern FA/112 oder 12-FA-556
gefunden.

Um alle Buchungen zu finden, deren Belegnummer genau F4 enthilt geben Sie
FA4 in das Feld Belegnr. ein, aktivieren Sie Genau und deaktivieren Sie Leer.

Mit den Kriterien im untenstehenden Dialog finden Sie alle Buchungen, deren
Buchungstext das Wort haus enthilt, sowie ebenfalls alle Buchungen deren
Betrag zwischen 100 und 300 liegt.
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Buchungen suchen

Findet Buchungen, die ... oK

@ .. mindestenz einem Kitenum entsprechen

... &llen Kriterien entsprechen MNeue Suche

Ermaglicht die Benutzung von Jokemn

) IRHg

Buchungstext: haus Genau Ahbbrechen
@ Belegnr. Leer Genau

Belegnummer wor: Hilie
K.onto:

Betrag von: 100 bis: 3E|E| CHF =

Buchungen auf MW ST-F.onten ohne
tf5ST-Code oder mit MWwST-Code mit 0%

 anuel
Auch indirekt MHur indirekt
Alles
Gruppe: @ Yom Anfang an suchen

) ‘Wam Ende an suchen
Referenz:

Micht gofort mit der Suche
sharten

Benutzen Sie diese beiden Symbole oder die Tastaturkiirzel Ctrl+PageUp und
Ctrl+PageDown um die néachste bzw. die vorhergehende Buchung zu suchen.

Konten suchen

In den Ansichten Kontenplan und Probebilanz konnen Sie nach Kontonummer
und nach Kontotitel suchen.

Filter

Mit dem Befehl Filter im Menii Bearb. konnen Sie die sichtbaren Daten
einschrinken, indem z.B. nur die zZ7wischen zwei Daten enthaltenen Buchungen
oder nur die Konten einer bestimmten Kategorie angezeigt werden, usw. Sobald
ein Filter aktiv ist, erscheint das Symbol Filter (das mit dem Trichter) gedriickt
und der Titel der Ansicht erscheint rotlich mit dem Text (Filter aktiviert).

Journal: Hauptjournal (Filter aktivier)

Sie konnen das Filter rasch deaktivieren, indem Sie auf das Symbol Filter oder
auf den Text (Filter aktiviert) klicken wiahrend Sie die Taste Shift gedriickt
halten.

Je nach Ansicht wird ein spezifischer Dialog angezeigt.
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2.6.1 Filter fur Journal und Kontoauszug

Auswahl der sichtbaren Buchungen (Filter) @
@ Datum Buchungspenoden
-EIK
Yo 1112 —
Abbrechen
biz zum: 3312 l—l
Alles Alles Hie
Auzwahlkriterien
Zeigt nur die Buchungen, die.. | ...mindestens einem Kiiterium entzprechen markiert
...allen Kriterien entsprechen nicht markiert

Ermoglicht die Benutzung von Jokern

Tenut: garage Genau F.omba:
9 Belegrr: Leer [V]Genau  Betrag 1000 bis 2000

Belegnr von:

tdanuel

Gruppe: Auch indirekt Mur indirekt
Feferenz:

MwSt-Abschluss Trangzitorisch Irnportiert aus: Faktura Lohrbuchhaltung
| Zeigt ganze S ammelbuchungen Micht importiert aus: Faktura Lohrbuchhaltung

| Filter zunicksetzen |

Mit diesem Dialog konnen Sie die Zahl der sichtbaren Buchungen begrenzen.
e Datum

Die in die Eingabefelder Vom und Bis zum eingegebenen Daten begrenzen die
angezeigten Buchungen. Sie konnen entweder beide Felder ausfiillen oder nur
eines, wodurch die Buchungen nach oben hin oder nach unten hin begrenzt
werden. Wenn diese Felder leer sind (z.B. wenn Sie auf die Schaltfliche
« Alles » geklickt haben), werden alle Buchungen angezeigt.

e AuswahlKriterien

Mit den Auswahlkriterien konnen Sie bestimmen, welche Buchungen gezeigt
werden sollen und welche nicht.

Gehen Sie folgendermassen vor:

e Aktivieren Sie eine der beiden Optionen ...mindestens einem Kriterium
entsprechen oder ... allen Kriterien entsprechen

e Fiillen Sie die gewiinschten Felder aus, je nachdem was Sie suchen wollen.

e Klicken Sie auf OK.

e Zeigt nur Buchungen, die mindestens einem Kriterium entsprechen

Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, dann werden nur diejenigen
Buchungen gezeigt, die mindestens einem der Kriterien entsprechen.

e Zeigt nur die Buchungen, die allen Kriterien entsprechen

Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, dann werden nur diejenigen
Buchungen gezeigt, die gleichzeitig allen Kriterien entsprechen.
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2.6.2

Die Optionen Genau und Leer entsprechen denen im Befehl Suchen (siche
Abschnitt 2.5.2, Seite 23).

Beispiel

Journal
Datum Soll Haben | Buchungstext Betrag |
15.01.12 4010 1000 Rechnung Werkstatt 1 400.00
01.02.12 4010 1000 Rechn. Werkstatt 2 580.00
03.02.12 1000 1010 Geld abgehoben 2000.00
15.02.12 4100 1010 Miete Werkstatt 850.00
16.02.12 4100 1020 Miete Biiro 1200.00
01.03.12 1000 6000 Verkauf Artikel Werkstatt 500.00

Und fiillen wir den Dialog folgendermassen aus:

Vom: 1.2.12

Bis zum: 16.2.12

Text: werkstatt

Konto: 4010

Und aktivieren Sie die mindestens einem Kriterium entsprechen

Nachdem

Sie auf OK geklickt haben, wird das Journal folgendermassen

angezeigt:
Datum Soll Haben |Buchungstext Betrag
01.02.12 4010 1000 Rechn. Werkstatt 2 580.00
15.02.12 4100 1010 Miete Werkstatt 850.00

Die anderen Buchungen werden aus folgenden Griinden nicht angezeigt:

115.02.12 [4100 [1010 | Miete Werkstatt | 850.00]|

Das Datum liegt sich nicht zwischen dem 1.2.12 und dem 16.2.12.
03.02.12 {1000 1010 Geld abgehoben 2000.00
16.02.12 14100 1020 Miete Biiro 1200.00

Der Buchungstext enthélt nicht den Text Werkstatt und keines der Konten ist das
Konto 4010.

[01.03.12 [ 1000 [6000 | Verkauf Artikel Werkstatt | 500.00 |
Das Datum liegt sich nicht zwischen dem 1.2.12 und dem 16.2.12.

Wen wir die Option die allen Kriterien entsprechen aktiviert hitten dann wiirde
nur noch folgende Buchung angezeigt werden:

101.02.12 [4010 [1000  |Rechn. Werkstatt 2 | 580.00]

Weil dies die einzige Buchung ist deren Buchungstext das Wort Werkstatt enthilt
und das Konto 4010 benutze und deren Datum zwischen dem 1.2.2012 und dem
16.2.2012 liegt.

Sonstige Filter

In anderen Ansichten konnen Sie ebenfalls das Filter benutzen, zum Beispiel um
eine Bilanz an einem bestimmten Datum zu erhalten, oder den Umsatz eines
Monats usw.
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Datenexport

In eine Datei exportieren

Mit dem Befehl Exportieren im Menti Datei konnen Sie die Daten der aktuellen
Ansicht exportieren.

e Waibhlen Sie die gewiinschte Ansicht

e Benutzen Sie eventuell das Filter, um nur eine Auswahl der Daten zu
exportieren (siche Abschnitt 2.6, Seite 24).

e Waihlen Sie den Befehl Exportieren im Menii Datei.

Das Format der exportierten Textdatei ist sehr einfach, jede Zeile auf dem
Bildschirm entspricht einer Zeile in der Datei, und die verschiedenen Kolonnen
sind durch Tabulatoren getrennt.

Fiir den Export von Buchungen stehen zwei verschiedene Formate zur Auswabhl;
im Dialog Exportmodus konnen Sie entscheiden, welches Format Sie benutzen
wollen.

Wenn Sie im Befehl Optionen-Definitionen in der Registerkarte Zahlen fiir die
Anzeige de Nullen einen Bindestrich gewidhlt haben (z. B. 50.-) oder wenn Sie
dort eine Tausendertrennung definiert haben (z. B. 3'180.00), fragt Crésus Sie, ob
Sie in der exportierten Datei die Bindestriche durch « 0 » ersetzen und die
Tausendertrennung aufheben wollen. Dies kann sehr niitzlich sein, wenn Sie die
Daten in ein Tabellenkalkulationsprogramm {ibernehmen wollen, denn die
meisten solcher Programme konnen keine Zahlen mit Tausendertrennung
und/oder mit Bindestrichen einlesen.

Beispiel: 13'335.- wird zu 13335.00 in der exportierten Datei.

In die Zwischenablage exportieren

Um Daten zu exportieren, konnen Sie auch den Befehl Ansicht kopieren im
Menii Bearb. verwenden; die Daten der aktuellen Ansicht werden in die
Zwischenablage kopiert anstatt in eine Datei, von dort konnen Sie sie in andere
Programme einfiigen.

In Word oder Excel einfligen

Um eine Ansicht aus Crésus Finanzbuchhaltung in Microsoft® Word oder in
Microsoft” Excel zu kopieren gehen Sie wie folgt vor:

e Wihlen Sie die gewlinschte Ansicht aus und benutzen Sie eventuell ein Filter.

e Benutzen Sie den Befehl Ansicht kopieren im Menii Bearb.

e In Microsoft® Word oder in Microsoft® Excel benutzen Sie den Befehl
Einfiigen (Ctrl+V).

Passworter

Sobald mehrere Personen Zugriff auf deine Buchhaltungsdatei haben, kann es
von Vorteil sein die Zugriffsmoglichkeiten durch Passworter einzuschrianken. Sie
konnen bis zu vier verschiedene Passworter einstellen und fiir jedes Passwort
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210

konnen Sie festlegen welche Moglichkeiten und Information(en) fiir welches
Passwort zugénglich sein sollen.

Der Passwortschutz ist allerdings wirkungslos gegen das Loschen der
Buchhaltungsdatei. Desgleichen findet beim Passwortschutz keinerlei
Verschliisselung statt, die Passworter konnen deshalb von Spezialisten
gegebenenfalls geknackt werden.

Benutzen Sie den Befehl Passworter im Menii Optionen.

Einstellung der Passwarter @
Pazswiorter
-EIK
1 jabbensacky 3 elp
Abbrechen
2 erdbeere 4 focus
Hilfe
Opérations autorsées
Pazswortrummer: a "'L 2 3 4
Anderungen: Zugnff auf alle Joumale

| Werdndern der Buchhaltung
| Auztiuhren von Buchungen

Kontenplan weranders

Pazswirter verandern
Ahzchluss und Erdffrung
Buchungen sperren

Buchungen freigeben

Zugang zum K.ontozaldo
Fontoauzzuge

Bilanz Erfolgsrechnung und
Betriebsrechnung

Frobebilanz

In diesem Beispiel kann der Benutzer mit dem Passwort jabberwocky auf die
Journale Hauptjournal und Kreditoren zugreifen, jedoch nicht auf das Journal
Lohne. Er kann ebenfalls nur Buchungen ausfiihren jedoch nicht den Kontenplan
und die Passworter verdndern usw.

Buchungen sperren

Mit dem Befehl Sperren im Menii Buchhaltung konnen alle Buchungen
zwischen zwei Daten oder alle mit dem aktuellen Filter sichtbaren Buchungen
gesperrt werden. Gesperrte Buchungen konnen weder verdndert noch geldscht
werden. Sie konnen jedoch mit dem Befehl Freigeben im Menii Buchhaltung
wieder freigegeben werden.

Gesperrte Buchungen erscheinen im Journal mit einem Schliissel in der letzten
Spalte.

Buchhaltung fixieren

Mit diesem Befehl konnen Sie Thre Buchhaltung bis zu einem bestimmten Datum
fixieren. Vor diesem Datum kann dann keinerlei Verdnderung mehr angebracht
werden. Es konnen weder neue Buchungen eingegeben werden, noch bestehende
Buchungen verdndert werden.
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Dieser Befehl kann riickgéngig gemacht werden, indem Sie einfach ein friiheres
Datum angeben, oder das Datum l6schen.

Der Unterschied zum Befehl Sperren besteht darin, dass man mit letzterem
Befehl nur schon bestehende Buchungen sperrt, wihrend man mit dem Befehl
Fixieren eine ganze Periode vor Verdnderungen bewahrt werden kann.

Wenn Thre Buchhaltung durch ein Passwort geschiitzt ist, dann ist dieser Befehl
nur dann zugénglich, wenn im Befehl Passwort die Kontrollkdstchen Buchungen
sperren und Buchungen freigeben aktiviert sind.

Das Buchungsjournal etwas anders

Dieser Befehl zeigt das Buchungsjournal in einer etwas anderen Form, mit einer
Soll-Kolonne und einer Haben-Kolonne fiir den Betrag

Normalerweise wird das Journal wie folgt angezeigt:

Datum Soll Haben Buchungstext Betrag

06.02.12 4200 .. Einkauf 1, (VSTMD) netto, MWST = 7.50 100.00
06.02.12 1170 .. Einkauf 1, 7.5% MWST (VSTMD) 8.00
06.02.12 ... 1010 Einkauf 1 Total (VSTMD) 108.00
07.02.12 4200 .. Einkauf 2, (VSTMD) netto, MWST = 0.75 10.00
07.02.12 1170 .. Einkauf 2, 7.5% MWST (VSTMD) 0.80
07.02.12 .. 1010 Einkauf 2 Total (VSTMD) 10.80
08.02.12 1000 1020 Abheben Bankomat 200.00

Mit dem Befehl Buchungsbilanz erhalten Sie folgendes Ergebnis:

Datum Konto Buchungstext Soll Haben

06.02.12 4200 Einkauf 1, (VSTMD) netto, MWST = 8.00 100.00

06.02.12 1170 Einkauf 1, 7.5% MWST (VSTMD) 8.00

06.02.12 1010 Einkauf 1 Total (VSTMD) 108.00

07.02.12 4200 Einkauf2, (VSTMD) netto, MWST = 0.75 10.00

07.02.12 1170 Einkauf2, 7.5% MWST (VSTMD) 0.80

07.02.12 1010 Einkauf?2 Total (VSTMD) 10.80

08.02.12 1000  Abheben Bankomat 200.00

08.02.12 1020  Abheben Bankomat 200.00
Bewegung 318.80 318.80

Beachten Sie Buchung vom 08.02 (Abheben Bankomat), die in dieser Ansicht
zweimal erscheint, einmal fiir die Sollseite und einmal fiir die Habenseite.

Mit dieser Ansicht konnen Sie die Totale der Soll- und Habenkolonnen in
Kombination mit dem Filter kontrollieren
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3 Verwaltung der MWST
3.1 Einleitung

Alle Unternehmen ab einer bestimmten Grossenordnung unterliegen der
Mehrwertsteuer oder MWST. Ausser fiir Unternehmen, denen die
Saldobesteuerung (siche Abschnitt 3.3, Seite 43) gewéhrt wird, die die
Berechnungen erheblich vereinfacht, ist die Berechnung der MWST eine
komplizierte Angelegenheit.

Achtung: Die hier gegebenen Anleitungen dienen einzig dazu, um sich mit der
Software Crésus Finanzbuchhaltung vertraut zu machen. Im Fall von Zweifeln
oder Fragen liber die MWST oder die Buchhaltung im Allgemeinen wenden Sie
sich an einen Treuhénder oder beziehen Sie sich auf die Informationen des ESTV
(siehe Abschnitt 14.2, Seite 122).

Auf einen Grossteil des Ertrags (Warenverkédufe, Dienstleistungsertrige, usw.)
muss das Unternehmen dem Bund einen bestimmten Prozentsatz an Steuern
entrichten (Umsatzsteuer). Der Prozentsatz hingt von den betroffenen Waren
ab: manche Produkte sind von der MWST ausgenommen, andere unterliegen
einem Steuersatz von 2.5% (Waren des tiglichen Bedarfs), 3.8%
(Hoteliibernachtungen) oder 8.0% (die meisten Waren und Dienstleistungen)”.
Bitte beziehen Sie sich auf die Website der ESTV fiir eine vollstindige Liste der
Waren und Dienstleistungen und der entsprechenden Steuersitze. Wenn das
Unternehmen jedoch Waren oder Dienstleistungen erwirbt, kann die dafiir
bezahlte MWST ganz oder teilweise zuriickgefordert werden (Vorsteuer).

Fiir eine Buchung mit MWST geben Sie dieselben Informationen wie fiir eine
Buchung ohne MWST ein, und Sie wihlen einen MWST-Code, z.B. VSMD
(Vorsteuer auf Material und Dienstleistungen) im untenstehenden Beispiel:

MuwSt [vSMD 76/80% v |[80 |3 [EinkautZahiung ) Ohne MWST [netto] Netta: 100.00 Brutto: 108,00
@ Sol Hahen Verkauf/Zahlung @) Mit MWST [brutta] MwSE 2.00
290612 4200 1000 4 Eink.auf ‘waren 108.00
Handelswareneink.auf Kasse
3'B96.30 18'891.50

Fiir die meisten Buchungen schldgt Crésus Finanzbuchhaltung automatisch den
richtigen MWST-Code vor, und berechnet dann automatisch die notigen

Buchungen:
290672 [4200 . 4 [Einkauf Waren, (/SMD] nefto, MwST = 8.00 100.00
2a0e12 170 | 4 |Einkauf Waren, 8% MwST [VSMD] 5.00
290612 .. 1000 |4 |Einkauf Waren Total, [VSMD] 108.00

Crésus Finanzbuchhaltung kann jedoch nicht nur die MWST-Betrage fiir die
verschiedenen Buchungen berechnen, sondern erstellt auch vollautomatisch die
MWST-Abrechnung (siche Abschnitt 3.2.6, Seite 38), wo angegeben werden
muss, auf welchem Gebiet der der MWST unterliegende Umsatz erzielt wurde:
Verkauf oder Einkauf von Waren oder Dienstleistungen, Investitionen oder
iibriger Betriebsaufwand, Beherbergung, usw. Hier ist ein Beispiel einer von
Crésus Finanzbuchhaltung automatisch erstellten MWST-Abrechnung:

3 MWST-Sitze giiltig im Jahr 2012
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MWST-Abrechnung 01.01.12-31.03.12
=
| UMSATZE i

Tatal der vereinbarten baw. vereinnahmten Entgelte [Art, 39, inkl. Entgelte aus
Ubertragungen im Meldeverfabren sowie aus Leistungen im Auzland 200 5144

In Zitfer 200 enthaltene Entgelte aus nicht steuerbaren Leistungen [Art. 21],

fur welche nach At 22 optiert wird 205

Abziige: E
“Yon der Steusr befreite Leistungen [u.a. Exporte, 2t 23], won der Steuer

befreite Leistungen an begiinstigte Einnichtungen und Perzonen [At, 107) 220 400

Leistungen im Ausland 221

Ubertragung im Meldeverfakren (2t 33) 225

Micht steuerbare Leistungen [&rt. 21), fur die nicht nach Art. 22 optiert wird 230

Entgeltzminderungen 235
Diverses. ..o 280
Taotal Ziff. 220 bis 280 289 400 - 400
Steuerbarer Gezamtumsatz [Ziff. 200 abzuglich Ziff. 223) 299 =4'744
Il. STEUERBERECHHUNG
Leistungen zurm Mommalzatz 7.6% 300
Leisturngen zum Mommalsatz 8.07% am 4744 +373.56
Leistungen zum reduziertten Satz 2 4% 30
Leizturigen zum reduzierten Satz 2.5% 1Rl
Leistungen zum Beherbergungssatz 3.6% 340
Leistungen zuni Beherberqungssatz 3.8% 341

=

Damit Crésus Finanzbuchhaltung die Abrechnung korrekt ausfiillen kann, ist es
wichtig genau zu wissen, welchen MWST-Code Sie wihlen miissen.

Effektive MWST-Abrechnungsmethode

Bei der effektiven Abrechnungsmethode wird bei einem Einkauf der
entsprechende MWST-Betrag auf das Konto Vorsteuer verbucht und bei einem
Verkauf wird der entsprechende MWST-Betrag auf das Konto Umsatzsteuer
verbucht. Die zu bezahlende MWST entspricht dann der Differenz zwischen der
Umsatzsteuer und der Vorsteuer.

Einstellung der effektiven Abrechnungsmethode

Benutzen Sie den Befehl Definitionen im Menii Optionen und klicken Sie auf
die Registrierkarte MWST. Die Option Effektive Abrechnungsmethode muss
aktiviert sein.

Buchungen mit MWST

Wenn Sie eine Buchung in das Buchungsjournal eingeben, konnen Sie mit
einem MWST-Code (sieche unten) die Beziehung zwischen der Buchung und der
MWST bestimmen.

Mit einigen Optionen konnen Sie bestimmen, wie dieser Code auf die Buchung
angewendet werden soll (siche Abschnitt 3.2.4, Seite 36).

Die Konten, auf die der MWST unterliegende Einkdufe und Verkédufe verbucht
werden, haben normalerweise einen  Standard-MWST-Code  (siche
Abschnitt 2.3.2, Seite 11). Sobald Sie die Nummer eines Kontos mit einem
Standard-MWST-Code eingeben, schligt Crésus Finanzbuchhaltung automatisch
diesen Code fiir die Buchung vor.
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Beispiel

Dies ist ein Ausschnitt aus dem Kontenplan:

Nummer Kont7otitel MWST-Code
3200 Verkaufe UST

4200 Wareneinkauf VSMD

6400 Elektrizitét VSIB

6430 Wasser VSIBRED

Wenn Sie die Kontonummer 3200 eingeben, schlidgt Crésus Finanzbuchhaltung
den MWST-Code UST vor, wenn Sie die Kontonummer 4200 eingeben, schlagt
er VSMD vor usw.

Um einen Wareneinkauf zum Normalsatz zu verbuchen, brauchen Sie sich nicht
um die MWST zu kiilmmern, der MWST-Code und die anderen Optionen werden
automatisch eingestellt:

MwSt [VSMD 76/80% |80} »|x [[]EinkaufZahlung O Ohne MWST [natio] Netto: 100.00 Brutto: 108,00
@ Sall Hahen Verkauf/Zahlung @) KMit MWST [brutta) MwSE 2.00
230612 4200 00 4 Eink.auf waren 108.00
Handelzswareneink auf Fasze
3'B96.30 18'891.50

Crésus Finanzbuchhaltung erstellt die folgende Buchung:

29.06.12 4200 4 Eirkauf Waren, YSMD) netta, MWST = 8.00 100.00
23.06.12 (1170 4 Eirkauf Waren, 8% MwWST MSMD) 8.00
29.06.02 . 1000 |4 Einkauf ‘W aren Tatal, [YSMD] 108.00

Dem Konto 4200 wurde in der Kolonne MWST des Kontenplans (siche
Abschnitt 2.3.2, Seite 11) der Standard-MWST-Code VSMD zugewiesen, und
dieser Code wurde mit einem MWST-Satz von 8.0% und dem MWST-Konto
1170 definiert.

Um einen Wareneinkauf auf dem gleichen Konto zum reduzierten Satz zu
verbuchen, missen Sie den MWST-Code VSMDRED wihlen:

MwSE |USMDF|ED 2400 v||2_5 -z Einkauf/Zahlung Ohne MWwST [netta) Metto: 100.00 Brutto: 102.50
@ Sol Haben Verkaut/Zahlung (@) Mit MWST [brutta) MwSt 280
21.04.12 o 5 Einkauf Brat 10250
Handelswareneink auf Kazze
89630 18'581.00

Crésus Finanzbuchhaltung erstellt die folgende Buchung:

21.0412 4200 ] Einkauf Brot, W5MORED) netto, MWST = 250 100.00
210412 | 1170 9 Einkauf Brot, 2.5% Mw/ST MVSMDRED) 250
21.0412 .. o0 |5 Einkauf Brot Tatal, VSMORED] 10250

Wenn Sie hingegen die Wasser-Rechnung auf dem Konto 6430 Wasser
verbuchen, schldgt Crésus Finanzbuchhaltung automatisch den passenden Code
VSIBRED vor, Sie miissen sich nicht weiter um die MWST kiimmern:
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MwSt: |VSIBRED 24/25 w|[25 w3 [[]EinkautZahlung () Ohne Mw/ST [netta) Netta: 100,00 Brutte: 102,50
@ Sol Haben Yerkauf/Zahlung @ Mit MWST [brutta) MwSt 250
290612  B430 1000 [ whaszer-Rechnung 1025
“Wazzer Kazze
45,37 18'681.00

Crésus Finanzbuchhaltung erstellt die folgende Buchung:

290612  |B430 [ W azzer-Fechnung, [YSIBRED] netta, MWwWST = 2,50 100.00

290812 117 5 W azser-Rechnung, 2.5% MWST VSIBRED] 2480

290612 1000 5 “Wazzer-Aechhung Total, YSIBRED] 10250
Wichtig:

e Wenn Sie einen Einkauf verbuchen, der von der MWST ausgenommen ist
(z. B. weil der Lieferant von der MWST beftreit ist), miissen Sie im Feld
MWST-Code die Zeile (Ohne MWST) wihlen, und nicht einen Code, der
einem Verkauf mit 0% MWST entspricht. Das Tastaturkiirzel Ctrl+T
ermoglicht einen schnellen Zugang zu dieser Option des Feldes MWST-
Code.

e Jede Buchung die einem Verkauf entspricht muss einen MWST-Code
haben damit der entsprechende Betrag in die MWST-Abrechnung
einfliesst.

3.2.3 MWST-Codes fur die effektive Methode

Wenn Sie Buchungen mit MWST eingeben geben Sie mit der Wahl des MWST-
Codes Crésus Finanzbuchhaltung alle nétigen Informationen, um die MWST zu
berechnen, und um den entsprechenden Betrag in die MWST-Abrechnung
einfliessen zu lassen (siehe Abschnitt 3.2.6, Seite 38).

Es ist also wichtig, den passenden MWST-Code zu wihlen. Folgende MWST-
Codes stehen jetzt zur Auswahl (die am meisten gebrauchten Codes sind fett
gedruckt), die Zahlen nach den Codes entsprechen der Nummer auf dem
offiziellen MWST-Abrechnungsformular:

Fiir die Verbuchung von Ertrigen (Verkiufe, in Rechnung gestellte
Honorare, usw.)

Umsatzsteuer:

UST 301/300 Lieferungen und erbrachte Dienstleistungen, normaler Satz

USTRED 311/310 Lieferungen und erbrachte Dienstleistungen, reduzierter
Satz

USTHOT 341/340 Beherbergungsleistungen

BDA 381/380 Bezugsteuer

Unterliegt nicht der MWST:

Achtung: Diese Codes sind ausschliesslich fiir den Verkauf bestimmt, sie
diirfen nicht fiir Einkdufe mit 0% MWST benutzt werden.

USTOPT 205 In Ziffer 200 enthaltene Entgelte aus nicht steuerbaren
Leistungen (Art. 21), fiir welche nach Art. 22 optiert wird.
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EXPORT

SBFL 220 Von der Steuer befreite Leistungen an begilinstigte
Einrichtungen und Personen.

LSAUSL 221  Leistungen im Ausland.

UIM 225 Ubertragung im Meldeverfahren.

FREI 230  Nicht steuerbare Leistungen (Art. 21), fiir die nicht nach
Art. 22 optiert wird

Fiir die Verbuchung von Ausgaben (Einkiufe, zu zahlende Honorare,
Investitionen, usw.)

Vorsteuer:

VSIB 400  Vorsteuer auf Investitionen und iibrigem Betriebsaufwand,
normaler Satz

VSIBRED 405  Vorsteuer auf Investitionen und iibrigem Betriebsaufwand,
reduzierter Satz

VSMD 400  Vorsteuer auf Material und Dienstleistungsaufwand,
normaler Satz

VSMDRED 400 Vorsteuer auf Material und Dienstleistungsaufwand,
reduzierter Satz

VSURP 400  Vorsteuer auf Produkte, die direkt von Urproduzenten
bezogen werden.

UIM 225 Ubertragung im Meldeverfahren.

Spezielle Abziige

SA1 470  Vorsteuer auf Investitionen und iibrigem Betriebsaufwand,
normaler Satz

SA2 471  Vorsteuer auf Investitionen und iibrigem Betriebsaufwand,
reduzierter Satz

Andere Mittelfliisse

MF1 900  Subventionen, Kurtaxen u.A.

MF2 910  Spenden, Dividenden, Schadenersatz usw.

Wenn Sie den Befehl MWST-Codes im Menii Optionen aufrufen gelangen Sie
in einen Dialog, in dem die Liste aller MWST-Codes angezeigt wird. Wenn Sie
einen Code auswéhlen erscheint unten eine Beschreibung fiir die Benutzung des
Codes:
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(59 Liste der MWST-Codes (25w

Code Satz K.onto Ziffer % absetzb. Abr. Statuz Aquivalent _Sc;hliessen
BDA 76 8.0 2200 100 APSETR ~ -
BDAT00 7B 8.0 1171 380 100 APSET100
DIVERS 00 2200 280 100 DIVERS
EGMIMN 7B 8.0 2200 235 100 DIMCP
EGMINRED 24 25 2200 235 100 DIMCFRED
ELENTS il 0 1170 410 100 CDEGR Expaili
EXPORT a 0 2200 100 EXPORT =
FREI i] 0 2200 100 EXCLU ;
LSAUSL i 0 2200 22 100 PSETR
MF1 a 0 2200 900 100 MF1
MF2 i 0 2200 910 100 MF2
SBFL i 0 2200 220 100 EXOMERE
1JIM i 0 2200 225 100 TRANS e
ST 7B a.0 2200 100 WA Mw/ST-
USTHOT 3B a8 2200 100 inaktiv TYAHEB Sy
USTOPT 7E 80 2200 205 100 TWADPT alze...
USTOPTRED 24 245 2200 205 100 TWADPTREL _
USTRED 24 25 2200 100 TWARED Abrechnung
WSHEB 36 38 1A 405 100 IFHEE 8 definieren. .
WICUNT e N = 20 1171 ainlnl 1oUNT
Diverses

Anpazzen an

nMWSTEG. ..

Die Codes mit "Mein' in der Kolonne "Abr." werden nicht fur die
! Y MWST-Abrechnung benutzt.

[ Einfligen ] [ Lazchen ] [ Yerandern ] [ Kopieren ]
Zeigt nur die spezifischen Codes fur die: ..effeklive Methode [ ... Saldobesteusningmethode

Wihlen Sie einen der Codes aus (z.B. UST), und klicken Sie auf Verdndern, so
konnen Sie sehen, wie der Code definiert ist:

MWST-Cade verdandern

Code: LUST @ Satz

ok
Aquivalenter Code ; TWA Abbrechen
[ Code inaktiv@ﬁ’é abzetzbar: 100 @
[] Ausserbuchhaltung [ wird ignariert

[7] Code fiir den Bezug von Dienstleiztungen aus dem Ausland
[] Zeigt immer Mettoumsz&tze
[7] Code fiir Saldobesteuearung

MWSTKonto: 2200 @ -
Ziffer auf dem k4Ww'S T -bbrechnungsformular; 1]
Betrag fir die Kontrolle der MWST-4brechnung: i} @

K.ommentar:

Lieferungen und erbrachte Dienstleistungen

[ Automatizche Buchungsteste. . ] Standardoode

Achtung: Verdndern Sie nicht den Inhalt eines Feldes des Dialogs, ohne die
genaue Bedeutung zu kennen, sonst konnen Fehler bei der Berechnung der
MWST entstehen.

Ein MWST-Code enthélt unter anderem folgende Elemente:
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3.24

1) Einen aus Zeichen und/oder Ziffern bestehenden Code (der Name des
betreffenden Codes, z.B. VSIB, VSIBRED, UST, USTRED, usw.)

2) Den MWST-Satz.
3) Den absetzbare Prozentsatz (normalerweise 100%).

4) Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, kann der entsprechende Code
nicht mehr verwendet werden. Deaktivieren Sie alle Codes, die Sie nicht
brauchen. Sie kdnnen inaktive Codes bei Bedarf jederzeit wieder aktivieren.

5) Das Konto, auf das die MWST verbucht wird. Es muss sich dabei unbedingt
um ein Aktivkonto fir die Vorsteuer und um ein Passivkonto fir die
Umsatzsteuer einem entsprechen.

sowie mehrere weitere Optionen. Bitte beziehen Sie sich auf die detaillierte
Beschreibung des Befehls MWST-Codes im Menii Optionen fiir weitere
Informationen.

Fir die MWST-Abrechnung zieht Crésus Finanzbuchhaltung nur Buchungen
mit einem MWST-Code in Betracht.

Um die FEingabe der Buchungen zu erleichtern, kann jedem Konto des
Kontenplans (siche Abschnitt 2.3.2, Seite 11) ein Standard-MWST-Code
zugewiesen werden. Wenn Sie im Buchungsjournal eine Buchung eingeben,
schldgt Crésus Finanzbuchhaltung automatisch den entsprechenden Standard-
MWST-Code vor, den Sie gegebenenfalls verdndern konnen (siehe oben). Es ist
also nicht notig, fiir jeden MWST-Satz ein eigenes Konto zu definieren.

Fiir jeden Betrag des offiziellen MWST-Formulars gibt es einen eigenen MWST-
Code. Es gibt auch einen Code fiir Verkéufe, die nicht der MWST unterliegen, da
diese ebenfalls auf der offiziellen MWST-Abrechnung aufgefithrt werden
mussen.

Felder fur die MWST

Bei der Eingabe einer Buchung mit MWST miissen neben dem MWST-Code
manchmal auch einige Optionen eingestellt und einige Felder ausgefiillt werden:

1 2 3 4 5 6 7
MwSt |UST 76 M50 - | | ag - |g§ Einkauf/Zahlung Ohne MWST [netto]  Metto: ‘I'ELD.DD Putto: 1'080.00
Sall & Haben Verkaul/Zahlung @) Mit WWST [brutta]  pwSE 20.00
180312 1100 3200 11 Rechnung 107 1'020.00
Farderungen gegeniiber Dritte Bruttoertrag 'Waren
2'447 55 B'22032

1. MWST. Wenn Sie auf dieses Feld klicken, erscheint eine Liste, in der Sie
den MWST-Code auswihlen konnen. Des Tastaturkiirzel Ctrl+T 16scht den
MWST-Code; Sie erreichen denselben Zweck, wenn Sie die erste Zeile der
Liste (ohne MWST) wihlen.

2. Schaltkédstchen Soll/Haben. Mit diesen Schaltkdstchen konnen Sie
bestimmen, ob die MWST sich auf das Sollkonto oder auf das Habenkonto
bezieht. Normalerweise werden diese Schaltkdstchen automatisch
nachgefiihrt.
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. MWST-Satz. Dieses Feld erscheint nur, wenn Sie die Option Gleichzeitige

Verwaltung von zwei MWST-Siitzen im Dialog MWST-Siitze (siche
Abschnitt 3.2.10, Seite 41) angekreuzt haben. In diesem Feld konnen Sie
eingeben, ob nach einer Erhohung der MWST der alte oder der neue
MWST-Satz benutzt werden soll.

. Aktivieren Sie die Schaltfliche Einkauf/Zahlung, wenn Sie eine Rechnung

mit einem Rabatt bezahlen. So wird die dem Rabatt entsprechende MWST
vom Konto Vorsteuer abgezogen.

Aktivieren Sie die Schaltfliche Verkauf/Zahlung, wenn ein Kunde eine
Rechnung mit einem Rabatt bezahlt. So wird die dem Rabatt entsprechende
MWST dem Konto Umsatzsteuer gutgeschrieben (sieche unten
Abschnitt 3.2.5).

. Aktivieren Sie die Schaltfliche Ohne MWST (netto), wenn der eingegebene

Betrag dem Nettobetrag ohne MWST entspricht. Aktivieren Sie die
Schaltfliche Mit MWST (brutto), wenn der eingegebene Betrag dem
Bruttobetrag einschliesslich MWST entspricht.

Netto/Brutto. Hier werden der Nettobetrag (ohne MWST) und der
Bruttobetrag (einschliesslich MWST) angezeigt.

. MWST. Hier wird der MWST-Betrag angezeigt. Gegebenenfalls kann dieser

Betrag von Hand berichtigt werden, wenn er z. B. nicht genau dem auf einer
Rechnung angegebenen Betrag entspricht. Damit Sie diesen Betrag dndern
konnen, muss die Option Der MWST-Betrag kann manuell verindert
werden in der Registrierkarte MWST im Befehl Definitionen im Menii
Optionen aktiviert sein.

3.2.5 Verbuchung mit Rabatt

Wenn der Betrag einer Rechnung nicht vollstindig bezahlt wird (wegen Rabatt,
Riickvergiitung, Warenriicksendung usw.), miissen sowohl der Rabatt als auch
der MWST-Anteil des Rabatts verbucht werden. Aktivieren Sie dafiir das
Schaltkéstchen Einkauf/Zahlung wenn es sich um die Bezahlung eines
Kreditors handelt, oder das Schaltkdstchen Verkauf/Zahlung, wenn es sich um
die Zahlung eines Debitors handelt. Sobald eines der Kontrollkdstchen aktiviert
ist, erscheinen drei zusitzliche Eingabefelder:

1 2 3

MuwSt [vSMD 76/80% ~[[a0 ~|x [VIEinkaut/Zghing

Werkauf/Zghlung

Sall @ Haben
180312 2000 10 7 Zahlung Fleu:hnurlg 1 54.00
4300 Fonta fir: Fabatt -
‘erbindlichkeiten gegeniit Fostkonto Geschuldet 10800
992.00 77050

)

2)

Konto fiir Rabatt: Dieses Feld erscheint unter dem Feld Soll oder Haben.
Geben Sie hier das Konto ein, auf das der Rabatt verbucht werden soll.

Konto fiir: Geben Sie hier einen Text wie Rabatt, Preisnachlass usw. ein,
oder wihlen Sie einen Text der Liste. Wenn Sie auf F2 driicken solange die
Einfiigemarke sich in diesem Feld befindet, gelangen Sie in einen Dialog, in
dem Sie den Inhalt dieser Liste einstellen konnen.
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3.2.6
M

3.2.7

3) Geschuldet: Geben Sie hier den Gesamtbetrag der Rechnung ein.

Beispiel

Auszug des Kontenplans:

Nummer Kontotitel MWST-Code
1010 Postcheck-Konto

2000 Kreditoren

4200 Wareneinkauf VSMD

4900 Skonti VSMD

6430 Wasser VSIBRED

Sie erhalten eine Rechnung iiber 108.00. Folgende Buchung entspricht dieser
Rechnung:

16,0212 4200 ] Rechnung 1. [WSMD] netto, MwST = 2.00 100.00
160212 1170 ] Rechnung 1, 8% MWST [WSMD) 2.00
160212 .. 2000 8 Rechnung 1 Tatal, V5D 108.00

Sie bezahlen diese Rechnung, jedoch mit 50% Rabatt, das heisst Sie zahlen nur
54.00. Fiillen Sie die Felder wie folgt aus:

MuwSt: |V5MD TE/B0 vllg_u v|z V| Einkauf/Zahlung

all @ Haben YWerkauf/Zahlung
18.0312 2000 1010 7 Zahlung Rechinung 1| B4.00
4300 konta fir: R abatt -
Verhindlichkeiten gegeniit Postkonto Geschuldet 108.00
932.00 770.50

Sie erhalten folgende Buchung im Journal:

180312 .. imo |7 Zahlung Rechnung 1 netta 54.00
180312 .. 4900 |7 R abatt £ahiung Rechnung 1 R0.00
18.0312 . 17 7 k'S T -tunteil B abatt £ahlung Rechnung 1 4.00
18.03.12 2000 7 Zahlung Bechnung 1. geschuldeter Betrag, MWwWST: WSHD 108.00

Wenn die Rechnung hingegen vollstéindig bezahlt wird (in diesem Fall 108.00),
miissen die Schaltflichen Einkauf/Zahlung und Verkauf/Zahlung nicht
aktiviert werden. Geben Sie einfach folgende Buchung ein:

Soll Haben Buchungstext Betrag

2000 1010 Zahlung Rechnung 1 108.00

MWST-Zusammenfassung

Mit dem Befehl MWST-Zusammenfassung im Menii Ansicht erhalten Sie die
Liste der Buchungen mit MWST. Die Buchungen konnen entweder nach Konto
oder nach MWST-Code gruppiert werden. Sie konnen so einfach Kontrollen
durchfiihren, da in diesen Liste falsche eingegebene Buchungen sofort auffallen.

MWST beim Import von Waren

Wenn Sie Waren importieren, erhalten Sie in der Regel zwei Rechnungen:

e die Rechnung des ausldndischen Lieferanten,
e die Rechnung des Spediteurs

Die Rechnung des Lieferanten wird ohne MWST verbucht. Der Spediteur
hingegen verrechnet Thnen die (normalerweise steuerpflichtigen) Transportkosten
und die MWST, die er am Zoll zahlen musste. Diese vom Spediteur verrechnete
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MWST muss direkt auf dem Konto Vorsteuer auf Material und Dienstleistungen
(meistens 1170 oder 1068) mit dem MWST-Code VSTMD (Vorsteuer auf
Material und Dienstleistungen) verbucht werden.

Wenn es sich bei den importierten Waren um Investitionsgiiter handelt, gehen
Sie ahnlich vor, jedoch mit dem Konto Vorsteuer auf Investitionen und iibrigem
Betriebsaufwand (meistens 1171 oder 1069) und dem MWST-Code VSTIB
(Vorsteuer auf Investitionen und librigem Betriebsaufwand).

Das gleiche Prinzip wird angewandt, wenn Sie eine MWST-Rechnung direkt
vom Zoll erhalten.

Die MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung wird erstellt, indem alle Buchungen mit einem MWST-
Code berticksichtigt werden.

Die auf der MWST-Abrechnung erscheinenden Betrdge entsprechen der Summe
der Brutto-Betrige bzw. der Summe der MWST-Betrdge, die mit einem
bestimmten MWST-Code wihrend einer bestimmten Periode verbucht wurden.

Beispiel einer Buchhaltung, deren MWST-Abrechnung unten erklart wird. Die
MWST-Codes erscheinen in den Buchungstexten in Klammern:

Datum  Soll Haben Buchungstext Betrag
06.02.12 4200 ... Einkauf 1, (VSMD) netto, MWST = 8.000 100.00
06.02.12 1170 .. Einkauf'1, 8.00% MWST (VSMD) 8.00
06.02.12 ... 1010 Einkauf 1 Total, (VSMD) 108.00
06.02.12 4200 ... Einkauf 2, (VSMD) netto, MWST = 0.75 10.00
06.02.12 1170 .. Einkauf 2, 8.00% MWST (VSMD) 0.80
06.02.12 ... 1010 Einkauf 2 Total, (VSMD) 10.80
06.02.12 4200 ... Unterhalt, (VSIB) netto, MWST = 15.20 200.00
06.02.12 1170 .. Unterhalt, 8.00% MWST (VSIB) 16.00
06.02.12 ... 1010 Unterhalt Total, (VSIB) 216.00
07.02.12 4200 ... Einkauf 3, (VSMDRED) netto, MWST = 2.50 100.00
07.02.12 1170 .. Einkauf 3, 2.5% MWST (VSMDRED) 2.50
07.02.12 .. 1010 Einkauf 3 Total, (VSMDRED) 102.50
07.02.12 .. 3200 Verkauf 1, (USTRED) netto, MWST = 24.00 1000.00
07.02.12 .. 2200 Verkauf 1, 2.5% MWST (USTRED) 25.00
07.02.12 1010 ... Verkauf 1 Total, (USTRED) 1025.00
07.02.12 .. 3200 Verkauf 2, (USTRED) netto, MWST =2.50 100.00
07.02.12 .. 2200 Verkauf 2, 2.5% MWST (USTRED) 2.50
07.02.12 1010 ... Verkauf 2 Total, (USTRED) 102.50
07.02.12 1010 3200 Verkauf 3, (EXPORT) netto, MWST = 0.00 50.00
07.02.12 1010 3200 Verkauf 4, (EXPORT) netto, MWST = 0.00 150.00
07.02.12 1010 3200 Verkauf 5, (FREI) netto, MWST = 0.00 100.00
07.02.12 1010 3200 Verkauf 6, (FREI) netto, MWST = 0.00 200.00
07.02.12 .. 3200 Verkauf 7, (UST) netto, MWST = 8.00 100.00
07.02.12 .. 2200 Verkauf 7, 8.00% MWST (UST) 8.00
07.02.12 1010 ... Verkauf 7 Total, (UST) 108.00

Der Nettoumsatz, der auch von der MWST ausgenommene Ertrdge umfasst,
betrdgt hier 1700.-.

Netto Brutto
Umsatz 1000.00 1025.00 Verkauf 1
100.00 102.50 Verkauf 2
50.00 50.00 Verkauf 3

150.00 150.00 Verkauf 4
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100.00 100.00 Verkauf 5

200.00 200.00 Verkauf 6

100.00 108.00 Verkauf 7
1700.00 1735.50

Folgende Betrige konnen vom Umsatz abgezogen werden:

Exporte (EXPORT) 50.00
150.00
200.00

Leistungen ins Ausland (LSAUSL) 100.00
200.00
300.00

Steuerbarer Gesamtumsatz

Gesamtbruttoumsatz

(EXPORT+LAUSL+UST+USTRED) 1735.50

Exporte (EXPORT) -200.00

Dienstleistungen ins Ausland (DIAUS)  -300.00
Steuerbarer Gesamtumsatz

(UST + USTRED) 1235.50
Zusammensetzung des steuerb. Ums.  Umsatz Steuer
MWST-Satz 8.00% 108.00 8.00 Verkauf7
108.80 8.00
MWST-Satz 2.5% 1025.00 25.00 Verkauf'l
102.50 2.50
1127.50 27.50
Total Steuer 8.00
27.50
35.50
Anrechenbare Vorsteuer
auf Material u. Dienstleistungsaufwand
(VSMD + VSMDRED) 108.00 8.00 Einkauf1
10.80 0.80  Einkauf 2
102.50 2.50 Einkauf3
221.30 11.30
Auf Investitionen und tibrigem
Betriebsaufwand (VSIB) 216.00 16.00  Unterhalt
216.00 16.00
An die Eidg. Steuerverwaltung zu zahlender Betrag 35.50
-11.30
- 16.00
8.20

Die Formeln, nach denen Crésus Finanzbuchhaltung die MWST-Abrechnung
erstellt, konnen bei Bedarf gedndert werden (siche den Befehl MWST-Codes im
Menii Optionen).

3.2.9 Erstellen der MWST-Abrechnung

Um die MWST-Abrechnung zu erstellen, gehen Sie folgendermassen vor:
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F Gr das erste Quartal

1)

2)

3)

Benutzen Sie die Befehle MWST-Abrechnung und MWST-
Zusammenfassung im Menii Ansicht, um die Kohidrenz Threr MWST-
Verwaltung zu priifen. Geben Sie dabei in die Felder Vom: und Bis zum: die
Daten des ersten Quartals ein (/.1 — 31.3).

Sobald alles in Ordnung ist, rufen Sie erneut den Befehl MWST-
Abrechnung auf, geben Sie die Daten /.7 und 3/.3 ein, aktivieren Sie das
Schaltkdstchen MWST-Abrechnung speichern, klicken Sie auf OK und
geben Sie der Abrechnung einen Namen, z. B. Quartal 1.

Rufen Sie den Befehl MWST-Abschluss im Menii Buchhaltung auf, und
geben Sie als Abschlussdatum 3/.3 ein.

Jetzt entspricht der Saldo des Kontos MWST-Abrechnung (normalerweise
Nummer 2201) dem Betrag der zu zahlenden MWST, oder Threm Guthaben,
wenn der Betrag negativ ist. Dieser Betrag sollte mit dem unten an der
MWST-Abrechnung erscheinenden Betrag identisch sein.

F r das zweite Quartal

1)

2)

3)

Benutzen Sie die Befehle MWST-Abrechnung und MWST-
Zusammenfassung, um die Kohdrenz Threr MWST-Verwaltung zu priifen.
Deaktivieren Sie ggf. die Option Neuberechnung der MWST zum neuen
Steuersatz. Geben Sie dabei in die Felder Vom: und Bis zum: die Daten des
zweiten Quartals ein (/.4 — 30.6), oder des ersten Halbjahres, wenn Sie die
Buchungen des ersten Quartals erneut kontrollieren wollen.

Sobald alles in Ordnung ist, rufen Sie erneut den Befehl MWST-
Abrechnung auf, geben Sie nur das Datum Bis zum: 30.6 ein, aktivieren Sie
die Schaltkdstchen MWST-Abrechnung speichern und gespeicherte
MWST-Abrechnungen abziehen, klicken Sie auf OK und geben Sie der
Abrechnung einen Namen, z. B. Quartal?.

Rufen Sie den Befehl MWST-Abschluss auf, und geben Sie als
Abschlussdatum 30.6 ein.

Jetzt entspricht der Saldo des Kontos MWST-Abrechnung (normalerweise
Nummer 2201) dem Betrag der zu zahlenden MWST, oder Threm Guthaben,
wenn der Betrag negativ ist. Dieser Betrag muss mit dem unten an der
MWST erscheinenden Betrag identisch sein.

F Ur das dritte und vierte Quartal

Gehen Sie gleich vor wie fiir das zweite Quartal.

Erhohung der MWST-Satze

Die MWST-Sétze tendieren leider dazu, regelmissig erhoht zu werden. Das
Problem wird dadurch kompliziert, dass man nach einer Erhéhung noch
Rechnungen zum alten Satz erstellen kann, wenn die entsprechende Lieferung
oder Dienstleistung im alten Jahr stattgefunden hat. Crésus Finanzbuchhaltung
kann ohne weiteres alle MWST-Codes mit zwei Sétzen verwalten, dem alten und
dem neuen Steuersatz.
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Schritt 1: neue Steuersatze einstellen

1) Benutzen Sie den Befehl MWST-Codes im Menii Optionen. Klicken Sie
auf die Schaltfliche MWST-Sitze. Ein Dialog erscheint, in dem Sie die
neuen Steuersitze eingeben konnen:

Geltende MWST-5atze @
V| Benutzt die gleichzeitioe '\-"erw_altung der l oK |
alten und der neuer MWST-5atze .
Mv::fT-satZENeu |ml
1: 7B 8.0
TEm T [ hire ]
2 3E 38
4 0 0
5 0 0 Standard Mw/ST-5 dtze: lneu
| Kontrolliert das Datum fur die MWST-Satze
M anuelle Eingabe der Daten
Formular mit zwei MWwWST-5atzen gultig ab: 01.07.10
Meue MwST-55tze giiltig ab: 0.1
Meue MwST-Satze benutzbar ab dem: M.01.10
Alte MWST-5 5tze 30.06.11

2) Aktivieren Sie die Option Benutzt die gleichzeitige Verwaltung alter und
neuer Steuersitze, Sie konnen dann die neuen Steuersitze eingeben.
Korrigieren Sie ggf. das Anfangs- und Enddatum der Periode, wéhrend der
beide Steuersitze benutzt werden konnen. Sie konnen eventuell auch
Kontrolliert das Datum fiir die MWST-Séitze deaktivieren. Mit der Option
Standard MWST-Sitze konnen sie auswéhlen ob standardmaéssig die alten
oder die neuen MWST-Sétze beim Buchen verwendet werden sollen.

NB: die aktuellen offiziellen MWST-Abrechnungsformulare weisen Felder fiir
die alten und neuen Sitze auf”.

Bei jeder Buchung, die Sie ab jetzt mit einem MWST-Code eingeben, konnen
Sie nun wihlen, ob der alte oder der neue Steuersatz benutzt werden soll (siche
Abschnitt 3.2.4, Seite 36).

Schritt 2: Definitiv zu den neuen Satzen Uibergehen

Dieser Schritt ist aktuell nicht zu empfehlen® da sonst die aktuellen MWST-
Abrechnungsformulare nicht verwendet werden kdnnen.

1) Rufen Sie erneut den Befehl MWST-Codes im Menii Optionen auf. Klicken
Sie auf die Schaltfliche MWST-Sétze. Im darauf erscheinenden Dialog
klicken Sie auf Zu den neuen MWST-Siitzen iibergehen. Nachdem Sie
Ihre Absicht bestdtigt haben, treten die neuen Sdtze an die Stelle der alten

4 Stand Juni 2012
3 Stand Juni 2012
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Sdtze. Deaktivieren Sie die Option Benutzt die gleichzeitige Verwaltung
alter und neuer Steuersitze.

2) Kilicken Sie auf OK.

Sie konnen nachpriifen, dass alle MWST-Codes mit den neuen Steuersdtzen
definiert wurden. Wenn Sie wihrend dem ersten Quartal noch Buchungen mit
den alten Steuersitzen eingegeben haben, miissen Sie jedoch besondere
Vorsichtsmassnahmen ergreifen bei der Erstellung der MWST-Abrechnung
(siehe unten).

MWST mit Saldosteuersatzmethode

Einstellung der Saldosteuersatzmethode

Benutzen Sie den Befehl Definitionen im Menii Optionen und klicken Sie auf
die Registrierkarte MWST. Die Optionen Saldosteuersatzmethode oder
Pauschalsteuersatzmethode und Benutzt die MWST-Codes miissen aktiviert
sein.

Benutzen Sie dann den Befehl Optionen-MWST-Codes, betitigen Sie die
Schaltfliche Abrechnung definieren, wéihlen Sie in der Liste MWST-
Abrechnung fiir Saldobesteuerung aus und klicken dann auf OK.

Fiihren Sie den Befehl Definitionen im Menii Optionen aus, und klicken Sie auf
die Registerkarte MWST. Aktivieren Sie dort das Schaltkdstchen
Saldosteuersatz Methode oder Pauschalsteuersatz-Methode sowie Benutzt
die MWST-Codes.

Definitionen @

Anzeige Eingabe K.oztenrechnung K.onten Ergebniz Farben
Allgemein [Global Buchungen Mu/ST Zahlen B

Eftektive Abrechnunosméthode [benutzt die MWST -Codes)

MW/ T-Betrag kann manuel Shikbe Korbrolle der MwST-Codes
verandert werden

Schlagt immer den Sehlagt beim Anderm einer Buchung
Standard-kwSt-Code wor imrmer den Standard-bwSt-Code vor

| Saldosteuerzatz-Methode oder Pauschalsteuerzatz-Methode
@ Benutzt die MWST-Codes

Alte Methode mit Individuellem S aldosteuerzatz fur jedes Ertragzkonto

Alte Methiode mit globalem Saldosteuersatz von |0

Daraufhin erscheint ggf. automatisch folgender Dialog:
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Hier geben Sie die Saldosteuersitze ein. In der Kolonne A4/t befinden sich die
alten Steuersitze (gliltige Steuersétze vor der letzten MWST-Erhéhung) und in

Geltende MWST-Sitze

| Kontrolliert daz Datum fur die bMWST-5 atze
M anuelle Eingabe der Daten

Formular mit zwei Mw'ST-5 atzen gultig ab:
Meue MWST-5 atze gliltig ab:
Meue MWST-5atze benutzbar ab dem:

&lte MWST-5 5tze

Benutzt die gleichzeitige VYenwaltung der
alten und der neuer b Satze
MWST-S atze
Al Meu
1. 50 E.0
230 e |
30 ]
4 0 ]
50 0 Standard MWwWST-S atze:

(=l
[ _

Ok

’.&hhrechen ‘

’ neu e

Hilfe:

0.07.10

.o

01.01.10

30.06.11

der Kolonne Neu befinden sich die neuen (aktuellen) Steuersétze.

Wenn Sie nur einem einzigen Steuersatz unterliegen, dann fiillen Sie nur die erste

Zeile aus. Im obigen Beispiel werden zwei Steuersétze verwendet.

Um in diesen Dialog zu gelangen konnen Sie ebenso den Befehl MWST-Codes
im Menii Optionen benutzen und dann auf die Schaltfliche MWST-Sétze
klicken.

Legen Sie im Kontenplan fiir alle Ertragskonten den MWST-Code fest. Die
Codes SATZ1 und SATZ2 entsprechen den beiden MWST-Saldosteuersédtzen. Oft

wird (wie hier) jedoch nur ein einziger MWST-Satz benutzt.

3
32

320
3200

340
3400

36
360

3600
3607

Schlussendlich muss noch das korrekte MW ST-Abrechnungsformular eingestellt

———

Betnebszertrag aus Lieferungen und Leistungen Ertrag
Ertrag
» Yerkaulsertrag Ertrag
Ertrag
» » Yerkaufsertrag Ertrag
* » » Bruttoertrag ‘Waren Ertrag
Ertrag
3 » Dienstleistungszertrag Ertrag
¥ ¥ » Bruttoertrag Dienstleiztungen Ertrag
Ertrag
» Obriger Ertrag Ertrag
Ertrag
» » Nebenertrag Ertrag
o » Yerkauf von Rohmatenal Ertrag
+ » » Ertrag aus Hebenarbeiten Ertrag

werden. Gehen Sie wie folgt vor:

Fiihren Sie den Befehl MWST-Codes im Menii Optionen aus und klicken Sie
dann auf die Schaltfliche Abrechnung definieren. Dort wihlen Sie MWST-

Gruppe
Uberschrift
Gruppe
Uberschrift
Gruppe

Oberschrift
Gruppe

Oberschrift
Gruppe
Uberschrift
Gruppe

3

32
320

32
340

3
36

360
360

Abrechnung fiir Saldobesteuerung aus und klicken auf OK.

SATA

SATA

SATZ1
SATZ1

9000

3000

3000
3000

P2 P Pod 0 B P 0 P 0 D B Pd Bl B0 Bl |

m
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Einstellungen fir die MWST-Abrechnung @

Einztellungen fur die kWS T-Abrechnung:

kw5 T -Abrechnung mit ginem Steuerzatz
k'S T -Abrechnung mit 2wei Steuersatzen

kw5 T -Abrechnung fur 5 aldobesteusrung

I Einfligen H Lazchen I I‘-.feréindernH K.opieren I

I Standardeinstellung importieren J

3.3.2 Buchungen mit MWST

Die MWST mit der Saldosteuersatzmethode funktioniert auf @hnliche Weise wie
die MWST mit der effektiven Methode (siehe Abschnitt 3.2, Seite 31). Es
werden dabei ebenfalls MWST-Codes benutzt damit das MWST-
Abrechnungsformular ~ automatisch ~ ausgefiillt =~ werden  kann.  Bei
Saldobesteuerung werden jedoch die MWST-Konten nicht direkt bei jeder
Buchung bebucht, sondern nur beim halbjdhrlichen MWST-Abschluss.

Nehmen wir an, Sie haben zwei Konten 3200 und 3400 und Sie unterliegen
einem Saldosteuersatz von 5 %. Wenn nun der Umsatz des Kontos 3200 900.-
betrdgt und derjenige des Kontos 3400 100.- betrdgt, dann belduft sich die
gesamte Steuerschuld auf 50.- (5 % von 900.- + 5 % von 100.- = 45.- + 5.- = 50.-

)-
Folgende Buchungen miissen nun am Ende der Abrechnungsperiode erstellt
werden:

0302 3200 220 kS T-Bbechluss Bruttoertrag YW aren 45,00
3.02.02 3400 220 Mw'ST-Abschiuzs Bruttoertrag Dienstleistungen 5.00

Das Konto 2200 Umsatzsteuer ist ein Passivkonto, dessen Saldo nun 50.-
betrigt, d.h. die Steuerschuld.

Diese Buchungen konnen mit dem Befehl MWST-Abschluss automatisch
erstellt werden.

Am Ende jeder MWST Abrechnungsperiode benutzen Sie den Befehl MWST-
Abschluss, der die betroffenen Umsidtze berechnet, und die entsprechenden
Buchungen erstellt, die mit einem T in der letzten Kolonne des Kontenplans
gekennzeichnet sind. Hier ist ein Beispiel mit einem einheitlichen MWST-Satz
von 5%. Der Befehl MWST-Abschluss wurde zweimal ausgefiihrt, am 30.6 und
am 31.12:

Diatum Soll | Haben Beleg Buchungstead Betrag
230212 (1100 (3200 N Rechnung 1 Waren (SATZ1, 5%) soD.00f —
05.03.12 (1100 (3400 |2 Honarar bar (SATZ1, 5%) 100.00 gt
230312 (1100 (3200 |3 Rechnung 2 Waren (SATZ1, 5%) 400.00
30.06.12 (3200 2200 MW 5T-Abschluss, Satz 5%, Bruttoertrag Waren 4500/ 1Y
30.06.12 3400 | 2200 MW ST-Abschluss, Satz 5%, Bruttoertrag Dienstleistungen 5.00
150712 1100 (3200 |4 Rechnung 3 Waren (SATZ1. 5%) 300 .00
150712 (1100 (3400 |5 Honarar (SATZ1, 5%) 200.00
311212 3200 (2200 MW ST-Abschluss, Satz 5%, Bruttoertrag Waren 15.00) T

311212 (3400 | 2200 MW ST-Abschluss, Satz 5%, Bruttoertrag Dienstleistungen 10.00
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Wichtig: Sobald Sie einen MWST Abschluss erstellt haben, sollten Sie keine
Buchungen vor diesem Abschluss mehr verdndern oder neue Buchungen vor dem
Abschluss hinzufiigen, denn diese Buchungen wiirden dann bei der nichsten
MWST Abrechnung nicht mehr beriicksichtigt.

3.3.3 MWST-Codes fur die Salsosteuersatz-Methode

Ertrige (Verkiufe, in Rechnung gestellte Honorare, usw.)

Umsatzsteuer:

SATZ1 321/320 Lieferungen und erbrachte Dienstleistungen, erster

Saldosteuersatz.

SATZ2 331/330 Lieferungen und erbrachte Dienstleistungen, zweiter
Saldosteuersatz.

BDA 381/380 Bezugsteuer

Unterliegt nicht der MWST:

SBFL

EXPORT 220 Von der Steuer befreite Leistungen an begiinstigte
Einrichtungen und Personen.

LSAUSL 221 Leistungen im Ausland.

UIM 225 Ubertragung im Meldeverfahren.

Spezielle Abziige

SA1 470 Vorsteuer auf Investitionen und {ibrigem Betriebsaufwand,
normaler Satz

SA2 471 Vorsteuer auf Investitionen und iibrigem Betriebsaufwand,
reduzierter Satz

Andere Mittelfliisse

MF1 900 Subventionen, Kurtaxen u.A.

MEF2 910 Spenden, Dividenden, Schadenersatz usw.
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4 Jahresablauf

ER

B

Am Ende des Buchhaltungsjahres, d.h. am Ende der Buchungsperiode, die beim
Erstellen der Buchhaltung eingegeben wurde, wird die aktuelle Buchhaltung
abgeschlossen, und eine Neue wird wiedereroffnet. Dieser Vorgang nennt sich
Periodenwechsel.

Hier ist eine schematische Anweisung fiir den Periodenwechsel:

1) Erstellen Sie die Erfolgsrechnung (siche Abschnitt4.1, Seite 48), die
detaillierte Auskunft dariiber gibt, wie viel im vergangenen Jahr
eingenommen und ausgegeben wurde, sowie welcher Gewinn/Verlust
schlussendlich iibrigbleibt. Diese Ansicht stellt nur die Aufwand- und
Ertragskonten dar.

2) Schliessen Sie die Buchhaltung ab (siehe Abschnitt 4.2, Seite 49). Die Salden
der Aufwand- und Ertragskonten werden auf null gesetzt, indem der
entsprechende Betrag auf ein oder mehrere Betriebsabrechnungskonten
tibertragen wird. Der Saldo dieser Betriebsabrechnungskonten stellt den
Unternehmensgewinn oder -verlust dar, und wird entweder (ganz oder
teilweise) verteilt (Gewinnverteilung), oder auf ein Passivkonto iibertragen
(z.B. 2800 Kapital oder 2991 Jahresgewinn/Jahresverlust), um so den
Gewinn oder Verlust in die Bilanz zu integrieren. So wird die Schlussbilanz,
wie schon die Erdffnungsbilanz, ausgeglichen: die Aktiven und Passiven
weisen das gleiche Total auf.

3) Jetzt kann die Schlussbilanz erstellt werden (sieche Abschnitt 4.4, Seite 53).

4) Fiihren Sie jetzt die Wiedereroffnung der Buchhaltung fiir das folgende Jahr
durch (sieche Abschnitt4.5, Seite 55). Dadurch erhalten Sie eine
Buchhaltung, deren Aktiv- und Passivkonten den Vorjahressaldo aufweisen.
Die Salden der Aufwand- und Ertragskonten hingegen sind auf null, und das
Buchungsjournal ist leer.

Oft kann jedoch die Buchhaltung am Jahresende noch nicht definitiv
abgeschlossen werden, bevor die Buchhaltung des ndchsten Jahres eroffnet ist.
Crésus Finanzbuchhaltung erlaubt hier einige Flexibilitit, Sie konnen also an der
neuen und an der Vorjahresbuchhaltung gleichzeitig arbeiten, bis Sie die
Vorjahresbuchhaltung definitiv abschliessen konnen (siehe
Abschnitt 4.6, Seite 56).

Die vorliegende Einfilhrung erkldart die verschiedenen Schritte des
Periodenwechsels am Beispiel der Buchhaltung MINI 12.CRE. Diese
Buchhaltung hat folgenden Kontenplan:
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4.1

@ e Fiihren Sie den Befehl Erfolgsrechnung im Menii Ansicht aus, oder klicken
Sie auf das Symbol ER. Ein Dialog erscheint, in dem Sie bestimme konnen,

ER

Kontenplan

M urmmer K.ontotitel K.ategore | Typ | Gruppe | MWST [Eroff. Adbschl] wahrung
1000 k.azze Akt 9100 1 —
2400 Bankschulden Pazziv 3100 1 i
2800 K.apital FPazgiv 3100 1
3200 erkaufzertrag Ertrag 000 1
4200 W areneink auf Aufwand 3000 1
5200 Lahne Aufwand 00 1
G000 Mietzing Aufwand 30Mm 1
3000 ‘wfarenergebniz Betriebzab 9010 1
3001 Sonstiger Aufwand Betriebzab 9010 1
9010 [Internehmenzsgewinndyerlust Betriebzab 2800 1
3100 Eroffnungshilanz Betriebzab 1

Journal: Hauptjournal

und das Journal enthilt folgende Buchungen:

010112-3112.12

Die Erfolgsrechnung

Die Erfolgsrechnung listet alle Aufwinde (linke Kolonne) und alle Ertrige
(rechte Kolonne). So konnen Sie auf einen Blick den Beitrag der verschiedenen
Bereiche erfassen. Eine zusitzliche Zeile unten an der Erfolgsrechnung weist den

Datum Sall Haben | Beleq Buchunagstest Betrag

M.01.12 1000 3100 Eroffnungzzaldo Kazse BO'000.00 i —
M.01.12 9100 2400 Eroffrungzzaldo Bankschulden BO'O00.00 ¢
270612 14200 1000 1 Einkauf einez Autos 40'000.00
270612 1000 3200 2 Yerkaul eines Autoz A0'000.00
270612 15200 3 Laohne 4'000.00
270612 8000 3 Migte 000,00
270612 2400 3 Tilgung Bankzchulden F000.00
2r0E12 .. 1000 3 Total 10'000.00

Gewinn oder Verlust aus, damit die Erfolgsrechnung ausgeglichen ist.

Achtung: Wenn Sie die Erfolgsrechnung erstellen nachdem Sie den Abschluss
durchgefiihrt haben (siehe folgenden Abschnitt),

Erfolgsrechnung vor dem Abschluss.

Gehen Sie wie folgt vor, um die Erfolgsrechnung zu sehen:

dann aktivieren Sie

wie Crésus Finanzbuchhaltung die Erfolgsrechnung anzeigen soll:
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Erfolgsrechnung @
Tiefe ; ;
1 | Abschlusskonten... | | 0K |
2 .
3 -Center Abbrechen
4
E Wahrung: -
lAlles | Sammellkonten in ;

Fett bis zur Tiefe: 1 - Iil
Kolonnen
Aufwand und Ertrag 1 Kolonne MNur Aufwand
@ Aufwand und Ertrag 2 Kolonnen Nur Ertrag

Titel "Aufwand" und "Ertrag” vor den entsprechenden Abschnitten
Zeigt den Ertrag vor dem Aufwand

Anzeige
Zeigt alle Saldi Zeigt nur Konten deren Saldo
Zeict all Eorrt nicht gleich 0 betragt
= Zefgt aL: B i =1 Zeigt die Betriebsabrechnungskonten
fgt BI?BI-BH Berutzt die Spiegelkonten
Zeigt auch die
Fremdwahnungssaldi Erfolgsrechnung vor dem Abschluss
Veraleich
Budget
Perioden runden Kumuliert nur die Budgets der

ausgewahiten Anahytik-Center
Budgets nunden = .

Betrag

Zeigt leere Konti mit Budget oder mit Vorjahressaldo

e Stellen Sie die verschiedenen Eingabefelder und Optionen wie oben stehend
ein, und klicken Sie auf OK. Die Erfolgsrechnung erscheint.

Erfolgsrechnung onni12-311212
Aufwand Ertrag
4200w areneinkauf 40'000.00 3200 |Verkaufzertrag 50000, 00—
5200  |Lohhe 4'000.00 i
BO00 | Mistzing 2000.00
Differenz [Gewinn] F'000.00
a0'a00.00 a0'a00.00

Fiir zusétzliche Informationen beziehen Sie sich auf die detaillierte Beschreibung
der Ansicht Erfolgsrechnung.

Der Abschluss

Nachdem die Erfolgsrechnung erstellt wurde, muss die Buchhaltung
abgeschlossen werden. Crésus Finanzbuchhaltung setzt dabei die Salden aller
Aufwand- und Ertragskonten auf null, und tlibertragt die entsprechenden Betrige
auf eine bestimmte Anzahl Betriebsabrechnungskonten, die die Erfolgsrechnung
darstellen (die jedoch nicht mit der Ansicht Erfolgsrechnung verwechselt
werden  darf). Von diesen  Betriebsabrechnungskonten  wird  der
Unternehmensgewinn oder -verlust in die Bilanz integriert oder verteilt, dies ist
von Unternehmen zu Unternehmen verschieden.

Im hier erlduterten Beispiel wird der Gewinn oder Verlust direkt auf das Konto
2800 Kapital tibertragen. Dies ist nur ein Beispiel, und keinesfalls ein allgemein
anwendbares Rezept. Manchmal trennt man auch das Anfangskapital vom
diesjdhrigen Gewinn/Verlust und vom Gewinn/Verlust der Vorjahre. Dafiir wird
der Gewinn (oder Verlust) auf das Konto 2991 Jahresgewinn/Jahresverlust
tibertragen, und erscheint so getrennt in der Schlussbilanz. Am Anfang des
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nichsten Jahres wird dieser Betrag dann auf das Konto 2900
Gewinnvortrag/Verlustvortrag iibertragen, das die Gewinne/Verluste der
vorigen Jahre kumuliert. Beziehen Sie sich auf ein Buchhaltungshandbuch oder
wenden Sie sich an einen Treuhdnder, wenn Sie Zweifel dariiber haben, wie Sie
fiir Thr Unternehmen vorgehen miissen.

Um den Mechanismus des Abschlusses klar zu veranschaulichen, sehen wir uns
den untenstehenden Kontenplan an (der selbe wie im Abschnitt 3.3.3, Seite 46

und folgende):
Kontenplan

M urmmer K.ontotitel K.ategorie | Twp | Gruppe | MWST [Eroff. Zabzchl] wahrung
1000 k.azze At 9100 1 —
2400 Bankzchulden Pazsiv 3100 1 i
2800 K.apital Pazziv 3100 1
3200 Yerkaufzertrag Ertrag 000 1
4200 W areneinkauf Aufwand 3000 1
5200 Lahne Aufwand 00 1
E000 kietzinz Aufwand 00 1
000 W arenergebnis Betriebzab 9010 1
900 Sonstiger Aufwand Betriebzab 9010 1
9010 [InternehmenzgewinnSerlizt Betriebzab 2800 1
3100 Eroffrungzhilanz Betriebzab 1

Fiir die Konten 3200 Verkaufsertrag und 4200 Wareneinkauf enthilt die
Kolonne Eroff./Abschl. das Konto 9000. Dies bedeutet, dass diese Konten in das
Konto 9000 Warenergebnis abgeschlossen werden: Crésus Finanzbuchhaltung
erstellt beim Abschluss zwei Buchungen, die die Salden der Konten 3200 und
4200 in das Konto 9000 iibertragen, dessen Saldo dann die Differenz zwischen
Verkédufen und Einkdufen betrdgt: dies entspricht dem Warenergebnis.

Fir die Konten 5200 Loéhne und 6000 Mietzins enthidlt die Kolonne
Eroff./Abschl. das Konto 9001 Sonstiger Aufwand. Diese beiden Konten
werden also in das Konto 9001 Sonstiger Aufwand abgeschlossen. Der Saldo
des Kontos 9001 entspricht dann also dem gesamten Aufwand ausser dem
Wareneinkauf.

Die Konten 9000 und 9001 enthalten in der Kolonne Eroff./Abschl. das Konto
9010 Unternehmensgewinn/Verlust und werden daher in dieses Konto
abgeschlossen.

Der Saldo des Kontos 9010 entspricht dann dem Warenergebnis Bruttoergebnis,
von dem die Lohne und der Mietzins (Sonstiger Aufwand) abgezogen werden:
Dies entspricht dem Unternehmensgewinn/Verlust. Die Konten 9000 und 9001
hingegen werden wieder auf null gesetzt.

Das Konto 9010 wird ins Konto 2800 Kapital abgeschlossen, der
Unternehmensgewinn/Verlust wird zum Kapital hinzugefiigt. Alle Konten der
Erfolgsrechnung sind wieder auf null, und die Bilanz ist ausgeglichen (siehe den
nichsten Abschnitt). Das Buchungsjournal hingegen weist eine bestimmte
Anzahl Buchungen auf, die die Betrdge der Erfolgsrechnung anfiihren.

Um die Buchhaltung abzuschliessen gehen Sie wie folgt vor:

@ e Fiihren Sie den Befehl Abschluss im Menii Buchhaltung aus. Ein Dialog
erscheint, in dem Sie einstellen konnen, wie der Abschluss ausgefiihrt werden
soll:
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Abschluss

Buchhaltungzabschluss: dhschluss |

Draturn: M2z Abbrechen
Buchungstexst:  Abschluss Hilfe

| Hinzufligen der Kontotitel

Journal: Hauptjournal - |

Belegnr: 4

Benutzt die zelbe Belanummer fur alle sbschluszbuchungen

e Stellen Sie die verschiedenen Eingabefelder und Optionen wie oben stehend
ein, und klicken Sie auf Abschluss. Das Buchungsjournal nimmt folgendes
Aussehen an:

Journal: Hauptjournal 0O10112-311212
Cratum Sall Haben | Beleqg Buchungstest Betrag

1.2 1000 3100 Eroffrungzzaldo K.azse ROO00.00 F —
M.01.12 9100 2400 Eroffrungszaldo Bankschulden BO'O00.00 ¢ ¢
270612 4200 1000 1 Einkauf eines Autos 4000000
270812 1000 3200 2 Yerkaul eines Autoz A0'000.00
270612 |R200 3 Liohne 4'000.00
270612 8000 3 Migte 300000
270612 2400 3 Tilgunag Bankzchulden 000,00
2r0s12 .. 1000 3 Total 10'000.00
NA212 3200 3000 Abzchluss Werkaufzertrag 5000000
HMA212 |3000 4200 Abzchluzs: Wareneinkauf 40000.00 €3
ANa212 9001 Ra200 Abszchluzs Lohne 400000 2
ANa212 9001 GO0 Abszchluss Mietzing 00000 2
HMAZ12 |3000 00 Abzchluzs W arenergebniz 10000.00 €3
1212 9010 900 Ahzchluss Sonstiger Aufwand 700000 €2
#1212 9010 2800 Abzchluss Untermehmenzgewinnerluzt 000,00 €7

Im Buchungsjournal wurde von Crésus Finanzbuchhaltung eine bestimmte
Anzahl Abschlussbuchungen erstellt, die mit einem Symbol einer geschlossenen
Mappe in der letzten Kolonne gekennzeichnet sind. Die ersten vier
Abschlusssbuchungen entsprechen dem Abschluss der Aufwand- und
Ertragskonten, deren Saldo auf null gesetzt wird. Die folgende Buchung, der
Abschluss des Kontos 9000 Warenergebnis, weist den Betrag des
Warenergebnisses auf, hier ein Gewinn (positiver Betrag) von 10'000.-. Die letzte
Zeile weist den Unternehmensgewinn auf, in diesem Fall einen Gewinn von
3000.-, der auf das Konto 2800 Kapital iibertragen wurde, und so in der Bilanz
erscheinen wird. Wie Sie in der Ansicht Erfolgsrechnung, den Kontoausziigen
und der Bilanz leicht nachpriifen konnen, sind die Salden von allen Aufwand-,
Ertrags- und Betriebsabrechnungskonten auf null, und die Bilanz ist
ausgeglichen. Diese Bedingungen miissen erfiillt sein, wenn der Abschluss
korrekt ausgefiihrt wurde.

Dieses kleine Beispiel illustriert das Prinzip des Abschlusses einer Buchhaltung.
Mit dem mit Crésus Finanzbuchhaltung mitgelieferten KMU-Kontenplan ist der
Abschluss natiirlich ein bisschen komplizierter. Die Erfolgsrechnung dieses
Kontenplans sieht wie folgt aus:
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Kontenplan
M urmmer K.ontaotitel K.ategornie Gruppe | Eroff. Aabach
a0 » Erfolgzrechnung Betriebsab (9 2|
Betriebzab 20 *
900 » » Erfolgzrechnung Betriebzab (90 2
3000 » » » Ertrag Verkauf und Dienztleiztungen Betriebzab 00 002 2
0 ¥ » Aubwand Yerkauf und Dienstleistungen Betriebzab 00 002 2
002 » » » Bruttoergebniz 1 Betriebzab 00 007 2
006 » » » Perzonalaufwandg Betrizbzab a00 007 2
007 » » » Bruttoergebniz 2 Betriebzab 00 3009 2
003 » » » [briger Perzonalaufwand Betriebzab 00 3009 2
3009 » » » Bruttoergebniz 3 Betriebzab 00 9011 2
9010 » » » Sonstiger Betriebsaufwand Betriebzab 00 9011 2
9011 » » » Betriebzergebniz 1 Betriebzab 00 903 2
amz » » » Finanzerfolg Betriebzab 00 903 2
903 » » » Betriebzergebniz 2 Betriebzab 00 = I 2
9014 ¥ » » Abzchreibungen Betriebzab 00 = I 2
= I » » » Betriebzergebniz 3 Betriebzab 00 a7 2
96 » » » Betnebliche Mebenerfolge Betriebzab 00 a7 2
a7 » » » Betriebzergebniz 4 Betriebzab 00 9019 2
9013 » » » Auzzerordentlicher und betriebsfremder Erfolg Betriebzab 00 9019 2 =

Die Erfolgsrechnung ist stirker aufgeteilt, um eine genauere Analyse des
Jahresergebnisses zu ermoglichen. Damit der Abschluss korrekt durchgefiihrt
werden kann ist es wichtig, dass die Kolonne Eroff./Abschl. fiir jedes Aufwand-
und Ertragskonto die Nummer des richtigen Betriebsabrechnungskontos enthélt. Der
Abschluss des letzten Kontos 9090 Unternehmensgewinn/Verlust ist nicht
definiert, da dies je nach Unternehmen verschieden ist. Sie konnen entweder im
Kontenplan festlegen, wie Crésus Finanzbuchhaltung dieses Konto automatisch
abschliessen soll, oder Sie konnen es von Hand abschliessen, indem Sie eine oder
mehrere Abschlussbuchungen eingeben.

Fiir genauere Informationen iiber den automatischen Abschluss in Crésus
Finanzbuchhaltung beziehen Sie sich auf die detaillierte Beschreibung des
Befehls Abschluss im Menii Buchhaltung.

Die Betriebsrechnung

Mit dem Befehl Betriebsrechnung im Menii Ansicht kann die Struktur der
Abschlusskonten direkt mit den entsprechenden Zahlen dargestellt werden.

Betriebsrechnung @
| Zeigt die Aufwand- und Ertragskonteré

Zeigh die Detailz der Aubwand- und Ertragzkonten

L . . Abbrechen

| Zeigt die Swischenergebnizse |—|
Zeigt die Details der Zwizchenergebnizse

V| Zeiat nur digjenigen Faonten bel denen mindestens | Hilfe |

eine Kaolonne nicht Mull ist

| Zeigt Leerzeillen

Stoppt die Betriebsrechnung bei: | 9000 ' arenergebniz

Abzchluzskonten,

Folonnen

|nhalt; Anzeige:
1: |¥] |Ergebniz [ |Betrag
2 Warjahr Betrag
E: Budget pro rata temporiz Betrag

4: Eracbnis Betrag
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Mit dem Kontenplan und dem Journal, wie sie in den Abschnitten 4.1 und 4.2
(Seite 48 bis 49) verwendet wurden wird folgendes Angezeigt:

Betriebsrechnung 01.0112-31.1212
Ergebriz

9000 'Warenergebniz -

3200 Werkaufzertrag 5000000 <

4200w areneink.auf -A0'000.00
Total 10°'000_00

9001 Sonsztiger Aufwand

5200 Lohne -4'000.00

G000 | Mietzing -3'000.00
Total -F'000.00

9010 Unternehmensgewinn/Yerlust J3'000.00

Hier wird auf einen Blick ersichtlich wie hoch das Warenergebnis (10000) und
der sonstige Aufwand (7000) sind sowie der Unternehmensgewinn (3000 =
10000 — 7000).

Die Bilanz

Die Bilanz zeigt die Salden aller Aktiv- und Passivkonten; so kann das
Vermogen des Unternehmens auf einen Blick abgeschitzt werden. Die
Eroffnungsbilanz wird von den Erdéffnungsbuchungen bestimmt. Im Fall einer
neu erstellten Buchhaltung werden diese Eroffnungsbuchungen von Hand
eingegeben. In den darauffolgenden Jahren werden sie von Crésus
Finanzbuchhaltung beim Wiedereroffnen fiir ein neues Buchhaltungsjahr
automatisch erstellt (sieche Abschnitt 4.5, Seite 55). Die Eroffnungsbilanz muss
ausgeglichen sein, das heisst dass das Total der Aktivkonten dem Total der
Passivkonten entsprechen muss. Hier ist z.B. die Eroffnungsbilanz der
Beispielsbuchhaltung mit folgendem Journal:

Journal: Hauptjournal omo112-311212
[ratum Soll Haben | Beleg Buchungstest Betrag
M.01.12 1000 3100 Eroffrungszaldo Kasze BO'O00.00 ¢ —
01.01.12 900 2400 Eroffrungszaldo Bankschulden BO'000.00 7
270612 4200 1000 1 Einkauf eines Autoz 4000000
270612 1000 3200 2 Verkauf eines Autoz A0'000.00
2r0e12  B200 3 Lohne 400000
270612 6000 3 Mizte 200000
270812 2400 3 Tilgung Bankschulden 3000.00
2r0e12 .. 1000 3 Total 10°000.00
Und die Eréffnungsbilanz:
Bilan initial nno1i12-311212
Actif Pazzif
1000 K.azze A0'000.00 2400 Bankzchulden BO000. no—!
] A0'000.00

Es wurde ein Bankkredit aufgenommen, um das Startkapital fiir das
Unternehmen aufzutreiben.

Wihrend dem Buchhaltungsjahr verindern die Ausgaben und Einnahmen die
Salden der Aktiv- und Passivkonten. In diesem Beispiel iibertreffen die
Einnahmen die Ausgaben um 3000.-; wenn die Zwischenbilanz am Jahresende
vor dem Abschluss durchgefiihrt wird, erscheint ein Uberschuss von 3000.- in
der Kolonne der Aktiven in der Bilanz:
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Zwischenbilanz onori12-311212
Aketive Pazziv
1000 k.azze A0'000.00 2400 Bankszchulden 47'000,00—
Differenz [F.apital) F000.00
A0'000.00 A0'000.00

Die Kasse weist einen Saldo von 50'000.- auf, das Konto 2400 Bankschulden
weist nur noch einen Saldo von 47'000.- auf, da 3000.- schon zurilickgezahlt
worden sind. Diese Bilanz, Zwischenbilanz genannt, ist nicht ausgeglichen.
Crésus Finanzbuchhaltung zeigt also automatisch eine Zeile Differenz (Kapital)
in der Kolonne der Passiven an, um den Uberschuss an Aktiven auszugleichen.
Im Fall eines Uberschusses an Passiven wird eine Zeile Differenz (Defizit) in der
Kolonne der Aktiven angezeigt.

Nach dem Abschluss der Buchhaltung ist die Bilanz erneut ausgeglichen: Der
Gewinn wurde in die Bilanz iibertragen (wie in diesem Beispiel), oder wurde
verteilt. Wenn die Bilanz nach dem Abschluss nicht ausgeglichen ist, wurde der
Abschluss nicht korrekt durchgefiihrt. Gehen Sie wie folgt vor, um die
Schlussbilanz nach dem Abschluss zu erstellen:

@ e Fiihren Sie den Befehl Bilanz im Menii Ansicht aus, oder klicken Sie auf das
Symbol B. Ein Dialog erscheint in dem Sie einstellen konnen, die Bilanz
angezeigt werden soll:

Bilanz @

Tiefe

1

2 . M

Sammelkonter in Abbrechen
i fett bis zur Tiefe: |1—v/ l—/
g I
Alles | Abzchlusskonten, . | | Hilte |
K.olonnen
Aktiv und Pazziv 1 Kolonne MHur faktive
@ Akbiv und Passiv 2 Kolonnen Mur Passiv

Titel "Aktiv'' und "Pazsiv'' vor den entzprechenden sbzchnitten
Zeigt die Totale Aktiv und Pasziy

Anzeige
Zeigt alle Saldi Zeigt die Eroffnungsbilanz
Zeigt alle Konten Zeigt nur Konten deren Salda

i i icht gleich O betragt
Zeigt Leerzeilen richt gleich O betrag

Zeigt auch die Benutzt die Spiegelkonten

Fremdwahiungszaldi Bilahz vor dem Abschluss

Yergleich
Budget

Betrag

Zeigt leere Konti mit Budget oder mit Yorjahreszsaldo

e Stellen Sie die verschiedenen Eingabefelder und Optionen wie oben ein, und
klicken Sie auf OK. Die Bilanz erscheint, Sie konnen Sie z.B. drucken um
sie zu den Akten zu legen.
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Zwischenbilanz o1.0112-3112.12
Akt Pasziv
1000 F.azze 50'000.00 2400 Bankschulden 47000 00—
2800 Kapital F000.00 ¢
50'000.00 50'000.00

Fiir genauere Informationen beziehen Sie sich auf die detaillierte Beschreibung
der Ansicht Bilanz.

4.5 Die Wiedereroffnung

Sobald die Buchhaltung des Vorjahres abgeschlossen ist, konnen Sie sie flir das
folgende Jahr wiedereroffnen. Dies betrifft nicht mehr die Buchhaltung des
Vorjahres, die durch diesen Vorgang nicht verdndert wird. Eine Buchhaltung
wiedererdffnen bedeutet, eine neue Buchhaltung fiir ein neues Jahr zu erstellen,
die einen anderen Namen hat und in einer anderen Datei gespeichert wird. Der
Kontenplan und die Schlussbilanz der Vorjahresbuchhaltung werden jedoch
tibernommen: Die Schlussbilanz der Vorjahresbuchhaltung wird zur
Eroffnungsbilanz der neuen Buchhaltung. Sobald die Vorjahresbuchhaltung
abgeschlossen ist, gehen Sie wie folgt vor um sie wiederzueréffnen (hier am
Beispiel von MINI_02.CRE):

@ e Speichern Sie die aktuelle Buchhaltung, damit der Abschluss gespeichert wird
(Sie konnen den Abschluss immer noch spiter widerrufen mit dem Befehl
Abschluss widerrufen im Menii Buchhaltung).

e Fiihren Sie den Befehl Wiedereroffnen im Menii Buchhaltung aus. Ein
Dialog erscheint, in dem Sie einstellen konnen, wie Crésus
Finanzbuchhaltung die Buchhaltung wiederer6ffnen soll:

p
Wiedereraffnung

[
Wiedereroffnung der Buchhalbung -

Datum;  07.01.13 Abbrechen
Test: Ercffnungszaldo
o . Hilfe
| Hinzufugen der F.ontotitel
Beleg:
Journal: | Hauptjournal v|

Belegnurmer auf 1 zuriicksetzen
Gezpeicherte MWST-Abrechnungen ldzchen
Budgets 2 inz Budget iibetragen
| Liste der Buchungsteste fur die Eingabehilfe beibehalten

Autamatische Ruckbuchung der

fransitarizchen Buchungen Zeigen

Tranzitorizche Riickbuchung

Mame de Buchhaltung

Aktueller:
Einfach 20012

Meuer:
Einfach 20132
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e Stellen Sie die verschiedenen Eingabefelder und Optionen wie oben ein, und
klicken Sie auf OK. Die Buchhaltung MINI_02.CRE wird geschlossen und
die Buchhaltung MINI_03.CRE wird gedffnet. Deren Buchungsjournal sieht
dann wie folgt aus:

Journal: Hauptjournal 01.01.13-31.12.13
Cratum Sall Haben | Beleg Buchungstest Betrag
M.01.13 1000 3100 Eroffnungzzaldo Kasze BO'000.00 &F —
M.01.13 9100 2400 Eroffrungzzaldo Bankschulden 47'000.00 &F -
011.01.13 9100 2800 Eroffnungzzaldo Kapital 300000 ¢

Der Periodenwechsel ist nun vollzogen. Sie haben die Erfolgsrechnung erstellt,
die alte Buchhaltung abgeschlossen, die Schlussbilanz erstellt, und die neue
Buchhaltung wiedereroffnet. Sie konnen jetzt beginnen, die Buchungen
einzugeben.

Fiir genauere Informationen beziehen Sie sich auf die detaillierte Beschreibung
des Befehls Wiedereroffnen im Menii Buchhaltung.

4.6 Der Periodenwechsel in der Praxis

Am Jahresende kann die Buchhaltung des Vorjahres oft noch nicht definitiv
abgeschlossen werden, was Sie aber nicht daran hindert, sie fiir das neue Jahr
wiederzuer6ffnen mit dem Befehl Wiedereroffnen im Menii Buchhaltung.

Die neue Buchhaltung enthélt dann provisorische Erdffnungssalden. Sie kdnnen
jetzt parallel an der neuen und an der alten Buchhaltung arbeiten. Wenn Sie den
Saldo eines Aktiv- oder Passivkontos in der alten Buchhaltung &dndern, wird der
entsprechende Saldo in der neuen Buchhaltung jedoch nicht nachgefiihrt. Dafiir
miissen Sie den Befehl Eroffnungsbilanz benutzen im Menii Buchhaltung
ausfiihren, der die Erdffnungsbilanz der neuen Buchhaltung entsprechend der
Abschlussbilanz der alten Buchhaltung nachfiihrt.

Hier ist eine schrittweise Anleitung, wie Sie vorgehen konnen. Nehmen wir an,
die Vorjahresbuchhaltung heisst Buch02, und diejenige des neuen Jahres
Buch03.

@ 1. Mit dem Befehl Wiedereroffnen im Menli Buchhaltung erstellen Sie die
neue Buchhaltung Buch03, obwohl die alte Buchhaltung noch nicht
abgeschlossen ist.

2. Wihren den ersten Monaten des neuen Jahres arbeiten Sie gleichzeitig an der
alten (Buch02) und an der neuen Buchhaltung (Buch03).

3. Sobald in der alten Buchhaltung alles richtig ist, schliessen Sie sie mit dem
Befehl Abschluss im Menii Buchhaltung ab.

4. Offnen Sie die Buchhaltung Buch03, und benutzen Sie den Befehl
Eroffnungsbilanz benutzen im Menii Buchhaltung. Somit werden sdmtliche
Er6ffnungsbuchungen angepasst.

Sie konnen den Befehl Eroffnungsbilanz benutzen mehrmals aufrufen, auch
wenn die Vorjahresbuchhaltung noch nicht abgeschlossen ist. Dieser Befehl fiihrt
folgende Schritte aus:

@ 1. Loscht alle Eroffnungsbuchungen (man erkennt sie am kleinen Symbol am
rechten Rand, das eine gedffnete Mappe darstellt).
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2. Erstellt diese Buchungen neu fiir alle Aktiv- und Passivkonten, deren Saldo in
der Vorjahresbuchhaltung nicht gleich Null ist.

3. Fiihrt alle Vorjahresbetrdge nach.

Der Befehl Wiedereroffnung wird hingegen nur einmal am Jahresende benutzt,
um die Buchhaltung des neuen Jahres zu erstellen. Wenn Sie diesen Befehl
benutzen und die neue Buchhaltung existiert schon, dann fragt Crésus
Finanzbuchhaltung, ob diese neue Buchhaltung ersetzt werden soll.
Normalerweise beantworten Sie diese Frage immer mit Nein.

Kontoauszuige

Um in einen Kontoauszug zu gelangen, benutzen Sie den Befehl Kontoauszug
im Menti Ansicht und wihlen dann das gewiinschte Konto aus.

4 Auswahl eines Kontos @
1020 Kontokoment] @ Ale () Passif
1020 Kortokoment a0 Ak () Aufwand
1050 Kurzfnstioe Geldanlagen : -
1100 Forderungen gegeniber Dritten (D Etrag () Betriebabr.

1170 Varsteuer auf Materalaufw . und Dienstleistungen E nide

1171 Warsteuer auf Investitionen u. Ubrigem Betriebsaufw. [] Veersteckt leere Konten

1200 Vorrate o

1210 Angefangene Arbeften [] Zeigt die Sammelkonten

:Iligg Lml:tsitor!sche Aktiven Kontoauszug in Fremdwahmung

Wertpapiere

1410 Anlagekonto [~] Benutzt immer das automatische

1440 Darehensforderungen Total als Gegenkonto

1500 Maschinen und Apparate

1510 Werkzeuge lgnoriert die Abschlussbuchungen

:Ilg;g E'Iggdlar [] Zeigt automatisch das Ende des Kontoauszugs

1530 Fahrzsugs [] Zeigt die leeren Konten beim

1600 Liegenschaften - ) -

1601 UnhebaLte Grundsticks Durchblattemn mit den Pleittasten

F‘Eg gatec'l'fte_” [ Zeigt die Details der Sammelbuchungen
i QOaWIl

2000 Verbindichkeiten gegeniber Dritten Zeigt eberfalls die MWST-Details

2002 Verbindlichkeiten fir Personalaufwand

2003 Verbindlichkeiten fur Sozialabgaben = [ Custom Kortoauszug ]

2004 Verbindlichkeiten flr Sozialversicherungen

e Markieren Sie ein Konto in der Liste und klicken Sie auf OK.
oder

e Klicken Sie auf ein Konto mit einem Doppelklick
oder

e Wihlen Sie ein Konto, indem Sie die Nummer oder den Titel ganz oder
teilweise eingeben, und driicken Sie auf die Eingabetaste oder klicken Sie auf
OK. Alle Konten, die dem eingegebenen Kriterium entsprechen, werden
angezeigt, und das erste ist markiert. Mit den Pfeiltasten oder mit der Maus
konnen Sie ggf. ein anderes Konto auswihlen.

Sie konnen die Anzahl der angezeigten Konten verringern indem Sie eine der
Optionen Aktiv, Passiv, Aufwand etc. aktivieren, und/oder indem Sie die
Option Versteckt leere Konten aktivieren.
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#
4

4.7.1

Beispiel eines Kontoauszugs:

Konto 1000 Kasse 01.01.12-31.12.12
Datum GAK Beleg Buchungstexd Soll Haben Saldo
01.01.12  |9100 Erdffrungssaldo Kasse 17435.00 17439.00—
170112 1020 2 Geld abgehoben 200.00 1763300
17.01.12 3200 7 Barvercaf Total, (UST) 1'560.00 15'155.00
08.03.12 6841 22 Geschaftsessen Total, (WSREFR) 107.50 15'051.50
21.0412 4200 25 Einkauf bar Total, (VSMD) 200.00]  18'891.50
Bewegung 15155.00 307 50

In einem Kontoauszug konnen Sie selbstverstdndlich das Filter und die Suche
benutzen, siche Abschnitt 2.5, Seite 22 und Abschnitt 2.6, Scite 24.

Wenn Sie mit dem rechten Mausknopf auf eine Zeile im Kontoauszug klicken,
dann erscheint ein Menii indem Sie unter anderem zur entsprechenden Buchung
im Journal gelangen konnen.

Mit dem Tastaturkiirzel Ctrl+Y oder mit dem nebenstehenden Symbol kénnen
Sie einen beliebigen Kommentar fiir das Konto eingeben, siche Abschnitt 2.4.4,
Seite 20.

Kontoauszug und Sammelbuchungen

In einem Kontoauszug werden die verschiedenen Gegenkonten bei
Sammelbuchungen normalerweise nicht angezeigt, sondern man sieht nur die
Buchung, die dem Total der Sammelbuchung entspricht.

Es kann jedoch manchmal von Nutzen sein wenn die Details der
Sammelbuchungen ebenfalls angezeigt werden.

Auf einem normalen Kontoauszug erscheinen bei den Buchungen mit den
Belegnummern 6 und 9 nur das Total:

Konto 1020 Kontokorrent 01.01.12-311212
Datum GAK Beleg Buchungstesd Soll Haben Saldo
01.01.12  |9100 Erdffnungssaldo Kontokoment 3665.15 3669.15—1
17.01.12  |1000 2 Geld abgehoben 200.00| 346915 *
17.0112 .. B Total Zzhlung 73868 273047
15.02.12  |2000 15 Zahlung Rechnung 105 h32.00 215847
250212 . 5 Total 416.40) 1782.07
15.03.12  [1100 10 Zahlung Rechnung 106 netto 1'200.00 298207
200412 (1100 25 Zahlung Rechnung 107 netto 500.00 3'882.07
Bewegung F769.15 1'887.08|

Wenn zusitzlich die Option Zeigt die Details der Sammelbuchungen aktiviert ist,
erhilt man folgenden Kontoauszug:

Konto 1020 Kontokorrent 01.01.12-31.12.12
Datum G/K | Beleg Buchungstesd Sall Haben Saldo

01.01.12  |5100 Ergffnungssaldo Kontokoment 3'665.15 2665.15—1
170112 1000 |2 Geld abgehoben 200.00] J469.15 ©
170112 .. & Total Zahlung 73868 273047

6300 B Versicherung 125.00

6400 | 6 Strom, (VSIB) netto, MWST = 12.06 162,80

B410 | 6 Gas, (VSIB) netto, MWST =172 2325

ER1D | 6 Telefon, (VSIB) netto, MWST = 31.68 42763
15.02.12  [2000 15 Zahlung Rechnung 105 53200 219847
250212 .. 5 Total 416.40)  1782.07

G430 | 5 Wasser, (VSMDRED) netto, MWST =113 46.50

6400 | 9 Strom, (VSIB) netto, MWST = 16.00 216.00

B410 | 5 Gas, (VSIB) netto, MWST =578 78.00

] Telefon, (VSIB) netto, MWST = 5.62 75.50
15.03.12 [1100 10 Zahlung Rechnung 106 netto 1'200.00 2'982.07
200412 1700 |25 Zahlung Rechnung 107 netto 500.00 3'882.07

Bewegung 576515  TBB7.08

Die zwei Sammelbuchungen mit den Belegnummern 6 und 9 erscheinen nun mit
samtlichen Details, wobei die entsprechenden Betrdge in einer Zusédtzlichen
Spalte (zwischen dem Buchungstext und dem Soll) angezeigt werden.
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4.7.2 Custom Kontoauszige

4.8

Sie konnen die Anzeige der Kontoausziige personlich anpassen. Benutzen Sie
den Befehl Kontoauszug im Menu Ansicht und klicken Sie auf die Schaltflache
Custom Kontoauszug.

Folgender Dialog erscheint daraufhin:

i )

Custom Kontoauszug

Micht benutzte Kolonnen: Benutzte Kolonnen: o

5/H Mw5t. Code
Soll FW Abbrechen
Haben FW Soll

Saldo FW Haben

S/H FW Saldo Hitfe

Kurs

Ihwe St
_Eﬁcuujﬂmw >t Mach oben
Soll Mg.
Haben Mg. MNach unten
Saldo Mg.
Gruppe
Referenz

LY

[] Zeigt in der Kolanne "Brutto" eberfalls die Buchungsbetrage
von Buchungen ohne MWST oder mit 0752 MWST.

Mur Buchungen bei denen die Menge nicht gleich Mull ist

Im obenstehenden Beispiel wurden zusitzlich die Kolonnen MwSt. Code und
Brutto hinzugefligt.

Der Kontoauszug sieht dann etwa so aus:

Konto 3200 Bruttoertrag Waren 01.0112-311212
Datum | G/K Buchungstext MwSt. Code| Britto Sall Haben Saldo
15.01.12 1100 | Verkauf Girard |, {UST) netto, MWST = 47.33 UST £39.00 59167 551 67—l
17.01.12 1000 | Barverkadf, (UST) netto, MWST = 115.56 UST ~ 1560.00 144444  2036.11 *
13.02.12 |1100 | | Rechnung 106, {UST) netto, MWST = 94.59 UST 127655 118236 321847
17.02.12 1100 | | Rechnung 102, {UST) netto, MWST = 43.15 UST 650.00 60185 382032
17.02.12 | 1100 | Rechnung 500 Export, (EXPORT) EXPORT 400.00 400.00( 422032
18.03.12 | 1100 | Rechnung 107, {UST) netto, MWST = 79.63 UST  1075.00 595.37| 5'215.69
Bewegung 0.00] 5215.69

Die zwei zusatzlichen Kolonnen erscheinen zwischen den Kolonnen
Buchungstext und der Soll.

Automatischer Vortrag von Gewinn/ Verlust

Normalerweise wird die Differenz zwischen Aktiv und Passiv in der Bilanz und
die Differenz zwischen Aufwand und Ertrag in der Erfolgsrechnung auf einer
,Differenz — Zeile angezeigt. Wenn diese Differenz als Saldo eines Kontos
angezeigt werden soll, dann muss Sie zuerst auf ein geeignetes Konto verbucht
werden.

Normalerweise sieht eine Bilanz folgendermassen aus:

Aktiv Passiv
1000 Kasse 150.00 2000 Debitoren 100.00
1010 Postkonto 200.00 2990 Gewinn-/Verlustvortrag 30.00

Differenz 220.00
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Mit Crésus Finanzbuchhaltung kann dieser Prozess automatisiert werden. Gehen
Sie dazu wie folgt vor: Benutzen Sie den Befehl Definitionen im Menii
Optionen und fiillen Sie die Felder in der Registrierkarte Ergebnis so aus:

i )

Definitionen @
Allgemein Global Buchungen ST Zahlen [ratumm
Anzeige Eingabe K.oztenrechnung K.onten Ergebniz Farben

| dutomatizche Werbuchung des Jahresergebnizses

Bilanz

Gewinnvortrag: | 2330 Gewinmyortrag A erlustvortrag ~ |
Jahresgewinn: | 29971 Jahrezgewinndl ahresverlust - |
Werlustvartrao: | 2330 GewinnvortragMerlustvartrag - |
Jahresverlust: | 2991 Jahresgewinndl ahresverlust - |

Buchungstest fur Buchung GewinnAerlustvortrag an Jahresgesinnerlust;
Werbuchung des Yorjahresresultates

Erfalgsrechnung

K.onto: |§E|EIE|EI nternehmenzgewinn erlust i - |

Die hier verwendeten Konten sind die des mitgelieferten Standard KMU
Kontenplans. Bei Ihrem Kontenplan konnen die Kontonummer und Kontotitel
verschieden sein.

Die Bilanz sieht nun so aus, selbst wenn in Wirklichkeit keine Buchung auf das
Konto 2991 getitigt wurde:

Aktiv Passiv
1000 Kasse 150.00 2000 Debitoren 100.00
1010 Postkonto 200.00 2990 Gewinn-/Verlustvortrag 30.00

2991 Jahresgewinn/Verlust 220.00

Wenn Sie so vorgehen, dann erfolgt die Verbuchung des Jahresgewinns/verlustes
automatisch auf das Konto Gewinn/Verlustvortrag (hier 2990) bei der Benutzung
der Befehle Wiedereroffnung und Eroéffnungsbilanz benutzen im Menii
Buchhaltung. Dadurch eriibrigt sich der Gebrauch der Befehle Abschluss und
Abschluss widerrufen im Menii Buchhaltung.

4.9 Periodische Zusammenfassung

_Ih]. Mit dem Befehl Periodische Zusammenfassung im Menii Ansicht konnen Sie
die Quartals-, Monats- und weitere Umsétze der verschiedenen Konten anzeigen.
Die Zahlen kénnen kumuliert sein oder nicht.



61

i )

Periadische Zusammenfassung

Wiahlen Sie eine Zuzammenfaszung aus;

Standard: Dreimonatlich

Standard: Monatlich
Standard; Zweimonatlich

Ahbbrechen

JR LT

Hilfe

Lozchen Werandern

Analtizche Zuzammenfazsung | Analptik-Center. .

[TiZeigt auch die Sammelkonter

[T] Zeigt auch die leeren Konten
[7] Zeigt Leerzeilen

Die drei am meisten benutzten Zusammenfassungen sind vordefiniert, sie kdnnen
weder verdndert noch geloscht werden. Sie konnen jedoch selbst
Zusammenfassungen erstellen, am einfachsten indem Sie eine bestehende
Zusammenfassung kopieren.

Wihlen Sie die Zusammenfassung Standard: Monatlich, klicken Sie auf die
Schaltfliche Kopieren und geben Sie einen Namen an, zum Beispiel Monatlich,
klicken Sie auf OK und dann auf Verindern.

Sie konnen jetzt die Zusammenfassung einstellen, das unter anderem die Anzahl
Perioden 8von 1 bis 12) sowie das Anfangsdatum jeder Periode. Mit der
Schaltfliche Kolonnentitel konnen Sie einen Titel fiir jede Kolonne eingeben.

Definition der Pentoden

Mame: | Monathich (]

Anzahl Peroden: 12

Abbrechen
Fumulieren M ach Buchungzperioden

Perode 1:  01.01.12 Periode 7 01.07.12
Penode 2. 01.0212 Periode 8 01.0812

v g

Hilfe
Perode 3 01.03.12 Periode 3 01.0312

Penode 4. 01.04.12 Penode 10: 011012
Peniode 5 01.05.12 Perode 11;  01.11.12
Periode 6: 01.06.12 Periode 12: 011212

[ K.alonnentitel.. ] Ende per. 311212

Zeigt folgende FKaontenkateaarnien

[ dnketive tufwand [ ] Betiebsabr.
[T Passiv Ertrag

[l [ Individuelle Auzwahl der Faonten...

Totale

Aufand und Ertrag Resultat
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Aktivieren Sie folgende Optionen wie oben:
Kumulieren, Aufwand, Ertrag, Totale, Aufwand und Ertrag und Resultat.

Periodische Zusammenfassung : Monatlich

M urnrmer K.ontokitel Jan. Feb. b ar.
3200 Bruttoertrag YW aren 23611 422032
[ . 2"
Handelzwareneink auf 43255 151111 351111
4272 Eingangzzpedition 231.48
BOO0 ietzing 83000 1780000 2'%70.00
G210 B etriebs stoffe Fa.00
B300 Yersicherungspram. Elementar., Glaz., Einbruch 125,00 1265.00 125.00
G400 E ek trizitat 160,74 350,74 350,74
E410 Gasz 21.53 93.75 9375
E4.30 W azser 45 37 4537
E510 Telefan 39595 46623 46623
BE41 K.undenbetreuung und -geschenke 10352
Total Aufwand 207881 4372200 YE7220
Tatal Ertrag 203611 422032 5144 44
Resultat 3870 -1R1.88 -2R2FTE

410 Texte einstellen

Mit dem Befehl Texte einstellen im Menii Optionen konnen Sie alle Texte
verandern, die auf dem Bildschirm oder auf dem Ausdruck in den verschiedenen
Ansichten erscheinen.

So konnen Sie auch nicht deutschsprachige Buchhaltungen fiihren und sdamtliche
Ansichten in einer anderen Sprache als Deutsch ausdrucken.

Es gibt iiber 200 verschiedene Texte. Im Einstellungsdialog der Texte konnen
entweder alle Texte angezeigt werden, oder nur die Texte einer bestimmten
Ansicht. Benutzen Sie dazu die Liste Zeigt die Texte fiir.

ESP Einstellen der Texte

Zeigt die T exte fur: ’Bilanz ']
Preceading Abbrechen
29 Aszets e

40 : Liahilities

* 43 : Preceeding Impaort...

Expart...

B8 : Difterenz [Defizit)

B3 : Difterenz [F.apital)

78 Yaoahresdifferenz [Kapital) -
71 Vojahresdifferenz [Defizit) £ Hilfe
20 : wvon

157 [Filter aktiviert)

P HN Bk g

183 Buchungsperiode:
184 : Buchungspenaden:
204 1 Total Abtiv £
205 Total Passiv -

Mame der letzten Kolonne der Bilanz oder der Erfolgzrechnung, wenn die
“arjahreszaldi angezeigt werden.

Yarjahr Standard

Alle Standardtexte benutzen
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Um einen Text zu verdndern, gehen Sie folgendermassen vor:

e Markieren Sie den Text in der Liste. Unterhalb der Liste erscheint ein
Hinweis, wo und in welchem Zusammenhang dieser Text gebraucht wird.
e Verdndern Sie den Text im Eingabefeld oberhalb der Liste.

Den geédnderten Texten ist ein * vorangestellt.

Um einen veridnderten Text durch den Urspriinglichen zu ersetzen, gehen Sie wie
folgt vor:

e Markieren Sie den Text in der Liste.
e Waihlen Sie die Schaltflache Standard.

Wenn Sie alle Texte durch die urspriinglichen Texte ersetzen wollen, klicken Sie
auf die Schaltfldche Alle Standardtexte benutzen.

Die links neben jedem Text erscheinende Zahl ist eine Ordnungszahl, die jedem
Text zu eigen ist, jedoch keine besondere Bedeutung hat.

Mit der Schaltfliche Import konnen Sie sdmtliche Texte in der Liste aus einer
anderen Buchhaltungsdatei oder von einer Text-Datei iibernehmen; fiir das
Format der Text-Datei sieche unten. Wenn Sie auf diese Schaltfliche klicken,
erscheint der Dialog Texte importieren; im Eingabefeld Typ konnen Sie
wihlen, ob Sie aus einer Buchhaltung oder aus einer Text-Datei importieren
wollen.

Marn du fichier : - [ Cluerie l

",
Q_h\ Types de fichiers : Crésuz Dateien [*.cre) - | Annuler |
Crézus Dateien [*.cre] i
T ext-dateien [* kst

Wenn Sie mehrere verschiedene Buchhaltungen fiihren, kdnnen Sie die Texte in
einer Buchhaltung anpassen, und sie mit der Schaltfliche Import in die anderen
Buchhaltungen iibernehmen.

Mit der Schaltfliche Export konnen Sie die Texte der Liste in eine Text-Datei
exportieren. Das Format dieser Datei ist sehr einfach: Jede Zeile enthdlt die
Nummer des Textes, einen Tabulator und den entsprechenden Text.
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5

Buchhaltung mit Fremdwahrungen

Mit Crésus Finanzbuchhaltung kénnen Sie Fremdwihrungskonten benutzen. Ein
solches Konto hat immer zwei Salden, einen Saldo in der Leitwdhrung (fiir
Schweizer Unternehmen meistens der Schweizer Franken) und einen Saldo in
Fremdwihrung. Die Fremdwéhrung hat einen gewissen Wechselkurs. Sobald
eine Buchung auf ein Fremdwéhrungskonto eingegeben wird, wird der
entsprechende Betrag in Fremdwéhrung und in Schweizer Franken gespeichert;
die Umrechnung in Schweizer Franken geschieht automatisch mit Hilfe des
Wechselkurses, der fiir jede Fremdwéhrung gespeichert ist.

Beim Eingeben einer Buchung mit Fremdwéhrung konnen Sie den Betrag in der
Leitwdhrung, den Betrag in Fremdwéihrung und den Wechselkurs eingeben.
Wihrend Sie den Fremdwéhrungsbetrag eingeben, wird der Betrag in der
Leitwdhrung in Abhéngigkeit des Fremdwihrungsbetrags sowie des
Wechselkurses automatisch nachgefiihrt. Ebenso wird der Fremdwiahrungsbetrag
in Abhéngigkeit des Betrags in der Leitwdhrung und des Wechselkurses
nachgefiihrt.

Manchmal kann es notwendig sein, den Fremdwéhrungsbetrag und den Betrag in
der Leitwidhrung unabhidngig voneinander einzugeben, z.B. wenn auf dem
Bankbeleg Betrige auf 5 Rappen gerundet werden. In diesem Falle deaktivieren
Sie das Kontrollkéstchen links neben dem Kurs unten im Eingabefenster. Sobald
dieses Kontrollkdstchen deaktiviert ist, wird beim Eingeben des Betrags in der
Leitwihrung der Wechselkurs anstatt des Fremdwihrungsbetrags nachgefiihrt.

Sie konnen die Fremdwéhrungen mit dem Befehl Fremdwihrungen im Menii
Optionen cinstellen (siehe unten). In der letzten Kolonne des Kontenplans
konnen Sie die Fremdwihrung fiir die entsprechenden Konten eingeben.

Es geniigt jedoch nicht, Buchungen mit Konten in Fremdwéhrung eingeben zu
konnen. Die Wechselkurse schwanken stindig. Dadurch entstehen Kursgewinne
und -Verluste, die Crésus Finanzbuchhaltung ebenfalls verwalten kann.

Beispiel:

Das Konto 1021 entspricht einem Konto in USD.

Journal

Datum Soll Haben TextBetrag Kurs Fremdw.

5.1 1021 3200 Verkauf US 150.- 1.500 100.-
6.1 1021 3200 Anderer Verkauf US 140.- 1.400 100.-

Am 5.1 iiberweist uns ein amerikanischer Kunde 100 USD auf unser Bankkonto.
Diese 100 USD werden mit einem Kurs von 1.500 verbucht. Am 6.1 {iberweist
uns ein anderer Kunde ebenfalls 100 USD, die diesmal jedoch mit einem Kurs
von 1.400 verbucht werden.

Am 7.1 betrdgt der Saldo des Kontos 1021 200.- USD (100+100) und 290.- CHF
(150+140). Wir konnen nun die eventuellen Kursgewinne oder -verluste
berechnen:

Konto Wihrung Kurs Saldo USD CHF Saldo CHF Gewinn/Verlust

1021 USD 1.400 200.-  280.- 290.- -10.-
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Wir haben 10.- CHF verloren, denn der Saldo in CHF betrdgt 290.-, aber da der
Kurs des USD nun nur noch 1.400 betrdgt, sind unsere 200 USD nur noch 280.-
CHF wert.

Der Befehl Kursdifferenzen im Menii Ansicht zeigt alle Fremdwahrungskonten
mit ihren verschiedenen Salden sowie dem Kursgewinn oder -verlust.

Am Jahresende miissen diese Kursdifferenzen verbucht werden (hier im Beispiel
auf das Konto 3906), zum Beispiel mit folgender Buchung:

Datum Soll Haben Text Betrag

31.12 3906 1021 Kursverlust 10.-

Eine solche Buchung muss fiir jedes Fremdwéhrungskonto im Journal stehen.
Diese Buchungen kénnen mit dem Befehl Kursdifferenzen verbuchen im Menii
Buchhaltung automatisch erstellt werden (sieche Abschnitt 5.2, Seite 67).

Die Wahrungen einstellen

Benutzen Sie den Befehl Fremdwihrungen im Menii Optionen um die
Fremdwéhrungen mit ihren verschiedenen Parametern einzustellen:

Fremdwihrungen

EUR 1] oK

GBF [2

J

Abbrechen

|

K.urz:
0.954560

Drucken

i

| Einfligen... | | Werandern |

| Lozchen | |K|:u|:uieren...| | Hilfe: |

| Esterne Furstabelle bearbeiten |

Mit der Schaltfliche Einfiigen konnen Sie eine neue Wéhrung eingeben. Mit der
Schaltfliche Verindern konnen Sie die in der Liste ausgewahlte Wihrung
verdndern. Die Schaltfliche Kopieren erstellt eine neue Wihrung nach dem
Modell einer schon bestehenden. Mit Loéschen konnen Sie eine Wihrung
16schen, jedoch nur, wenn sie in keinem Konto benutzt wird. Der Wechselkurs
der ausgewéhlten Wiahrung wird rechts angezeigt.

Wenn Sie eine Wihrung einfiigen oder verdndern, erscheint folgender Dialog:
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Meus Fremdwahrung @

Name: EUR liso ] [ ok

s 1.21123 Einheit; 1 Ahbbrechen

Benutzt die externe Kurstabelle

K.ombo fuir.... Hilfe

. Kurzgewinne:

| 7400 Ertrag aus Finanzanlage - |

- Kursverluste:

|§?41 0 Aubwand aus Finanzanl; + |

Benutzt die zelben Konten fur alle
Fremdwahringen

Name
Name der Fremdwéhrung, zum Beispiel EUR, GBP, USD, JPY, usw.
Kurs

Wechselkurs der Fremdwiahrung. Dieser Wechselkurs wird automatisch
vorgeschlagen sobald Sie eine Buchung mit einem entsprechenden
Fremdwihrungskonto eingeben.

Die Tabelle der Kursdifferenzen (siche unten) beruht ebenfalls auf diesem
Wechselkurs. Die Wechselkurse konnen mit bis zu 6 Stellen hinter dem
Komma angegeben werden.

Einheit
Wihrungseinheit. Es wird normalerweise 1 oder 100 oder manchmal sogar
1000 benutzt. Ein Dollarkurs von 1.451 mit der Wéhrungseinheit 1 heisst,
dass 1.451 CHF 1 Dollar wert sind. Ein JPY (Japanischer Yen)-Kurs von

1.25324 mit der Wahrungseinheit 100 heisst, dass 1.25324 CHF 100 JPY
wert sind.

Konto fiir
Kursgewinne
Kursverluste

Hier konnen Sie angeben, welche Konten fiir die automatische
Verbuchung der Kursgewinne/-verluste benutzt werden sollen. Diese
Konten miissen immer in der Leitwihrung gefiihrt werden.

Sie konnen fir Gewinne und Verluste verschiedenen Konten oder das
gleiche Konto benutzen.

Benutzt dieselben Konten fiir alle Fremdwihrungen

Wenn Sie dieses Kontrollkdstchen aktivieren, dann werden die
augenblicklich ausgewéhlten Konten fiir Kursgewinne und Kursverluste
ebenfalls fiir alle anderen Fremdwéhrungen benutzt.
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5.2 Abschluss der Fremdwahrungskonten

Am Ende jeder Buchungsperiode miissen alle Konten in Fremdwéhrung in der
Leitwdhrung (CHF) angegeben werden. Dafiir muss fiir jedes Konto eine
Abschlussbuchung erstellt werden, um die Kursgewinne oder -verluste auf ein
bestimmtes Konto zu {ibertragen.

Crésus Finanzbuchhaltung kann mit dem Befehl Kursdifferenzen verbuchen im
Menii Buchhaltung diese Buchungen automatisch erstellen.

p

Fursdifferenzen verbuchen

Abschlussdatum: 31213 Zu bearbeitende Konter:
Test fur Kursverluste: Alle Kanten

I

Abbrechen
Kursverhist @ Aktiven und Passiven

Test flir Kursgewinne: e e Hilfe

K.ursgewinn i
Mur die Konten:
| Hinzufligen der F.ontonamen

o | Hinzufuigen der Abzchlusskurse

Journal | Hauptjournal b

Belegrummer: | 4 Benutzt die selbe Belgnummer fur alle
Ahzchluzzbuchungen

Benutzt den Standard Analvtik-Code der entzprechenden Konten

Datum

Datum der Buchungen. Crésus Finanzbuchhaltung schldgt automatisch das
letzte Datum der Buchungsperiode vor, Sie konnen jedoch ein beliebiges
anderes Datum zwischen der letzten Buchung und dem Ende der
Buchungsperiode eingeben.

Text fiir Kursverluste/Kursgewinne
Basis-Buchungstext fiir die Buchungen.
Hinzufiigen der Kontotitel

Wenn  Sie dieses Kontrollkdstchen  aktivieren, fiigt Crésus
Finanzbuchhaltung zum Basis-Buchungstext die Kontotitel hinzu. Zum
Beispiel: Kursgewinn UBS Konto in USD

Journal

Wabhl des Journals, in dem die Buchungen erscheinen sollen.
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6 Dateien und Datensicherung

6.1 Datensicherung

6.1.1 Manuelle Datensicherung

Weil Computer sind leider nicht 100 prozentig ausfallsicher sind, empfehlen wir
Ihnen [Thre Daten regelméssig auf Disketten, externen Festplatten,
Magnetbiandern oder sonstigen Medien zu speichern. Auf diese Weise vermeiden
Sie bei allfilligen Pannen viel Arger und Zeitverlust.

Die gesamte Buchhaltung einer Buchungsperiode befindet sich in einer einzigen
Datei mit der Erweiterung .cre, und so sieht diese Datei im Windows Explorer
aus:

e
Fuster AG

2012.cre

Um Thre Buchhaltungsdateien zu sichern kopieren Sie sie einfach auf das
gewlinschte Medium (Diskette, etc.)

6.1.2 Befehle Sichern und Wiederherstellen

Vor allem wenn Sie Crésus Finanzbuchhaltung zusammen mit anderer Crésus
Software verwenden, wird die die Datensicherung Ihrer Buchhaltungsdatei mit
den Befehlen Sichern und Wiederherstellen im Menii Datei wesentlich
vereinfacht.

Mit dem Befehl Sichern wird die Buchhaltung samt der dazugehdrenden
zusitzlichen Dateien gesichert.

Zum Sichern gehen Sie folgendermassen vor:

@ e Halten Sie ein Speichermedium bereit.
e Benutzen Sie den Befehl Sichern im Menti Datei.

Sichern

Sichern auf

k.
Per Email verzchicken

Abszenden mit Crésuz S afe [kadiert] . Mehr uber Crésus S afe erffahren &bbrechen

» | Durchsuchen

@ Andere:

Hilfe

) b g

kit der Archivdatei gespeicherter K.ommentar:
D aturn;

25.06.2012

Sicherung der Datel muster ag 2012.cre

D etails

i

1. Klicken Sie auf die Option Andere, und wihlen Sie mit der Schaltfldche
Durchsuchen aus wo die Sicherungsdatei gespeichert werden soll.
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2. Fiigen Sie ggf. einen Kommentar hinzu.
3. Klicken Sie auf OK.

Wiederherstellen

@ 1. Schliessen Sie ggf. die wiederherzustellende Buchhaltung (Befehl Schliessen
im Menii Datei).
2. Benutzen Sie den Befehl Wiederherstellen im Menii Datei.

Wiederherstellen

Wwiederherstellen von

1]

|:\backup buchhaltungentmuster ag 2012 ckl w | [ Durchzuchen
Abbrechen

¢l g

Hilfe

3. Mit der Schaltfliche Durchsuchen suchen Sie die Sicherungsdatei.
4. Klicken Sie auf OK

Wiederherstellen

Frufen Sie bitte nach, ob dies die Datei izt, die Sie ]
wiederherstelen wollen,

" e

Ahbbrechen

e}
2
c

kit der gesicherten D atel gespeicherter Kommentar:

Sicherung der Datei muster ag 2012 .cre 25 6. 201 2

Detailz

YWiederherzuzstellende D atei;

o hdocuments crézushmuster ag 2012 cre - Durchsuchen] [ Hilfe

5. Gehen Sie ggf. sicher, dass es sich um die richtige Datensicherung handelt.
6. Klicken Sie auf OK

Der Name der wiederherzustellenden Buchhaltungsdatei sowie der Ordner sind
derselbe wie bei der Sicherung. Wenn Sie diesen Name und Ordner belassen,
dann wird die Buchhaltungsdatei an derselben Stelle und unter demselben
Namen wiederhergestellt unter dem Sie zuvor gespeichert worden ist.

Achtung: Wenn die Buchhaltungsdatei, die Sie wiederherstellen, schon existiert,
dann wird sich nach vorhergehender Nachfrage durch die Sicherung ersetzt. Also
passen Sie auf, dass Sie beim Wiederherstellen einer &lteren Datei nicht
versehentlich eine neuere Datei {iberschreiben.



70

6.2 Automatische Archivierung

6.2.1 Funktionsweise

Crésus Finanzbuchhaltung archiviert automatisch Ihre Buchhaltungsdatei in
bestimmten Zeitabstinden, so dass Sie im Falle von Problemen ein alteres Archiv
wiederherstellen konnen.

In der Registrierkarte Global des Befehls Definitionen im Menii Optionen
konnen Sie die Anzahl Archive sowie den Zeitabstand zwischen zwei
Archivierungen festlegen.

P o)

Definitianen @

Anzeige Eingabe K.ostenrechnung Konten Ergebniz Farben
Allgemein Global Buchungen hwS T Zahlen D atumn

Die globalen Definitionen zind fur zamtliche Buchhaltungen auf diezem Computer gilkig,

o | Automatizche Speichemng alle 8 hinuten

| Beim Starten automatizch die zuletzt geofinete Buchhaltung offnen
Deaktiviert autormatizch die Filker beim Offen einer Buchhalbung
Deaktiviert die Speicherung der auszudnuckenden Kontoauszlige

| Suletze benutzte Dateien: 4 D ateilen]
Windows kiimmert sich automatizch umn den Arbeitzordner

o | Fragt 2weimal bevar eine nicht gesicherte Buchhaltung gezchlozzen wird

o | Automatizche Archivierung Anzahl &rchive; 20

HOT USED [N GERMAMN Mirimalabstand: 10 Minuten

Standard-Werkzeuge einstellen | Spezialeinzstellungen |
Arbeitzordner:
C:ADocuments CrésushEremples\TEST Mew' | Durchzuchen... |
| ook || Aender || aide |

Aktivieren Sie ggf. das Kontrollkdstchen Automatische Archivierung. Unter
Anzahl Archive geben Sie an wie viele Archive Sie behalten wollen. Unter
Minimalabstand geben Sie das minimale Zeitintervall zwischen zwei
Archivierungen an.

Jedes Mal wenn Sie den Befehl Datei-Sichern benutzen wird die vorhergehende
Version Threr Buchhaltungsdatei archiviert sofern die letzte Archivierung élter ist
als der angegebene Minimalabstand.

Beispiel

Jede Zeile in der untenstehenden Tabelle entspricht einer Ausfiihrung des Befehls
Datei-Speichern. Der Minimalabstand wurde auf 10 Minuten festgelegt. Die
Anzahl Archive ist auf 3 festgelegt. Der Name der Buchhaltungsdatei ist
Muster05.cre.
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Uhrzeit Vorgang

10:00  Die Datei wird automatisch archiviert und die Erstellungsuhrzeit des
Archivs ist identisch mit der Erstellungsuhrzeit der Buchhaltungsdatei.

10:05 Die Datei wird nicht automatisch archiviert, denn dic Iletzte
Archivierung liegt weniger als 10 Minuten zuriick.

10:12  Die Buchhaltungsdatei wird archiviert denn mehr als 10 Minuten sind
seit der letzten Archivierung vergangen.

10:20 Die Datei wird nicht automatisch archiviert, denn die letzte
Archivierung liegt weniger als 10 Minuten zurtick.

10:22  Die Buchhaltungsdatei wird archiviert denn mehr als 10 Minuten sind
seit der letzten Archivierung vergangen.

10:40  Die Buchhaltungsdatei wird archiviert denn mehr als 10 Minuten sind
seit der letzten Archivierung vergangen. Da die Anzahl Archive auf 3
begrenzt ist, wird das dlteste Archive (das von 10:00 Uhr) geldscht.

Ein automatisches Archiv wiederherstellen

Schliessen Sie die"Datei mit dem Befehl Datei-Schliessen. Dann benutzen Sie
den Befehl Datei-Offnen SOS und wihlen Sie die gewiinscht Buchhaltungsdatei
aus.

(4 Offnen S0S ==

Muster &g 2012.cre aE
demo deutzch.cre
neu 54 2012 cre

Abbrechen

< beliebige andere Buchhaltung »
Hilfe

il

<Suche nach verlorenen Buchhaltungzdateien »

Diese Liste enthilt die zuletzt benutzten Buchhaltungen sowie die zwei Eintrdge
<beliebige andere Buchhaltung> und <Suche nach verlorenen Buchhaltungen>.
Wenn die gewlinschte Buchhaltung nicht in der Liste erscheint, dann benutzen
Sie <beliebige andere Buchhaltung>. Mit <Suche nach verlorenen
Buchhaltungen> konnen Sie nach geloschten Buchhaltungsdateien, deren
automatisches Archiv jedoch noch existiert, suchen.
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Folgender Dialog erscheint:

i )

(%! Vaorhergehende Version wiederherstellen @
Folgende Werzsionen der Datel "Muster &G 2012" zind Wiederherstallen
vorhanden:

Aktuellste Version wom Dienstag, 19, Juni 2012, 11:23 Abbrechen
Autamatizcher Backup vom Dienstag, 139, Juni 2012, 11:23

Autamatischer Backup wom Freitag, 15, Juni 2012, 09:01

Autormatizcher Backup vom Mitbwoch, 23, Mai 20012, 17:29
Autormatizcher Backup vom Mitbwoch, 23, Mai 20012, 16:12
Autormatizcher Backup vom Dienstag, 22, Mai 20012, 14:52

Advanced

Sie sehen hier die Liste simtlicher automatischer Archive mit Datum und Uhrzeit
TIhrer Erstellung. Der erste Eintrag dieser Liste lautet immer Aktuellste Version;
es handelt sich dabei um die Version der Buchhaltungsdatei, die zuletzt mit dem
Befehl Datei-Speichern gespeichert wurde.

Wenn Sie ein dlteres Archiv wiederhergestellt haben, dann konnen Sie trotzdem
wieder zur zuletzt mit Datei-Speichern gespeicherten Datei zuriickkehren,
indem Sie erneut den Befchl Datei-Offnen SOS benutzen und das Archiv
Aktuellste Version wiederherstellen.
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7 Der Kontrollassistent
7.1 Einfuhrung

Mit Hilfe des Kontrollassistenten konnen Sie bestimmte Buchungen mit einander
verbinden, hauptsdchlich um offene Rechnungen zu kontrollieren. Das Prinzip ist
folgendes: eine Buchung, die einer Rechnung entspricht, bekommt eine
Gruppennummer. Die Buchung, oder die Buchungen, die der Zahlung der
Rechnung entsprechen, bekommen dieselbe Gruppennummer.

Beispiel

Journal
Datum  Soll Haben Buchungstext Betrag Gruppe
15.01.12 6100 2100 Rechnung Werkstatt 1 400 A
01.02.12 6110 2100 Rechn. Werkstatt 2 580 B
03.02.12 1000 1010 Geld abgehoben 2000
11.02.12 2100 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 1 150 A
11.02.12 2100 1000 Bezahlung Rechnung 2 580 B
12.02.12 6110 2100 Rechnung, Werkstatt 3 730 C
15.02.12 6000 1010 Miete Werkstatt 850
16.02.12 6000 1010 Miete Biiro 1200
20.02.12 2100 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 2 150 A
01.03.12 1000 6000 Verkauf Artikel Werkstatt 500

In diesem Journal befinden sich unter anderem die entsprechenden Buchungen
fiir drei Rechnungen. Die Rechnung 1 (Gruppe A) tber 400 mit zwei
Anzahlungen von je 150 wobei der ausstehende Betrag 100 (= 400—150-150) ist,
die Rechnung 2 (Gruppe B) iiber 580, die vollstindig bezahlt ist und die
Rechnung 3 (Gruppe C) iiber 730 und fiir die noch nichts bezahlt wurde. Dies ist
selbst bei einem so kleinen Journal wie in diesem nicht ohne weiteres ersichtlich.

Erstellen wir nun einen Kontoauszug des Kontos 2100:

Konto 2100 Kreditoren
Datum G/K Buchungstext Soll Haben Saldo
15.01.12 6100 Rechnung Werkstatt 1 400 400
01.02.12 6110 Rechn. Werkstatt 2 580 980
11.02.12 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 1 150 830
11.02.12 1000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 580 250
12.02.12 6110 Rechnung, Werkstatt 3 730 980
20.02.12 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 2 150 830

Selbst hier ist nicht ohne weiteres ersichtlich, fiir welche Rechnung wann wie
viel bezahlt wurde.

Wenn jedoch die Buchungen des Kontoauszugs nach Gruppe zusammengefasst
werden, das heisst alle Buchungen die sich auf eine bestimmte Rechnung
beziehen, erscheinen zusammen gruppiert, dann wird sofort klar welche
Rechnung bezahlt ist und welche nicht:

Konto 2100 Kreditoren
Datum G/K Buchungstext Soll Haben Saldo Gruppe
15.01 6100 Rechnung Werkstatt 1 400 400 A
11.02 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 1 150 250 A

20.02 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 2 150 100 A
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7.2

7.3

=|H

10]=i

01.02 6110 Rechn. Werkstatt 2 580 580 B
11.02 1000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 580 0 B
12.02 6110 Rechnung, Werkstatt 3 730 730 C

Eingabe von Hand ins Journal

Standardmaissig wird die Kolonne Gruppe im Journal nicht angezeigt. Benutzen
Sie den Befehl Definitionen im Menii Optionen, und aktivieren Sie in der
Registrierkarte  Anzeige die Option Zeigt die Kolonnen fiir den
Kontrollassistenten.

Journal: Hauptjournal 010112-31.1212
Cratum Soll | Haben Buchungstest Betrag Gruppe | Referenz
15.01.12 6100|2100 | Rechrung Werkstatt 1 40000 A —
M.oz212 6110|2100 | Rechn. “Werkstatt 2 8000 B i
030212 1000 1010 | Geld abgehoben 2'000.00
11.0212 2100|1000 | Bezahlung Rechiung 1, Rate 1 16000 A
11.0212 2100|1000 | |Bezahlung Rechiung 2, Rate 1 58000 B
120212 6110 2100 | |Rechnung, Werkstatt 3 Fa000  C
150212 BOOD 1010 || Miete ‘wWerkstatt 2a0.00
160212 BO00 1010 || Miete Buro 1°200.00
200212 2100 1000 | Bezahlung Rechung 1, Rate 2 16000 A
M.0312 1000 (6000 | erkauf Artikel wWerkstatt A00.00

Die zwei zusitzliche Kolonnen Gruppe und Referenz erscheinen nun im Journal.
Gruppe dient dem Gruppieren von Buchungen im Kontoauszug wohingegen
Referenz frei benutzt werden kann, dhnlich wie die Belegnummer.

Gruppierter Kontoauszug

Um einen Kontoauszug wie im vorhergehenden Beispiel zu erhalten gehen Sie
folgendermassen vor: benutzen Sie den Befehl Kontoauszug im Menii
Buchhaltung und aktivieren Sie die entsprechenden Optionen wie hier gezeigt:

| Kaontrollazsistent, zeigt:

| alle Buchungen - |

B aziert auf 5aldo in Fremdwahrung
kolonnen: |3 Gruppe Referenz

| Gruppiert Buchungen einer Gruppe

Der Kontoauszug sieht dann etwa so aus:

Konto 2100 Kreditoren o1.0112-311212
Dratum G/E Buchungstest Sall Haben | Saldo | Gruppe
15.01.12 §100 Rechrung ‘Werkstatt 1 400,00 400.00 &=
11.0212 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 1 150.00 250.00 F
200212 1000 Bezahlung Rechung 1, Rate 2 150.00 10000 A
Mm.0212 &110 Rechn. ‘Werkstatt 2 aa0.00 520.00 B
11.0212 1000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 580.00 0.00 B
120212 B110 Rechnung, Werkstatt 3 73000 F30.00 C
Bewegung ga0.00 11000 830.00

e Gruppierte Buchungen
Samtliche Buchungen, die einer Gruppe angehdren. Buchungen ohne Gruppe
werden nicht gezeigt.

e Gruppierte Buchungen mit Nullsaldo
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Alle Buchungen, die einer Gruppe angehohren deren Saldo gleich null ist (das
ist der Fall der Gruppe B im vorhergehenden Beispiel).

Gruppierte Buchungen mit nicht Nullsaldo

Alle Buchungen, die einer Gruppe angehohren deren Saldo nicht gleich null
ist (das ist der Fall der Gruppen A und C)

Nicht gruppierte Buchungen

Samtliche Buchungen die keiner Gruppe angehoren.

Alle Buchungen

Samtliche Buchungen egal ob sie einer Gruppe angehoren. Oder nicht.

Alle Buchungen ausser gruppierte Buchungen mit Nullsaldo

Samtliche Buchungen, egal ob sie einer Gruppe angehoren oder nicht, ausser
den Buchungen, die einer Gruppe angehdren deren Saldo gleich null ist.

Der Kontoauszug des vorhergehenden Beispiels mit der Option Alle
Buchungen ausser gruppierte Buchungen mit Nullsaldo ergibt folgendes:

Konto 2100 Kreditoren oro1z-3.1212
[ aturn GAE Buchungstest Soll Haben | Saldo | Gruppe
150112 100 Rechnung YWerkstatt 1 40000 40000 b=
11.02.12 1000 Bezahlung Rechrung 1, Rate 1 150,00 250,00 F
20,0212 1000 Bezahlung Rechung 1, Rate 2 150,00 100.00 8,
120212 B110 Rechnung, Werkstatt 3 7000 F30.00 C
Beweaung 0000 193000 830.00

Filterung der Buchungen

Wenn der Kontrollassistent aktiviert ist, dann konnen Sie zusitzlich auswihlen
ob bestimmte Gruppen nicht angezeigt werden.

Anderung der Gruppe im Kontoauszug

Wenn ein Kontoauszug mit Kontrollassistent angezeigt wird, dann erscheinen
unter dem Kontoauszug folgende Felder:

0.00 0.00 0.00 |

| Gruppiert Buchungen einer Gruppe LBl

Zeigt:

| alle Buchungen auszer gruppierte Buckn | Auffrizchen ZLeizen
Zurlick, < ox

Mit der Liste Zeigt konnen Sie direkt auswidhlen, welche Buchungen gezeigt
werden sollen (siche Abschnitt 7.3.1).

Um eine Gruppennummer einer oder mehreren Buchungen zuzuweisen
aktivieren Sie das Werkzeug Markieren (Stempel). Dann klicken Sie mit dem
Stempel auf die Buchungen denen Sie eine Gruppe zuweisen wollen.
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Beispiel:
Konto 2100 Kreditoren 01.01.12-31.12.12
Cratum GAK Buchungstest Sall Haben | Saldo | Gruppe
g 11.0212 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 1 150.00 -150.00 —
20,0212 1000 Bezahlung Rechung 1, Rate 2 150.00 -300.00 i
15.01.12 B100 Rechhung *Werkztatt 1 400.00 400.00 B
Mm.0212 6110 Rechn. Werkstatt 2 280.00 520,00 B
11.02.12 11000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 580.00 0.00 B
120212 6110 Rechnung, Werkstatt 3 730,00 ¥30.00 C
Bewegung aa0.00 1'710.00 230.00 )i
Gruppe "&" - in diezem Konta: 1 mal 30000 40000 10000 M@
- in keinen anderen Konten
| Gruppiert Buchungen einer Gruppe [
Leigh:
| alle Buchungen - Auffrizchen M
Zuriick T T

Wihlen Sie das Werkzeug Markieren aus

Klicken Sie mit dem Stempel auf die Buchungen bzgl. Rechnung 1 (die
Gruppennummer 4 wird automatisch in das Eingabefeld unter der Kolonne
Gruppe eingefliigt).

Klicken Sie auf die Schaltfliche Zuweisen. Jetzt haben die drei markierten
Buchungen die Gruppennummer A4.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Auffrischen. Jetzt erscheinen die drei
Buchungen mit der Gruppennummer 4 zusammen.

Konto 2100 Kreditoren onoi1z-311212
[ atum /K Buchungstest Sall Haben | Saldo | Gruppe
15.01.12 6100 Rechnung 'werkstatt 1 400.00 400,00 —
11.0212 1000 Bezahlung Rechnung 1, Rate 1 15000 25000 i
2000212 1000 Bezahlung Rechuna 1, Rate 2 15000 100.00 Pl
Mm.0212 6110 Rechn. Werkstatt 2 Ra0.00 52000 B
11.02.12 1000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 A80.00 0.00 B
120212 6110 Rechhung, ‘Werkstatt 3 730.00 F30.00 C
Bewegung g80.00 1710.00  830.00
Gruppe "&" - in digzemn Konta: 3 mal 30000 40000 10000 @
- in keinen anderen Konten
| Gruppiert Buchungen einer Gruppe e
Leigt:
| alle Buchungen - | Auffrizchen ELNEIZEN
Zuriick, T T

Links unten im Crésus-Fenster werden zusitzliche Informationen betreffend die
Gruppennummer (hier 4) im Eingabefeld unter der Kolonne Gruppe angezeigt.

Wie oft die Gruppennummer in diesem Kontoauszug vorkommt (hier 3 mal)
Wie oft die Gruppennummer anderen Kontoausziigen vorkommt (hier in
keinen anderen Konten)
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Wenn die Gruppennummer in anderen Konten schon vorkommt, dann
erscheint der Text /n anderen Konten n mal unterstrichen und in blau. Sie
konnen dann auf diesen Text klicken um die entsprechenden Buchungen in
den anderen Konten zu finden. Um wieder zum Ausgangspunkt
zuriickzugelangen benutzen Sie die Navigation (siche Abschnitt 9.2.2,
Seite 91).

Die Statusleiste zeigt die Anzahl markierter Buchungen:

Markiert : 2 s 0

Sie konnen sdmtliche Markierungen entfernen, indem Sie auf das nebenstehende
Symbol klicken.

Beschreibung der verschiedenen Schaltfliichen

e Zuweisen
Weist den markierten Buchungen die eigegebene Gruppennummer zu und
hebt die Markierungen auf.

e Loschen
Loscht die Gruppennummer der markierten Buchungen und hebt die
Markierungen auf.

°« >
Findet die vorhergehende Buchung mit eigegebenen Gruppennummer.
o >

Findet die nichste Buchung mit eigegebenen Gruppennummer.

e Auffrischen

e Nachdem einer Buchung eine Gruppennummer zugewiesen worden ist miisste
die Buchung eigentlich an anderer Stelle angezeigt werden, oder ggf.
iiberhaupt nicht mehr angezeigt werden. Wenn Sie die Schaltfliche
Auffrischen betitigen, dann wird der Kontoauszug von neuem angezeigt.
Beispiel: es werden nur nicht gruppierte Buchungen angezeigt. Wenn nun
einer Buchung eine Gruppennummer zugwiesen wird, wird dies immer noch
angezeigt. Wenn Sie Auffrischen betdtigen wird Sie nicht mehr angezeigt.

Felder unter den Kolonnen Haben, Soll und Betrag

Diese Felder enthalten die Summe der entsprechenden Betrage der
augenblicklich markierten Buchungen.
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7.3.3

b=

Konto 2100 Kreditoren o10112-311212
Cratum GAK Buchungstest Saoll Haben | Saldo | Gruppe
15.01.12 B100 Rechnung *werkstatt 1 400,00 40000 —
0.0212 &110 Rechn. Werkstatt 2 RE0.00  980.00 i
11.0212 1000 Bezahlung Rechhung 1, Rate 1 150.00 330,00
11.02.12 11000 Bezahlung Rechhung 2, Rate 1 580.00 250,00
120212 B110 Rechnung, Werkstatt 3 73000 980.00
20,0212 1000 Bezahlung Rechung 1, Rate 2 150.00 830.00
Beweauna 220,00 1771000

300.00 40000 10000

Gruppiert Buchungen einer Gruppe

Lozchen
Leigh:
| alle Buchungen - | Auffrizchen ZLeEizen
Zurick, 4 >

Das Total der Sollbetrdge der markierten Buchungen betragt 300.00, das Total
der Habebetrage betragt 400.00 und der Saldo betrdgt somit 100.00.

Warnungen im Falle von Fehlerhaften Eingaben

Wenn markierte Buchungen verschiedene Gruppennummern haben, dann
erscheint eine Warnung unten links i m Fenster. In diesem Beispiel hat die erste
Buchung die Gruppennummer B und die zweite C.

Konto 2100 Kreditoren o1.0112-311212
Cratum GAK Buchungstest Sall Haben | Saldo | Gruppe
20,0212 11000 Bezahlung Rechung 1, Rate 2 150.00 100.00 b=
M.0212 110 Rechn. "Werkstatt 2 Ran.o0  Ba0.oo B
11.02.12 1000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 580.00 0.00 B
21120212 5110 Rechhung, Werkstatt 3 73000 ¥30.00 Bl
Bewegung ga0.00 110,00 830.00 -

52000 FI0.00 15000 |

| Gruppiert Buchunagen einer Gruppe T e
Leigh:
| alle Buchungen - | Auffrizchen Zleizen

!_\.I Die 2 markierten Buchungen gehoren verschiedenen Gruppen an

Zurick, < ¥

Wenn Sie nun diesen beiden Buchungen trotzdem eine Gruppennummer
zuweisen wollen, dann verlangt Crésus Finanzbuchhaltung eine Bestitigung.

Tipps und Tricks

Sie konnen Buchungen im Journal oder im Kontoauszug markieren.

Die Markierungen bleiben bestehen wenn von einer Ansicht in die andere
wechseln und ebenso von einem Offnen der Buchhaltungsdatei zur néachsten.

Im Kontoauszug mit Kontrollassistent fiillt der erste Klick mit dem Stempel auf
eine Buchung mit Gruppennummer das Eingabefeld fiir die Gruppennummer mit
eben dieser Nummer aus.

Wenn Sie die Shift Taste gedriickt halten wéhrend Sie eine Buchung markieren,
dann werden sdmtliche Buchungen, die sich zwischen der zuletzt markierten
Buchung und der gerade geklickten Buchung befinden ebenfalls markiert. Falls
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alle diese Buchungen schon markiert sind, dann werden all diese Markierungen
entfernt

Markierung der gefundenen Buchungen

Mit dem Tastaturkiirzel Ctrl+K kann die mit einer Suchfunktion (siehe
Abschnitte 2.5.1 und 2.5.2, Seite 22 u. f.) zuletzt gefundene Buchung markiert
werden.

Beispiel

e Suchen Sie eine Buchung nach ihrer Belegnummer mit Ctrl+J (siche
Schnellsuche Abschnitt 2.5.1)

e Sobald die Buchung gefunden ist, driicken Sie auf Ctrl+K. Die Buchung ist
nun markiert.

¢ FEin erneuter Druck auf Ctrl+K hebt die Markierung wieder auf.

Detaillierte Eroffnungssalden

Wenn am Jahresende der Saldo von Buchungen mit gleicher Gruppennummer
nicht null ist, dann kann es winschenswert sein, dass dieser Saldo in der
Buchhaltung des folgenden Jahres erneut erscheint. Normalerweise ist dies nicht
der Fall, da bei der Wiedererdffnung pro Aktiv/Passivkonto nur eine einzige
Eroffnungsbuchung erstellt wird (siehe auch Abschnitt 4.5, Seite 55).

Es ist jedoch moglich bei der Wiederer6ffnung sdmtliche Details der Gruppen
mit nicht null Saldo wiederzufinden.

Bevor dies moglich ist, miissen jedoch die entsprechenden Aktiv/Passivkonten
als Debitoren-oder Kreditorenkonten gekennzeichnet werden.

Dazu miissen Sie dich in de Kontenplan begeben. Klicken Sie dann mit dem
Werkzeug Kreuz auf die Kontokategorie des gewliinschten Kontos und betétigen
Sie dann Sie Taste F2.

Kontokategorie

OF.

K reditarenkontc &bbrechen

Aubwand Ertrag

Betriebzabrechrung | wersteckt

=
o)
=
(=}
I
[ul]
&
z

Hilfe

Kaolonnerwechzel bei negativern Saldao
[l der Bilanz und der Erfolgzrechnung)

Fontozalda in der Erfolgzrechnung auf iner
F.olanne mit umgekehrtem Yorzeichen

Aktivieren Sie dann die Option Kreditorenkonto (oder Debitorenkonto bei
Aktivkonten).



Kontenplan
| Murmmer F.ontotitel Fategone | Tep| Gruppe |MWST Erff. Adbschl W ahng
1000 Kasze Al tiv 00 1 —
1m0 Postkonto Akt 3100 1 i
2100 Ereditoren o0 1
2400 Bankzchulden Fazsiy 9100 1
2800 F.apital Fazsiv 9100 1

In der Kontokategorie steht nun PassivDK anstatt Passiv. Hierbei ist zu beachten,
dass nur Debitoren- und Kreditorenkonten als solche gekennzeichnet werden,
und auf keinen Fall Finanzkonten wie Bankkonten, Postkonten, Kasse usw.

Beispiel
Konto 2100 Kreditoren 010112-31.1212
[raturn GrK Buchunigztest Soll Haben Saldo Gruppe

15.01.12 6100 Rechhung 'Werkstatt 1 400,00 40000 =

3 11.0212 1000 Bezahlung Rechnung 1. Rate 1 150.00 250.00 i
2000212 1000 Bezahlung Rechung 1, Rate 2 150.00 10000 B,
010212 6110 Rechn. wWerkstatt 2 hE0.00  BE0.00 B
11.0212 1000 Bezahlung Rechnung 2, Rate 1 580.00 0.00 B
120212 B110 Rechnung, Werkstatt 3 F30.00 730,00 C

Bewsgung g80.00 1%10.00  a30.00

Die Gruppe A hat eine Saldo von 100.00, die Gruppe B hat einen Saldo von 0
und die gruppe C einen Saldo von 730.00.

Die Wiedereroffnung dieser Buchhaltung produziert folgende
Eroffnungsbuchungen:

Journal: Hauptjournal 01.0113-31.1213
Daturm Soll | Haben Buchungstest Betrag

M.01.13 1000 3100 | Eroffrungszaldo Kasse 1'620.00 —
0.3 3100 100 Eraffrungzzaldo Postkonta 4'050.00 ¢
M.01.13 9100 2100 | Eroffrungszaldo Kreditaren 330.00
M.01.13 2100 3100 | Eroffrungszaldo Ereditaren Rickbuchung fur gruppierte Buchungen | 830,00
01.01.13 3100 2100 Eroffrungzzaldo Kreditoren, Gruppe A 100.00
M.01.13 9100 2100 | Eroffrungszaldo Kreditaren, Gruppe C V30,00

Die drei ersten Buchungen sind normale Eroffnungsbuchungen. Die vierte
Buchung mit dem Buchungstext Eréffnungssaldo Kreditoren Riickbuchung fiir
gruppierte Buchungen bucht den Betrag von 830.00 wieder auf das Konto 9100
zuriick, von wo aus dieser Betrag erneut auf die das Konto 2100 gebucht wird,

wobei er allerdings auf 100 (fiir die Gruppe 4) und auf 730 (fiir die Gruppe B)
aufgeteilt wird.

Der Kontoauszug mit dem Kontrollassistenten sieht non so aus:

Konto 2100 Kreditoren 01.0113-31.1213
Datum | GAK Buchungstest Sall Haben | Saldo | Gruppe
M.01.13 9100 | Eraffrungzsaldo Kreditoren a30.00  830.00 —
M.01.13 9100 || Eroffrungzsaldo Kreditoren Riickbuchung fi 330.00 0.00 i
01.01.13 9100 | Eraffnungzzaldo Kreditoren, Gruppe A 100.00 10000 A
M.01.13 9100 || Eroffrungzsaldo Kreditoren, Gruppe C 730,00 730,00 C
Bewegung g30.00 1'BE0.00 830,00

Wie Sie sehen sind die Betrdge von 100 (4) und 730 (C) klar ersichtlich,
hingegen findet man keine Spur mehr von der Gruppe B, da deren Saldo im
Vorjahr null betragen hat.
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Ausdruck

Samtliche Ansichten konnen selbstverstindlich ausgedruckt werden. Benutzen
Sie einfach den Befehl Drucken im Menii Datei um die aktuelle Ansicht
auszudrucken.

Seitenansicht

Mit dem Befehl Seintenansicht im Menii Datei konnen Sie Ihre Ansicht genauso
auf dem Bildschirm sehen, wie sie nachher gedruckt wird. Es werden immer eine
oder zwei Seiten gleichzeitig angezeigt. Mit der Funktionsleiste am oberen
Fensterrand konnen Sie eine andere Seite wédhlen, den Vergrosserungsfaktor
einstellen, den Druckvorgang einleiten, usw.

4 Crésus Finanzbuchhaltung - [Lettrage Exemple D01.cre] =|[-E @
MNachste Vorherige | | Zwei Seiten Verdeinem | | Schliefen

280512 1T T Sehe 1)

: est :
Journal: Hauptjournal DLAES1 1215,
Datum | Soll Haben |Buchungstext Betrag
01.01.12[1000 (2100 |Eroffnungssaldc Kasse 1620.00
01.01.13|/9100 |1010 |Eraffnungssaldoc Posthonto 4'050.00
01.01.13(8100 (2100 |Er&ffnungssaldo Kreditoren 820.00
01.01.13(2100 (2100 |Eréffnungssaldo Kreditoren Rickbuchung fir gruppierte Buchungen 820.00
01.01.13(8100 |2100 |Eréffnungssaldo Kreditoren, Gruppe A 100.00
01.01.13(8100 |2100 |Er&ffnungssaldo Kreditoren, Gruppe C 730.00

Seite einrichten

Mit dem Befehl Seite einrichten im Menii Datei konnen Sie fiir jede Ansicht
individuell einstellen, wie der Ausdruck erfolgen soll, das heisst Sie konnen unter
anderem folgendes einstellen:

Grosse der Rénder
Schriftgrosse und Schriftart
Hoch oder Querformat
Rahmen

Zeilenabstand

Ausdruck von Uhrzeit, Datum
usw.
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8.3

=|H
10 =g

FaLl

-1

- B

= -

Seite einrichten @
Seite einrichten fur: i
Betriebsrechnung Kopf Korper
Bilanz MName der Buchhaltung Kolonnen-
Buch bl Uberschriften
Budget der Buchungsperioden Saldo Senkrecht
Erfolgsrechnun ) V) Denikrec
UTC A 7 Ssternunmen Waagrecht
Kontenplan :
Kontu:uaﬂszug TEis
Kostenrechnung Ausdnickdatum ] Ubertr3
Kursdifferenzen | Ubertrage
MWST- Zusammenfassung Ausdruckuhrzeit Exhin
MW ST-Abrechnung 7 Fitt
Periodische Zusammenfassung fer Zeilenabstand:
Probebilanz [Eng v] [ Hife ]
Schriftarten Randbreite in cm Format
[ Mame der Buchhaltung ] Arial 24 Oben: 1 @ Hochformat
- Unten: 1 _
[ Name der Ansicht ] Arial 18
Bund: 0 . :
[Sei[ennummerfDatum... ] Arial 8 _ () Querformat
Links: 1
[ Komer... ] Anial 10 Rechts: 4
[] Gleicht Breite fir Nomal- und Fettschrift

Mit der Schaltfliche Fiir Alle werden die Einstellungen fiir die aktuell
ausgewdhlte Ansicht (hier Journal) in alle anderen Ansichten {ibertragen.

Mit der Schaltfliche Definieren konnen Sie einstellen wie die horizontalen
Trennlinien ausgedruckt werden sollen.

Ausdruck von mehreren Kontoauszugen

Es ist ohne weiteres mdgliche mehrere Kontoausziige auf einmal auszudrucken,
selbst wenn am Bildschirm jeweils nur ein einziger Kontoauszug angezeigt wird.

Gehen Sie folgendermassen vor:

e Benutzen Sie den Befehl Kontoauszug im Menii Ansicht.
Benutzen Sie den Befehl Seitenansicht oder den Befehl Drucken im Menii
Datei

o Wihlen Sie aus auf welche Kontoausziige ausgedruckt werden sollen.
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9 Effiziente Dateneingabe und Navigation

9.1

9.1.1

Crésus Finanzbuchhaltung weist verschiedene Funktionen auf, um Ihnen die
Dateneingabe zu erleichtern. Eine Buchhaltung zu fiihren bedeutet die Eingabe
einer grossen Menge an sich wiederholenden Daten. Man muss auch immer eine
grosse Menge an Konten, Betrdgen usw. im Kopf haben. Auch in diesem Bereich
versucht Crésus Finanzbuchhaltung, Sie weitgehend zu unterstiitzen.

Die Eingabe der Buchungen

Beim Fiihren einer Buchhaltung, wird die meiste Zeit damit verbracht,
Buchungen einzugeben. Bestimmte Funktionen in Crésus Finanzbuchhaltung
ermoglichen es Ihnen, bestimmte Elemente einer Buchung oder ganze
Buchungen schneller einzugeben.

Eingabehilfe

Bei der Eingabe der Kontonummern oder des Buchungstextes erscheint tiber dem
jeweiligen Eingabefeld ein Fenster mit Eingabevorschligen:

&; Crésus Finanzbuchhaltung - [Muster Ag 2012.cre] EI@
& Datei Bearb. Ansicht Werlkz. Buchhaltung Optionen Fenster Hilfe - |[&] %
3 @ :\J | & 3 = 1Y AL EH m em oAl G0 = Ih_ |.)3 g_ i | 2 2+ 2

2302 Moch nicht bezahlte Lohne -

o i | 2400 Bankzchulden langfnztig
2440 Hypotheken

Journal: | 2600 Rickstellungen fir Arbeiten an Gebauden 01.01.12-31.1212
2640 Riickstellungen fiir Steuern [langfriztig)
Datum | 2800 Kapital et Betrag
2850 Privat —
2910 Andere Reserven = *

2915 Fieie Reserven

2990 Gewinmvortrag, erluszbvortrag
2991 Jshresgewinnd) ahreswverlust
3200 Bruttoertrag 'waren

3400 Bruttoertrag Dienstleistungen
3600 Yerkauf von Rohmaternial
3607 Ertrag aus Mebenarbeiten
3900 Skonti

3904 Inkaszospezen

29058 Werluzte auz Forderungen
3907 Frachten, Porti

3909 Rundungsfehler

4200 Handelswareneink auf

4272 Eingangsspedition il

I R i S o ST P S,

2B0B12 3 4 n.oo

Betriebsertrag aus Lisfe

Mummer oder Titel des Sollkantos.

Bei der Eingabe von Kontonummern erscheint die Liste der Konten und bei der
Eingabe von Buchungstexten erscheint die Liste der bisher eingegebenen
Buchungstexte. Der Inhalt der Liste wird wihrend Sie tippen laufend angepasst.

Anstatt eine Kontonummer einzugeben konnen Sie ebenfalls einen Teil des
Kontotitels eingeben, das Hilfsfenster zeigt dann nur noch diejenigen Konten,
deren Kontotitel ein Wort enthélt, das mit den eingetippten Buchstaben beginnt.
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Beispiel:

2301 Im voraus erhaltene Ertrage

3607 Ertrag aus Mebenarbeiten

6850 Ertrage aus PC- und Bankguthaben
7010 Ertragsminderungen

7400 Ertrag aus Finanzanlagen

7500 Ertrag betrebliche Liegenschaften
5000 Ertrag Verkauf und Dienstleistungen

260612  erdr 4 0.00

Hier werden nur noch diejenigen Konten gezeigt, deren Kontotitel ein Wort
enthilt das mit den Buchstaben ert anfangt.

Solange ein solches Hilfsfenster angezeigt wird haben folgende Tasten eine
spezielle Bedeutung:

Taste Funktion

Pfeiltasten 1 | Bewegt die Auswahl in der Liste nach oben oder nach unten.

Tab Fiigt den ausgewidhlten Vorschlag ein und springt zum
nédchsten Feld.

Shift+Tab Fiigt den ausgewihlten Vorschlag ein und springt zum
vorhergehenden Feld.

Eingabe Fiigt den ausgewidhlten Vorschlag ein und schliesst das
Hilfsfenster

Esc Schliesst das Hilfsfenster

Wenn kein Hilfsfenster angezeigt ist, dann konnen Sie es mit Ctrl+Leertaste
anzeigen, sofern sich der Cursor gerade in einem Feld mit Eingabehilfe befindet.

Sie konnen die Eingabehilfe ausschalten, indem Sie die entsprechenden Optionen
in der Registrierkarte Eingabe im Befehl Definitionen im Menii Optionen
ausschalten.

Die Eingabe des Datums

Sie konnen das Datum der Buchung in seiner vollstindigen Form (z. B.
31.03.2012), oder nur teilweise (z. B. 31.3) eingeben; im letzteren Fall
vervollstindigt Crésus Finanzbuchhaltung die fehlenden Elemente mit den
entsprechenden Elementen des zuletzt eingegebenen Datums, oder des heutigen
Datums, wenn noch kein anderes eingegeben wurde. Zum Beispiel (in dieser
Reihenfolge) :

Getippt  Ergebnis

1.3.12 01.03.2012

12 12.03.2012
10.4 10.04.2012
104 10.04.2012
20 20.04.2012
usw.

Jahreszahlen mit zwei Stellen von 00 bis 49 werden in 2000 bis 2049
umgewandelt, die Zahlen von 50 bis 99 werden in /950 bis 1999 umgewandelt.

Bei der Eingabe eines Datums konnen Sie auch die Leertaste anstelle des Punktes
verwenden, um die verschiedenen Elemente zu trennen. Um die Eingabe
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allgemein zu erleichtern, stellen Sie die verschiedenen Optionen der
Registrierkarte Eingabe des Befehls Definitionen im Menii Optionen
entsprechend Thren personlichen Gewohnheiten ein. Um die Anzeige der Daten
mit zwei oder vier Stellen anzuzeigen, benutzen Sie die Registrierkarte Datum
des Befehls Definitionen im Menii Optionen.

Eingabe des Soll- und Habenkontos

Wenn Sie den Kontenplan gut kennen ist es meistens schneller, direkt die
Nummer des Kontos einzugeben. Wenn Thnen die Nummer gerade nicht einfillt,
dann konnen Sie auch den Namen des Kontos ganz oder teilweise eingeben.
Geben Sie den Anfang des Kontotitels ein, oder ein « * » gefolgt von einem Wort
im Konto. Wenn mehrere Konten dem eingegebenen Kriterium entsprechen
erscheint ein Dialog, in dem Sie das gewlinschte Konto auswéhlen konnen.

Wenn der Kontenplan folgende Konten aufweist:

Nummer Kontotitel

1021 Bankkonto EUR

1022 Bankkonto GBP

1023 Bankkonto USD

konnen Sie folgendes tippen:

Getippt Ergebnis

1021 1021 Bankkonto EUR

Bankkonto EUR 1021 Bankkonto EUR

*EUR 1021 Bankkonto EUR

Bank Dialog mit allen Konten, die mit Bank anfangen:

4 Auswahl eines Kontos

2100 B ankschulden kurzfristig @ Alle Pazsif
2100 Bankschulden kurzfrigtig Ak Aufwand —
2400 B ankzchulden langfriztig ) | Abbrechen
G200 Bankkreditzinzaufwand Ertrag Eetriebabr.

B340 Bank-, PC-Spesen e
S ammelqutzchriften Werzsteckt leere Konten I—I'ﬂ""jE

Wihlen Sie das gewlinschte Konto aus. Sie konnen dann zur Kontrolle die
Salden und Budgets des Kontos ablesen. Klicken Sie auf OK, Crésus
Finanzbuchhaltung fiigt die Kontonummer in die Buchung ein.

Mit einem Klick auf die Gliihbirne erscheint der gleiche Dialog, aber mit allen
Konten. Indem Sie eine Kategorie wihlen, konnen Sie die angezeigten Konten
einschranken.

Um die Eingabe allgemein zu erleichtern, stellen Sie die verschiedenen Optionen
der Registrierkarte Eingabe des Befehls Definitionen im Menii Optionen
entsprechend Thren personlichen Gewohnheiten ein.
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9.1.4 Die Eingabe der Belegnummer

Nummer des Buchungsbelegs. Crésus Finanzbuchhaltung schldgt Thnen die
Nummer des letzten Belegs plus Eins vor. Wenn Sie diese Zahl annehmen,
driicken Sie einfach auf TAB, um ins néchste Feld (Buchungstext) zu gelangen.

Die Eingabe einer Belegnummer ist nicht Pflicht. Wenn die Buchungen nie eine
Belegnummer enthalten, kann die entsprechende Kolonne auf eine Breite Null
reduziert werden, indem Sie die Kolonnengrenze mit der Maus verschieben. In
diesem Fall gelangen Sie mit der Taste TAB nach dem Eingeben der Soll- und
Habenkonten direkt in die fiinfte Kolonne (Buchungstext).

Wenn noétig kann die Belegnummer auch nicht-numerische Zeichen enthalten
(z.B. 12a, 12b, 154-1, usw.).

Mit einem Klick auf die Glithbirne rufen Sie den Dialog Belegnummer auf, in
dem Sie die nichste automatisch vorgeschlagenen Belegnummern einstellen
konnen sowie weitere Parameter die bestimmen, wie Crésus Finanzbuchhaltung
die Belegnummer erstellt:

,
Belegnummer

e

| Schlagt automatizch eine 0k
B elegrurmmer wor

Belegrummer: 123 Abbrechen

|

MHurnerierungs-Schritt: 1 Hilfe

;

Irmmer erhiohen

Irmmer wan der zuletzt eingegebenen
B elegnummer ausgehen

Schlagt automatisch eine Belegnummer vor

Wenn dieses Kontrollkéstchen aktiviert ist, schldgt Crésus Finanzbuchhaltung bei
jeder Buchung, die Sie eingeben, automatisch eine Belegnummer vor.

B elegnummer

Hier konnen Sie die Belegnummer eingeben, die Crésus Finanzbuchhaltung
IThnen bei der ndchsten Buchung vorschlagen wird. Auch bei nachfolgenden
Buchungen geht Crésus Finanzbuchhaltung von dieser Nummer aus.

Nummerierungs-Schritt

Jedes Mal, wenn Sie eine Buchung eingeben, wird die vorgeschlagene
Belegnummer um diesen Wert erhoht (siehe auch die untenstehende Option).

| mmer erhohen

Wenn dieses Kontrollkdstchen aktiviert ist, wird die vorgeschlagene
Belegnummer immer erhoht, wenn Sie eine neue Buchung eingeben.

Wenn dieses Kontrollkéstchen nicht aktiviert ist, wird die vorgeschlagene
Belegnummer nur erhoht, wenn Sie die automatisch vorgeschlagene
Belegnummer nicht veridndert haben.
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Beispiele:

Bei der FEingabe einer Buchung schldgt Crésus Finanzbuchhaltung die
Belegnummer /23 vor.

Immer erhohen aktiviert:

Die bei der nidchsten Buchung vorgeschlagene Belegnummer wird auf jeden Fall
124 sein.

Immer erhohen nicht aktiviert:

Wenn Sie /23 annehmen, wird die nidchste vorgeschlagene Belegnummer /24
sein.

Wenn Sie /23 verdndern und z. B. /50 eingeben, wird die nichste
vorgeschlagene Belegnummer immer noch /23 sein.

| mmer von der zuletzt eingegeben B elegnummer ausgehen

Wenn dieses Kontrollkdstchen angekreuzt ist und Sie die automatisch
vorgeschlagene Belegnummer verdndern, geht Crésus Finanzbuchhaltung fiir den
Vorschlag bei der ndchsten Buchung von der eingegebenen Belegnummer aus,
und nicht von der von ihm vorgeschlagenen.

Die Eingabe des Buchungstextes

Der Buchungstext kann bis zu 79 Zeichen jeder Art enthalten. Mit der
Registerkarte Buchungen des Dialogs Definitionen im Menii Optionen konnen
Sie bestimmen, ob Crésus Finanzbuchhaltung automatisch den ersten Buchstaben
des Textes in Grossbuchstaben schreiben soll.

Sie konnen zwischen zwei Methoden auswihlen, um regelmissig auftauchende
Buchungstexte schneller eingeben zu konnen. In der Registrierkarte Eingabe der
Definitionen  konnen  Sie  widhlen, ob Sie mit den  alten
Standardbuchungstexten arbeiten wollen oder mit den neuen
Modellbuchungen (siche Abschnitt 9.1.7, Seite 89).

Wenn Sie die Option Benutzt die alten Standardbuchungstexte aktiviert
haben, erscheint mit einem Klick auf die Glithbirne ein Dialog, in dem Sie die
regelmissig benutzten Buchungstexte einstellen und einfiigen konnen.

Buchungstext @

Code  Kurzel Buchungstest
EKD [ouko | oK.
|ﬂin2ufi.jgen | | Yeranderm | | Lozchen | | E wpartieren | | | mpartigren | | Ahbbrechen |

Chl+0  Einkauf

EKRE Chrl+1 Eink.auf bar Hilfe

AT Chrl+2 igte (@ Auzstellungzraum
RTE Chrl+3 Rechnung @ Telefon

Wihlen Sie einen Buchungstext aus, und klicken Sie auf OK. Das @-Zeichen
bezeichnet die Stelle, an der sich die Einfiigemarke befinden wird: Im obigen
Beispiel wird die Einfligemarke nach dem Wort Miete zu stehen kommen, so
konnen Sie direkt den Monat eingeben.
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Sie konnen die Liste beliebig verdndern, indem Sie die Felder oben im Dialog
ausfiillen, und dann auf Hinzufiigen oder Verédndern klicken.

Wenn man jedes Mal fiir einen Standardbuchungstext den Dialog aufrufen, den
Text auswéhlen und auf OK klicken muss, ist der Zeitgewinn natiirlich Null.
Deshalb hat jeder Text einen Code (erste Kolonne). Um den Text einzufiigen,
konnen Sie einfach den Code (in Gross- oder Kleinbuchstaben) tippen, und auf
TAB driicken. Wenn Sie z.B. im Feld Buchungstext ekb TAB eingeben, wird der
Text Einkauf bar eingefiigt, und die Einfiigemarke geht sofort in den Betrag
tiber. Wenn Sie rmt TAB tippen, wird Rechnung Telefon eingefiigt, und geben
Sie nur noch den Monat ein, und gehen mit der Taste TAB ins Feld Betrag tiber.

Fir die zehn am meisten benutzten Standardtexte konnen Sie auch eines der
Tastaturkiirzel Ctrl+0 bis Ctrl+9 definieren. So konnen Sie mit einer
Kombination von zwei Tasten einen ganzen Buchungstext eingeben.

Die Liste der Standardbuchungstexte wird mit der der Buchhaltung
entsprechenden Datei gespeichert.

Die Standardbuchungstexte erlauben jedoch nur die Einfligung des
Buchungstextes, aber nicht der anderen Elemente der Buchung. Um Ganze sich
wiederholende Buchungen eingeben zu konnen, miissen Sie die Option benutzt
die alten Standardbuchungstexte deaktivieren, und mit den Modellbuchungen
arbeiten.

Die Eingabe des Betrags

Bei der Eingabe des Betrags muss man manchmal Rechnungen ausfiihren.
Deshalb erscheint bei einem Klick auf die Gliihbirne eine Rechenmaschine.

T ==
Rechnen Sie hisr: -]
23445 | C | | ébbrechen |
L7 )le)ls] [Mc](ma][Ms] [ Konen |
Le s )le]) L)L) ] [ zinsen |
ERIERNERR RN

Lo JL ) Ld) b Jix] [t |

Sie konnen die Berechnungen auf der Tastatur tippen, oder mit der Maus auf die
Tasten klicken. Die Berechnung kann mehrere ineinander verschachtelte
Klammern aufweisen. Die Multiplikation und die Division haben Vorrang vor
der Addition und der Subtraktion:

2#*3+4*5 ergibt 26.00 (2*3 und 4*5 werden zuerst ausgerechnet)
(2*3)+(4*5) ergibt ebenfalls 26.00
2*(3+4)*5 ergibt 70.00

Ein Klick auf die Schaltflachen « = » oder OK rechnet den Ausdruck aus.

Mit der Taste Prozent « % » konnen viele Ausdriicke stark vereinfacht werden:
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500+4.5% ergibt 522.50, das heisst 500 + (500*4.5)/100
500+(1+3.5)% ergibt ebenfalls 522.50
500*30% ergibt 150.00, das heisst 500 * (30/100)

Die Rechenmaschine verfiigt iber 10 permanente Speicherpléitze, deren Inhalt
mit der der Buchhaltung entsprechenden Datei gespeichert wird. Wenn Sie auf
eine der Schaltflichen MC, MR, M- oder M+ klicken, erscheint ein Menii, mit
dem Sie den gewlinschten Speicherplatz auswihlen:

MC Loscht einen Speicherplatz (schreibt 0.00 hinein)

MR Ruft den Inhalt eines Speicherplatzes ab. Wenn Sie zum
Beispiel im darauffolgenden Menii « 2 » wihlen, erscheint
« M[2] » im Ausdruck. Beim Ausrechnen des Ausdrucks werden
diese Zeichen durch den Inhalt des zweiten Speicherplatzes
ersetzt.

M- Zieht das Ergebnis des Ausdrucks vom Speicherinhalt ab.

M+ Addiert das Ergebnis des Ausdrucks zum Speicherinhalt.

Es ist ebenfalls moglich, die Salden der Konten in die Rechnungen mit

einzubeziehen. z.B. C[1000]+50 bedeutet der Saldo des Kontos 1000 plus 50
Franken.

Wihrend Sie einen Betrag im Buchungsjournal eingeben, konnen Sie direkt
einen der zehn Speicherplitze abrufen, indem Sie auf Ctrl+0 bis Ctrl+9 driicken.

Die Modellbuchungen

Die Modellbuchungen funktionieren sehr &hnlich wie die Standardbuchungstexte
(siehe oben), konnen aber alle Felder einer Buchung enthalten.

Wenn die Einfiigemarke sich im Buchungstext befindet klicken Sie auf die
Gliihbirne. Ein Dialog erscheint mit der Liste aller Modellbuchungen

5% Madellbuchungen @
Filter Ok
Code Kirzel Sall Haben  Beleg Buchungstest Betrag Analyt
Abbrech
EFD Cubd 4200 1020 Einkauf [Abbrechen]
ERE Cil+1 4200 1000 Eink.auf bar
EkR Chl+3 4200 2000 Einkauf (@ auf Fechnung
AT Chl+4  BO00D 1010 Miste @ Ausstellungsraum 300000 -
TEL Cul+2  ES10 1010 Telsfarrechnung @ | Hile |
WEE 1000 erkauf bar
WER Chl+E 1100 3200 Werkauf Rechnung (@ o
Einfligen
Lazchen
K.opieren
Drucken

| Kleiner |

Wie Sie sehen haben die Modellbuchungen das gleiche System der Codes (erste
Kolonne) und Tastaturkiirzel (zweite Kolonne) wie die Standardbuchungstexte.
Sie konnen jedoch auch andere Elemente enthalten: Sollkonto, Habenkonto,
Belegnummer und Betrag. Wenn die Miete fiir den Ausstellungsraum immer
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3000.- betrdagt besteht kein Grund, diesen Betrag jedes Mal neu eingeben zu
miussen.

Um eine Modellrechnung einzufiigen klicken Sie auf die gewiinschte Zeile und
auf OK, tippen Sie den Code direkt im Feld fiir den Buchungstext, oder benutzen
Sie die Tastaturkiirzel Ctrl+0 bis Ctrl+9.

Sie konnen die Modellbuchungen sehr leicht verdndern oder neue hinzufiigen.
Klicken Sie auf Verindern bzw. Einfiigen, und ein Dialog erscheint, in dem Sie
die verschiedenen Elemente einstellen konnen. Hier z.B. die Modellbuchung
RMT fiir die Miete des Ausstellungsraums:

Modellbuchung @
Code; RBMT Kirzel |Cil+d \:I
M5 T
M5 T -Cade: v| Einkauf/Zahlung @ Ohne MWST netto]
@ Sal Haben Werkauf/Zshlung Mit Mw/S T [brutta)
Buchung
D atum: Soll; Haben: Beleg: Buchungstest: Betrag:

G000 1010 Miete @ Auzstellungzraum 000,00

. Rabattkonto Test fur Babatt: Fif-Betrag:
@ Letztes eingegebene D atum
. - oo
Heutiges D atum
Ohne Dratum
| oK | |Abbrechen| | Hife |

Mit dem Code oder mit dem Tastaturkiirzel konnen Sie die Modellbuchung
vom Buchungsjournal aus abrufen, ohne den vorhergehenden Dialog zu
bendtigen.

Mit den Optionen links unten konnen Sie auswdhlen ob Crésus
Finanzbuchhaltung das vorher eingegebene Datum, das Datum des heutigen
Tages oder kein Datum vorschlagen soll.

Die anderen Elemente entsprechen den Feldern einer normalen Buchung, die Sie
jedoch leer lassen konnen. In diesem Fall miissen sie sie bei der Eingabe der
Buchung vervollstindigt werden. Sie konnen auch einen MWST-Code oder
andere Informationen beziiglich der MWST eingeben.

Mit den Schaltkidstchen unterhalb der Felder konnen Sie bestimmen, in welchem
Feld sich die Einfiigemarke nach dem Aufrufen der Modellbuchung befinden
soll. In diesem Fall befindet sie sich im Feld Buchungstext nach dem Wort
Miete (« @ »-Zeichen), um dem Monat einzugeben.

Wie Sie feststellen konnen, ist dieses System leistungsfahiger als das System der
Standardbuchungstexte.

Die vorerfassten Buchungen

Mit dem Befehl Vorerfasste Buchungen im Menii Ansicht gelangen Sie ins
Vorerfassungsjournal. Dieses Journal verhilt sich wie ein normales Journal, die
Buchungen, die es enthdlt, werden jedoch nicht in die Buchhaltung mit
einbezogen.
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Der linke Rand erscheint farbig (standardmaissig hellblau), um den Benutzer
darauf aufmerksam zu machen, dass die Buchungen ins Vorerfassungsjournal
eingegeben werden.

Vorerfasste Buchungen konnen verschiedene Zwecke erfiillen. Sie konnen z. B.
alle Buchungen in Bezug auf die Festkosten im Voraus erfassen, um sie dann zur
gegebenen Zeit mit dem Befehl Buchungen iibertragen im Menii Buchhaltung
oder mit dem Werkzeug Ubertragen im Menii Werkz. ins Buchungsjournal zu
libertragen.

Mit dem Befehl Kopieren im Menii Werkz. konnen Sie die vorerfassten
Buchungen auch in ein anderes Journal tibertragen.

Navigieren und Buchzeichen

Das Buchzeichen

In den Ansichten in denen keine Daten eingegeben werden konnen, kann das
Buchzeichen verwendet werden.

Wenn Sie in einer solchen Ansicht auf eine Zeile klicken, dann bleibt diese
markiert (Buchzeichen). Mit den Pfeiltasten oder mit den beiden Symbolen links
konnen Sie das Buchzeichen verschieben.

Mit dem Symbol links oder mit der Home-Taste konnen Sie jederzeit zum
Buchzeichen zuriickkehren.

Navigation

Mit diesen beiden Symbolen kdnnen Sie in Threr Buchhaltung auf dhnliche Weise
navigieren wie in einem Internetbrowser mit den Funktionen « Vor» und
« Zuriick ».

Beispiel

1. Sie sind im Kontoauszug 1000 und Sie begeben sich zur Buchung mit der
Belegnummer 432.

2. Sie begeben sich in die Probebilanz zum Konto 2050.

3. Sie begeben sich in den Kontoauszug 1010 zur Buchung mit der
Belegnummer 123.

4. Sie klicken auf %+ und Sie kehren zur Probebilanz zum Konto 2050 zuriick.

5. Sie klicken auf %+ und Sie kehren zum Kontoauszug 1000 zur Belegnummer
432 zuriick.

6. Sie klicken auf % und Sie kehren zur Probebilanz zum Konto 2050 zuriick.

7. Sic klicken auf %+ und Sie kehren in den Kontoauszug 1010 zur
Belegnummer 123 zurtick.

Anstatt auf die Symbole zu klicken kdnnen Sie die Tastaturkiirzel Alt+ < und
Alt + — verwenden.

Die Benutzung der Maus

Wie in den meisten Programmen unter Windows® spielt die Maus eine grosse
Rolle in der Eingabe der Daten in Crésus Finanzbuchhaltung.



92

9.3.1

9.3.2

9.3.3

Der linke Mausknopf

In den Ansichten Buchungsjournal und Kontenplan verwandelt sich der
Mauszeiger in mehrere Werkzeuge, je nach dem Symbol, auf das Sie geklickt
haben. Mit dem linken Mausknopf konnen Sie dann auf eine Buchung oder ein
Konto klicken um es zu veridndern, zu verdoppeln, oder zu loschen:

Mit dem Werkzeug Kreuz konnen Sie eine Buchung oder ein Konto verdndern.
Nachdem Sie darauf geklickt haben, erscheinen die verschiedenen Elemente in
den Feldern unten am Bildschirm. Sie konnen Sie dann verdndern und auf
Eingabe driicken. Die Buchung oder das Konto werden dann dementsprechend
verdndert.

Mit dem Werkzeug Pipette konnen Sie eine Buchung oder ein Konto
verdoppeln. So kdnnen Sie sehr leicht ein Konto oder eine Buchung erstellen, die
einem bestimmten Vorbild dhneln, ohne jedoch das Vorbild zu verédndern (siche
Abschnitt 2.3.1, Seite 10).

Mit dem Werkzeug Radiergummi konnen Sie eine Buchung oder ein Konto
l6schen. Ein Dialog bittet Sie, IThre Absicht zu bestétigen. So wird verhindert,
dass Konten oder Buchungen aus Versehen geloscht werden.

Der rechte Mausknopf

Mit dem rechten Mausknopf konnen Sie in den meisten Ansichten auf eine
Zeile klicken. Dadurch erscheint ein Menii, das Thnen verschiedene Handlungen
vorschldgt, die auf dieser Zeile ausgefiihrt werden koénnen, z.B. einen
Kontoauszug des ausgewédhlten Kontos anzeigen, die geklickte Buchung sperren,
Usw.

150 > » Mobile Sachanlagen Aldiv Gruppe 14 1
1500 = » » Maschinen und Apparate | Aldiv 150 5100 1
1510 s » = Werkzeuge Akctiv 150 5100 1
1515 > > > Mohiliar Alctiv 150 5100 1
L] 1520 = s EDY o : 150 | [

1530 > > > Fah Duplizieren 150 5100 1
~ erschrift 1
160 > > Imm Laschen uppe |14 1
1600 > > > Lied 160 5100 1
1601 s % s Lnk Kontoauszug 16D 5100 1
erschrift 1
170 > = lmm Kentokemmentar... ruppe 14 1
1700 = = = Patf 170 5100 1
177 = »Gog Leere Zeile einfiigen 170 5100 1
erschrift 1
2 Fassiven WYerstecktes Konto uppe 1
erschrift 1

20 > Fremdkapital kur=fristig Passiv Gruppe 2 1 i
Pas=iv I hererhnift 1
-

Die Symbolleiste

Die Symbolleiste wird am oberen Fensterrand angezeigt, direkt unterhalb der
Meniileiste. Ein Klick mit der Maus auf eines ihrer Symbole gewéhrt einen
schnellen Zugang zu den meist gebrauchten Befehlen von Crésus
Finanzbuchhaltung.
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Um die Symbolleisten zu verstecken oder anzuzeigen, benutzen Sie die Befehle
Symbolleiste 1 und Symbolleiste 2 im Menii Optionen.
Hier eine kurze Ubersicht iiber die verschiedenen Symbole:
Offnet eine bestehende Buchhaltung (siche den Befehl Offnen im Menii Datei).

Speichert die an der Buchhaltung ausgefiihrten Anderungen auf der Harddisk in
der gleichen Datei wie zuvor (sieche den Befehl Speichern im Menii Datei).

Drucken bzw. Seitenansicht (siche die entsprechenden Befehle im Menii
Datei).

Zeigt das Buchungsjournal (siche Abschnitt 2.4, Seite 14).
Zeigt den Kontenplan (sieche Abschnitt 2.3, Seite 10)

Zeigt die Probebilanz (siche den entsprechenden Befehl im Menti Ansicht).
Erstellt einen Kontoauszug (siche Abschnitt 2.4.1, Seite 14).

Erstellt die Bilanz (siche Abschnitt 4.4, Seite 53).
Zeigt die Ansicht Erfolgsrechnung (siche Abschnitt 4.1, Seite 48).

Folgende drei Werkzeuge sind nur im Buchungsjournal und im Kontenplan aktiv
(siche Abschnitt 9.3.1, Seite 92).

Mit dem Kreuz koénnen Sie eine Buchung oder ein Konto verdndern, indem Sie
draufklicken.

Mit der Pipette konnen Sie eine Buchung oder ein Konto verdoppeln, indem Sie
draufklicken.

Mit dem Radiergummi konnen Sie eine Buchung oder ein Konto 16schen, indem
Sie draufklicken.

Filter zum Einschrianken der sichtbaren Elemente durch die Eingabe von zwei
Daten von __ bis __ oder von anderen Kriterien zur Auswahl von bestimmten
Konten oder Buchungen (Buchungstext, Betrag, Kategorie, Kontotitel, usw.).
Wenn das Filter aktiv ist, erscheint dieses Symbol gedriickt (siche den Befehl
Filter im Menii Bearb.).

Mit dem Fernglas konnen Sie Buchungen und Konten nach verschiedenen
Kriterien suchen: Buchungstext, Betrag, Beleg, usw. (siche den Befehl Suchen
im Menii Bearb.

Sucht die vorhergehende bzw. nichste Buchung bzw. Konto, nach den fiir das
Fernglas eingegebenen Kriterien.

Standard Windows-Funktionen Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen.
Benutzen Sie besser die Tastaturkiirzel Ctrl+X, Ctrl+C und Ctrl+V.

Eingabe der verinderten Felder in das Buchungsjournal oder den Kontenplan.
Dieses Symbol entspricht der Taste Eingabe.

Widerruft die verdnderten Felder. Dieses Symbol entspricht der Taste Esc.

Offnet den Dialog Hilfe fiir Feld ausfiillen. Der Inhalt dieses Dialogs passt sich
dem Feld an, in dem sich die Einfligemarke gerade befindet.
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9.4

9.4.1

9.4.2

Die Kontexthilfe erlaubt es, schnell Hilfe iiber ein auf dem Bildschirm
sichtbares Element zu erhalten (siche Abschnitt 1.4.2, Seite 4).

Die Benutzung der Tastatur

Es gibt in Crésus Finanzbuchhaltung zahlreiche Tastaturkiirzel, die ein
schnelleres Arbeiten ermdglichen. So miissen Sie nicht stindig mit der rechten
Hand zwischen der Maus und der Tastatur hin- und herwechseln.

Die wichtigsten Tastaturkirzel

Taste

Pfeiltasten «—/—
Shift+Pfeiltasten

Ctrl+Pfeiltasten
Ctrl+Shift+Pfeil
TAB

Shift+TAB
Eingabe

Esc

Ctrl+D
PageUp

PageDown
Shift+PageUp

Shift+PageDown
Pfeiltaste 1

Pfeiltaste |

Ctrl+M
Shift+

3 Yithas
B ER

Shift+ |

Funktion

Geht um ein Zeichen vor oder zuriick

Geht um ein Zeichen vor oder zuriick und markiert
gleichzeitig

Geht um ein Wort vor oder zuriick

Geht um ein Wort vor oder zuriick und markiert gleichzeitig
Geht zum nichsten Eingabefeld iiber

Geht zum vorhergehenden Eingabefeld iiber

Definitive Eingabe der Buchung (Journal), des Kontos
(Kontenplan) oder des Budgets

Widerruft die in Bearbeitung befindliche Buchung oder das
Konto

Geht zur letzten Zeile einer Sammelbuchung iiber

Verschiebt den angezeigten Teil der Ansicht um eine
Bildschirmhdhe nach oben

Verschiebt den angezeigten Teil der Ansicht um eine
Bildschirmhdhe nach unten

Zeigt den obersten Teil der Ansicht an

Zeigt den untersten Teil der Ansicht an

Bestitigt ggf. die vorgenommenen Verdnderungen, und geht
eine Zeile nach oben.

Bestitigt ggf. die vorgenommenen Verdnderungen, und geht
eine Zeile nach unten.

Fligt eine Modellbuchung ein

Wenn Sie die Shift-Taste gedriickt halten wéahrend Sie eine
andere Ansicht aufrufen wird der normalerweise erscheinende
Dialog nicht angezeigt. So konnen Sie schnell zwischen zwei
Ansichten hin- und herwechseln.

Wenn Sie die Shift-Taste gedriickt halten wihrend Sie auf das
Filtersymbol klicken, dann wird das Filter zuriickgesetzt.
Wenn das Filter schon zuriickgesetzt ist, dann wird das zuletzt
aktive Filter wieder benutzt.

Weitere Tastaturkiirzel

Taste
F1

Funktion

Zeigt den Inhalt der Hilfe an
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F2

F3

F4

F5

F6

F7

F8
Ctrl+O
Ctrl+S
Ctrl+P
Ctrl+M
Ctrl+]J
Ctrl+F
Ctrl+H
Ctrl+PageUp

Ctrl+PageDown
ALT+D
ALT+B
ALT+A
ALT+W
ALT+H
ALT+O

ALT+F

ALT+H
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Ruft die Hilfe fiir Feld ausfiillen auf
Ansicht Buchungsjournal

Ansicht Kontenplan

Ansicht Probebilanz

Ansicht Kontoauszug

Ansicht Bilanz

Ansicht Erfolgsrechnung

Offnet eine bestehende Buchhaltung
Speichert die gerade aktive Buchhaltung
Druckt die gerade giiltige Ansicht der Buchhaltung
Fiigt eine Modellbuchung ein
Schnellsuche

Einstellen des Filters

Suchen

Sucht das vorhergehende dem Suchkriterium entsprechende
Element

Sucht das nichste dem Suchkriterium entsprechende Element
Offnet das Menii Datei

Offnet das Menii Bearb.

Offnet das Menii Ansicht

Offnet das Menii Werkz.

Offnet das Menii Buchhaltung

Offnet das Menii Optionen

Offnet das Menii Fenster

Offnet das Menii Hilfe

Einstellen der Kolonnenbreite

Die Breite der verschiedenen Kolonnen kann in jeder Ansicht beliebig verdndert
werden. So werden gleichzeitig die Anzeige der Daten auf dem Bildschirm und
der Ausdruck verindert.

Um die Breite einer Kolonne zu verdndern, ziehen Sie deren Abgrenzung in der
Kopfzeile mit der Maus an die gewiinschte Stelle:
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¢ Crésus Finanzbuchhaltung - [Muster Ag 2012.cre]
b Datei Bearb. Ansicht Werkz. Buchhaltung

SHAE &6 © |y (&)L # B R

Kontenplan
| Nummer *|* Kontotitel Kategorie
140 > > Fnanzanlagen Aldiv
1400 = = » Werpapiere Aldtiv
141 = > > Anlagekonto Altiv
1440 = > > Darehensforderungen | Aldiv

In der Bilanz und der Erfolgsrechnung erscheinen die Kolonnenabgrenzungen
nicht in der Kopfzeile, die die Kolonnentitel enthilt. Man kann sie aber trotzdem
verschieben:

F-

(37-3 Crésus Finanzbuchhaltung - [Muster Ag 2012.cre]
i Datei Bearb. Ansicht Werkz., Buchhaltung

SHA| G @3y A H[BJER

Zwischenbilanz

+| Abtiv
1 R

10 Umlaufvermogen

Sobald der Inhalt einer Kolonne zu lang ist, erscheint ein kleines rotes Dreieck
das anzeigt dass die Kolonne zu schmal ist. Die roten Dreiecke erscheinen auf
dem Bildschirm und auf der Seitenansicht. Sie erscheinen jedoch nicht auf dem
Ausdruck. Sie konnen sie verschwinden lassen, indem Sie im Befehl
Definitionen im Menii Optionen in der Registerkarte Anzeige die entsprechende
Option deaktivieren.

Wenn Sie den Inhalt einer Kolonne nicht brauchen, konnen Sie sie verschwinden
lassen, indem Sie ihre Breite auf null reduzieren. Wenn z.B. keine Ihrer
Buchungen eine Belegnummer hat, lassen Sie die entsprechende Kolonne im
Buchungsjournal  verschwinden. Indem Sie durch Verschieben der
Kolonnenabgrenzung die Breite wieder heraufsetzen, bringen Sie die Kolonne
wieder zum Vorschein.

Folgende Kolonnen kénnen ganz verschwinden:

Journal: Belegnummer

Kontenplan: Typ, Gruppe, MWST, Er6ftn./Abschl., Wahrung
Probebilanz:  Budget

Kontoauszug: Beleg, Saldo

Bilanz und Erfolgsrechnung: Kontonummern

Wenn die Breite einer Kolonne auf null reduziert ist, erscheinen auf dem
Bildschirm trotzdem noch zwei eng beieinander liegende vertikale Linien, von
denen jedoch beim Ausdruck nur eine erscheint.
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10 Creésus Finanzbuchhaltung LARGO

Crésus Finanzbuchhaltung LARGO enthilt folgende Erweiterungen zu Crésus
Finanzbuchhaltung PRO:

1. Kostenrechnung (siche Abschnitt Erreur ! Source du renvoi introuvable.)

2. Unterteilung des Jahres in verschiedene Buchungsperioden, jede Buchung
kann einer vom Buchungsdatum unabhédngigen Buchungsperiode zugeordnet
werden kann. (siche Abschnitt 12)

3. Aufteilung des Budgets auf die verschiedenen Buchungsperioden (siche
Abschnitt 12.6)

4. Mengenverwaltung (siche Abschnitt 13)

Diese vier Erweiterungen sind voneinander unabhéngig.

Wichtig

Diese Erweiterungen miissen in jedem Fall aktiviert werden. Benutzen Sie dafiir
den Befehl Definitionen im Menii Optionen und aktivieren Sie Benutzt die
Kostenrechnung in der Registerkarte Kostenrechnung.

Definitionen @

Allgemein m Global | Buchungen ‘ kST “ Zahlen N [ aturn

| : :
Anzeige B Eingabe K.ostenrechnung | Konten | Ergebnig [v Farben

|| Benutzt die Kostenrechinung

[] Schlagt immer den | BeiYeranderungen schiagt immer den
Standard-Analytik-Code waor Standard Analytik-Code vor

0K || Aner || tide
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11
11.1

11.2

Kostenrechnung

Einleitung

Aufwendungen und Ertrdge aus verschiedenen FIBU-Konten kénnen in einem
Analytik-Center zusammengefasst werden. Kosten konnen Kostentragern,
Kostenstellen und somit projektorientiert zugewiesen werden.

Eine Aufwendung oder ein Ertrag kann entweder direkt einem Analytik-Center
zugerechnet werden oder mit Hilfe eines Verteilungsschliissels mehreren
Analytik-Centern zugerechnet werden (Siehe Abschnitt 11.4, Seite 100).

Die folgenden Beispiele werden mitgeliefert und befinden sich im Ordner
Exemples. Die Dateinamen sind Analytik1 bis Analytik4.

Erstellung der Analytik-Center

Benutzen Sie die den Befehl Analytik-Codes im Menii Optionen. Folgender
Dialog erscheint:

{4 Liste der Analytik-Codes

Analytik-Center:

Ok

EL

Abbrechen

Hilfe

Exportieren...

Impaortieren...

Werteilungszchluzzel: Zeigt die Details

Drucken

Einfiigen Lozchen Yerandern K.opieren

Betitigen Sie die Schaltfliche Einfiigen um einen neuen Code zu erstellen.
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Folgender Dialog erscheint:

Meuer Analytik-Code @
Murnmer: F1000 | 0k |
Titel: PfDiEkt 1':":[‘ [ Abbrechen
Kommentar: | Hilfe l

Kumulierte orjahrezzahlen:
Ertrao: .00 Aufwand:  0.00

@ Analytik-Center: Aubwand Ertrag @) Meutral

Yertellungszchluzzel

Ein Analytik-Center wird durch seine Nummer definiert. Diese Nummer kann
beliebig lang sein und ebenfalls Buchstaben und andere Zeichen enthalten. Aus
Platzgriinden beim Ausdruck und beim Betrachten der Auswertungen sollten Sie
allerdings die Lange der Nummern auf zehn Zeichen begrenzen.

Im Titel kdnnen Sie eine etwas ausfiihrlichere Beschreibung angeben.

Unter Kommentar schliesslich konnen Sie einen beliebigen Text eingeben.
Betitigen Sie die Schaltfliche OK um den neuen Code zu bestitigen.

Beispiel

Erstellen Sie die Analytik-Center P1000 — Projekt A et und P2000 — Projekt B.

Analytik-Center beim Buchen

Sobald sie die Erweiterungen aktiviert haben (sieche Abschnitt 10, Seite 97)
erscheinen im Journal drei zusétzliche Kolonnen 4-Code., Menge und Periode.
Im Moment  kiimmern wir  uns nur  um die Kolonne
A-Code. In diese Kolonne kommt der Analytik-Code.

Mit Hilfe der F2 Taste oder durch klicken auf die Birne erscheint ein Dialog mit
Hilfe dessen Sie einen Analytik-Code aus einer Liste auswéhlen konnen.

Beispiel

Das folgende Journal enthélt mehrere Buchungen mit den Analytik-Codes P1000
und P2000:

Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag A-Code.
1000 3200 1 Ersatzteile 100.00 P1000
1000 3200 2 Tickets 50.00 P2000
4200 1000 3 Verschiedenes 60.00 P2000
4200 1000 4 Werkzeug 70.00 P1000
1000 3400 5 Beaufsichtigung 110.00 P1000
1000 3400 6 Rechnung Chauffeur 120.00 P2000
4400 1000 7 Zulieferungen 10.00 P1000
4400 1000 8 Reinigungsarbeiten 120.00 P2000

Ohne die Kolonne « A-Code » wire es nicht moglich automatisch den Ertrag und
den Aufwand fiir jedes Projekt zu bestimmen. Selbst wenn fiir jedes Projekt
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spezifische Konten bestehen wiirden, wére es trotzdem nicht mdglich,
automatisch die Totale fiir jedes Projekt zu bestimmen.

Krosus-FIBU berechnet die Totale auf folgende Weise:

P1000
Soll Haben Blg. Buchungstext Aufwand Ertrag
1000 3200 1 Ersatzteile 100.00
4200 1000 4 Werkzeug 70.00
1000 3400 5 Beaufsichtigung 110.00
4400 1000 7 Zulieferungen 10.00

Totale 80.00 210.00

Ergebnis P1000 130.00

210.00 210.00

P2000
Soll Haben Blg. Buchungstext Aufwand Ertrag
1000 3200 2 Tickets 50.00
4200 1000 3 Verschiedenes 60.00
1000 3400 6 Rechnung Chauffeur 120.00
4400 1000 8 Reinigungsarbeiten 120.00

Totale 180.00 170.00

Ergebnis P2000 10.00

180.00 180.00

Das Projekt P1000 hat 130.00 eingebracht wogegen das Projekt P2000 einen
Verlust von 10.00 aufweist.

Mit Krosus-FIBU konnen Sie diese Resultate auf unterschiedlichste Arten
darstellen (siehe Abschnitt 11.5, Seite 103).

Verteilungsschlussel

Wenn ein Betrag nicht direkt einem bestimmten Analytik-Center zugerechnet
werden soll, so kann er mit Hilfe eines Verteilungsschliissels unter mehreren
Analytik-Centern aufgeteilt werden.

Beim Buchen wird ein Verteilungsschliissel auf die gleiche Art wie ein Analytik-
Center verwendet. Der Unterschied wird erst bei der Erstellung der
Auswertungen ersichtlich. Bei der Erstellung eines Verteilungsschliissels wird
bestimmt auf welche Weise die Verteilung auf zwei oder mehr Analytik-Center
zu erfolgen hat.

Beispiel (Datei Analytik2)

Die allgemeinen Unkosten sollen auf die Kostenstellen P1000 und P2000
aufgeteilt werden, und zu 50 Anteilen an P1000 und 100 Teile an P2000, das
heisst ein Drittel an P1000 und zwei Drittel an P2000.

Um einen Verteilungsschliissel zu erstellen gehen Sie auf dieselbe Weise vor wie
im Abschnitt 11.2, Seite 98. Geben Sie eine Nummer und einen Titel an und
aktivieren Sie Verteilungsschliissel. Der Dialog vergrossert sich nach unten:
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Meuer Analytik-Code @
Hurmmer; AGU
Titel: Allgemeine Unkosten Abbrechen
K.ommentar:

K.umulierte orjahrezzahlen:

Ertrag: Q.00 Aubwand:  0.00
(71 Analytik-Center: Aubwand Ertrag (@ Meutral
@ Mertelungsschllisse
Anteile:  Total: @ beliebig () in Prozent
“erandern
Lazchen
Klicken Sie auf Hinzufiigen.

63 Meuer Anteil @
Analytik-Code:
1000 Project P1000
P2000 Projekt P2000 Abbrechen

Anteil: 50

K.ommentar:

Wihlen Sie P1000 aus der Liste, geben Sie 50 unter Anteil ein und betitigen Sie
mit OK.
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@ Vertelungsschluzsel

dntelle: Total: 50.00 @ beliebig (7 in Prozent
1000 B0.00 | Hireufiioen |
Yerandermn
Lozchen

Klicken Sie erneut auf Hinzufiigen und wéhlen Sie diesmal P2000 aus und
geben Sie unter Anteil 100 ein:

@ Vertelungsschllizsel

Apteile: Total: 15000 @ beliebig 7 in Prozent

F1000 50.00 =

F2000 100,00 | Hinzufiigen
Yerandern
Lazchen

Nun kann eine Buchung mit Hilfe des Verteilungsschliissels automatisch P1000
und P2000 zugerechnet werden.

Beispiel: Telefonrechnung iiber 30 ft. :
Soll Haben Blg. Buchungstext Betrag A-Code

6510 1000 9 Telefon 30.00 AGU
Diese 30 Franken werden auf folgende Weise P1000 und P2000 zugerechnet: 50
Teile gehen an P1000 und 100 Teile gehen an P2000:

P1000 zugerechneter Anteil: (30.00 *50.00) / 150.00 = 10.00
P2000 zugerechneter Anteil: (30.00 *100.00) / 150.00 =20.00

Die Berechnung der Totale erfolgt auf folgende Weise:

P1000
Soll Haben Blg. Buchungstext Aufwand Ertrag
1000 3200 1 Ersatzteile 100.00
4200 1000 4 Werkzeug 70.00
1000 3400 5 Beaufsichtigung 110.00
4400 1000 7 Zulieferungen 10.00
6510 1000 9 Telefon (50/150) 10.00
Totale 90.00  210.00
Ergebnis P1000 120.00

210.00  210.00
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P2000

Soll Haben Blg. Buchungstext Aufwand Ertrag

1000 3200 2 Tickets 50.00

4200 1000 3 Verschiedenes 60.00

1000 3400 6 Rechnung Chauffeur 120.00

4400 1000 8 Reinigungsarbeiten 120.00

6510 1000 9 Telefon (100/150) 20.00
Totale 200.00 170.00
Ergebnis P2000 30.00

200.00  200.00

Unter Berticksichtigung der Telefonrechnung iiber 30 fr. hat P1000 einen Ertrag
von 120 erzielt wiahrend P2000 einen Verlust von 30 erzielt hat.

Wichtig: wenn Sie die Aufteilung der Verteilungsschliissel im Nachhinein
verdndern, dann Verdndern sich auch die Totale der einzelnen Analytik-Center.

Manuelle Verteilung

Beim Buchen kann ein Betrag auch direkt auf verschiedene Analytik-Codes
aufgeteilt werden, ohne dass dafiir extra ein Verteilungsschliissel erstellt werden
muss.

Wenn sich die Einfiigemarke im Feld « A-Code » befindet betdtigen Sie die F2
Taste und im darauf folgenden Dialog die Schaltfliche Manuell. Dann definieren
Sie die Aufteilung auf die genau gleiche Weise wie im Abschnitt 11.4, Seite 100.
Das Wort « (Manuel) » in der Kolonne « A-Code » zeigt an, dass es sich um eine
manuelle Aufteilung handelt.

Um eine manuelle Verteilung nachtriaglich zu verdndern, klicken Sie auf die
Buchung und bringen Sie die Einfiigemarke in das  Feld
« A-Code » und betdtigen Sie die Taste F2. Dann gehen Sie wie im
vorhergehenden Absatz beschrieben vor.

Wichtig: benutzen Sie manuelle Verteilungen nur Sparsam, ansonsten kénnen
Sie schnell den Uberblick verlieren.

Die Ansicht Kostenrechnung

Mit dem Befehl Kostenrechnung im Menii Ansicht konnen Sie die Analytik-
Center auf verschiedene Arten auswerten.
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11.6.1

( Analytik @ﬂ
Sartieren nach Gruppierung Anzeige
~) Murnrner @ Mach Centern Zeigt die Analytik-Center
) Titel ) Mach Konten Aufwand-Center
. By Ertrags-Center
[ Ertrag/hufwand getrennt Neutrale Corter

Zeigt die Verteilungsschhiszel
Zeigt die manuellen Yertellungen
Zeigt die Tatale

[ Zeigt die Buchungen ] Zeigt die Zusammensetzung

(@ Zeigt die Analytik-Center
Zeigt die Codes genau so wie sie in den Buchungen sind

[] Beriicksichtigt ebenfallz die Zeigt folgende Codes:
kumulierten Yorjahreszahlen 2z Analutk-Codes
Aufteilung der Yerteilungsschliizzel AU Allgemeine Unkosten
P1000  Project F1000
Zeigt Aufwand und Ertrag im Detail P2000  Prajekt P2000

[7] Prozentvergleich
[] Zeigt auch richt benutzte Codes
[7] Zeigt die Budget-K.olonne:

Budget Analytik-Codes periodizch

Zeigt leere Codez/K.onten mit
Budget

Saldo Kostenstellen, Kostentrager

Mit den hier oben eingestellten Optionen erscheint folgende Tabelle:
Code Titel Aufwand Ertrag Saldo/Aufw. Saldo/Ertr.

Analytik-Center

P1000 Projekt 1000 90.00 210.00 120.00

P2000 Projekt 2000 200.00 170.00 30.00
Verteilungsschliissel

AGU Allgemeine Unkosten 30.00 30.00

Wenn Sie die Option Zeigt Aufwand und Ertrag im Detail deaktivieren,
erhalten Sie eine vereinfachte Darstellung, in der Ertrdge positiv und Aufwand
negativ dargestellt wird.

Code Titel Ergebnis
Analytik-Center

P1000 Projekt 1000 120.00

P2000 Projekt 2000 -30.00
Verteilungsschliissel

AGU Allgemeine Unkosten -30.00

Mit Zeigt die Zusammensetzung wird fiir jeden Analytik-Code die Liste
der Konten angezeigt sowie der entsprechende Betrag fiir jedes Konto:



11.6.2

11.6.3

105

Code  Titel Ergebnis
Analytik-Center

P1000 Projekt 1000 120.00
3200 Bruttoertrag Waren 100.00
3400 Bruttoertrag Dienstleistungen 110.00
4200 Handelswareneinkauf -70.00
4400 Aufwand fiir Drittleistungen -10.00
6510 Telefon -10.00

P2000 Projekt 2000 -30.00
3200 Bruttoertrag Waren 50.00
3400 Bruttoertrag Dienstleistungen 120.00
4200 Handelswareneinkauf -60.00
4400 Aufwand fiir Drittleistungen -120.00
6510 Telefon -20.00
Verteilungsschliissel

AGU  Allgemeine Unkosten -30.00
6510 Telefon -30.00

Liste aller Buchungen mit Analytik-Code

Mit der Option Zeigt die Buchungen erhalten Sie fiir jeden Analytik-Code die
Liste der Buchungen:

Code Kto. Anteil Datum Blg. Buchungstext Ergebnis
Analytik-Center
P1000 3200 09.01.12 1 Ersatzteile 100.00
4200 09.01.12 4 Werkzeug -70.00
3400 09.01.12 5 Beaufsichtigung 110.00
4400 09.01.12 7 Zulieferungen -10.00
6510 50/150 10.01.12 9 Telefon -10.00
Total 120.00
P2000 3200 09.01.12 2 Tickets 50.00
4200 09.01.12 3 Verschiedenes -60.00
3400 09.01.12 6 Rechnung Chauffeur ~ 120.00
4400 09.01.12 8 Reinigungsarbeiten -120.00
6510 100/150 10.01.12 9 Telefon -20.00
Total -30.00
Verteilungsschliissel
AGU 6510 10.01.12 9 Telefon -30.00
Total -30.00

Beachten Sie, dass die Buchung mit der Belegnummer 9 zweimal erscheint, und
zwar einmal unter P1000 (50 Teile aus 150) und einmal unter P2000 (100 Teile
aus 150).

In dieser Ansicht konnen Sie mit dem rechten Mausknopf auf eine Buchung
klicken und diese dann entweder im Journal oder im Kontoauszug wiederfinden.

Gruppierung nach Konten

Anstatt einer Gruppierung nach Analytik-Codes konnen Sie ebenfalls eine
Gruppierung nach Konten vornehmen. Aktivieren Sie dazu die Option Nach
Konten und Zeigt die Zusammensetzung. Sie erhalten dann fiir jedes Konto
seinen Saldo sowie den Beitrag jedes Analytik-Centers.
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Code Titel Ergebnis
3200 Bruttoertrag Waren 150.00
P1000 Projekt 1000 100.00
P2000 Projekt 2000 50.00
3400 Bruttoertrag Dienstleistungen 230.00
P1000 Projekt 1000 110.00
P2000 Projekt 2000 120.00
4200 Handelswareneinkauf -130.00
P1000 Projekt 1000 -70.00
P2000 Projekt 2000 -60.00
Sortierung

Die Reihenfolge in der die Analytik-Center aufgelistet werden kann mit
folgenden Optionen eingestellt werden:

@' Nummer
2 Titel
@' Betrag

| Ertrag/Aufwand getrennt

Mit dieser Option werden zuerst die Analytik-Center deren Saldo

negativ ist angezeigt, unabhidngig von der eingestellten

Sortierung.

Beispiele

Sortierung nach Titel und

Sortierung nach der Nummer des Analytik-Codes
Sortierung nach dem Titel des Analytik-Codes

Sortierung nach angezeigtem Betrag. Bei der Sortierung wird
Aufwand als negativ und Ertrag als positiv betrachtet.

Code Titel Ergebnis
B1000  Projekt 1000 50.00
C1000  Projekt 2000 -50.00
A1000  Projekt 3000 100.00
D1000  Projekt 4000 -60.00

Sortierung nach Titel und Ertrag/Aufwand getrennt

Code

C1000
D1000
B1000
A1000

Titel Ergebnis
Projekt 2000 -50.00
Projekt 4000 -60.00
Projekt 1000 50.00
Projekt 3000 100.00

Hier werden zuerst die Codes mit negativem Saldo nach Titel sortiert aufgelistet.
Zuerst kommen also C1000 und D1000 an die Reihe und werden in nach Titel
sortiert aufgelistet. Dann kommen die Codes mit positivem Saldo, die dann

ebenfalls nach Titel sortiert aufgelistet werden.
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Sortierung nach Nummer und Ertrag/Aufwand getrennt

Code Titel Ergebnis
C1000 Projekt 2000 -50.00
D1000  Projekt 4000 -60.00
B1000 Projekt 1000 50.00
A1000  Projekt 3000 100.00

Hier werden zuerst die Codes mit negativem Saldo nach Nummer sortiert
aufgelistet. Dann kommen die Codes mit positivem Saldo, die dann ebenfalls
nach Nummer sortiert aufgelistet werden.

Sortierung nach Betrag und Ertrag/Aufwand getrennt

Code Titel Ergebnis
D1000  Projekt 4000 -60.00
C1000  Projekt 2000 -50.00
B1000  Projekt 1000 50.00
A1000  Projekt 3000 100.00

Hier werden zuerst die Codes mit negativem Saldo nach Betrag sortiert
aufgelistet. Dann kommen die Codes mit positivem Saldo, die dann ebenfalls
nach Betrag sortiert aufgelistet werden.

Aufteilung der Verteilungsschliissel

Il Aufteilung der Verteilungsschliissel

Wenn diese Option aktiviert ist, dann werden die Betrige der Buchungen mit
Verteilungsschliissel den Analytik-Centern entsprechend zugerechnet. Dies ist
normalerweise erwiinscht.

Wenn diese Option nicht aktiviert ist, dann werden Betrdge der
Verteilungsschliissel den Analytik-Centern nicht zugerechnet.

Beispiele:

Mit Aufteilung

Code  Titel Ergebnis
Analytik-Center

P1000  Projekt 1000 120.00

P2000  Projekt 2000 -30.00
Verteilungsschliissel

AGU  Allgemeine Unkosten -30.00

Ohne Aufteilung

Code  Titel Ergebnis
Analytik-Center

P1000  Projekt 1000 130.00

P2000  Projekt 2000 -10.00
Verteilungsschliissel

AGU  Allgemeine Unkosten -30.00
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11.6.7

11.6.8

Prozent-Vergleich

¥| Prozent-Vergleich

Diese Option ist nur dann benutzbar wenn auch die Option Zeigt Aufwand und
Ertrag im Detail aktiviert ist.

Es wird dann fiir jeden Analytik-Center zusétzlich der Prozentsatz vom Total des
Aufwandes bzw. des Ertrags gezeigt.

Code  Titel Aufwand % Aufw. Ertrag % Ertrag
Analytik-Center

P1000  Projekt 1000 90.00 31 % 210.00 55 %

P2000  Projekt 2000 200.00 69 % 170.00 45 %
Verteilungsschliissel

AGU  Allgemeine Unkosten 30.00 10 % 0%

Selektive Anzeige der Analytik-Codes
Zeigt folgende Codes

In dieser Liste konnen Sie individuell auswihlen welche Codes angezeigt werden
sollen und welche nicht.

#| Zeigt auch nicht benutzte Codes

Normalerweise werden nicht benutzte Codes nicht angezeigt. Mit dieser Option
konnen Sie sie trotzdem anzeigen.

Anzeige

Mit den Optionen in diesem Rechteck konnen Sie bestimmen welche Analytik-
Codearten angezeigt werden sollen.

Kumulierte Vorjahreszahlen

Nach einer Wiedererdffnung mit dem Befehl Buchhaltung-Wiedereroffnung,
befinden sich im Journal keine Buchungen auf Aufwand- oder Ertragskonten und
die Salden der Analytik-Center sind somit ebenfalls auf Null.

Aus diesem Grund besitzt jeder Analytik-Code einen Saldo der kumulierten
Vorjahresertrdge und einen Saldo des kumulierten Vorjahresaufwands. Diese
Salden konnen beim Verdndern eines Analytik-Codes eingesehen und gedndert
werden (sieche Abschnitt 11.2, Seite 98).

Somit kann ein Projekt iiber mehrere Jahre verfolgt werden.

Der Befehl Buchhaltung-Wiedereroffnung fiillt diese Salden in der neuen
Buchhaltung automatisch mit den aktuellen Salden aus. Desgleichen werden
diese Salden mit dem Befehl Buchhaltung-Eroffnungsbilanz benutzen
automatisch den entsprechenden Vorjahressalden angepasst.

Im Befehl Ansicht-Kostenrechnung konnen Sie mit folgender Option
bestimmen ob die kumulierten Vorjahreszahlen berticksichtigt werden sollen.

/| Beriicksichtigt ebenfalls die kumulierten Vorjahreszahlen
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Erfolgsrechnung mit Analytik-Codes

Die Analytik-Codes konnen auch in der Erfolgsrechnung benutzt werden.
Benutzen Sie den Befehl Ansicht-Erfolgsrechnung, klicken Sie auf die
Schaltfliche Analytik-Center und aktivierten Sie nur P2000 und klicken Sie

auf OK.
{4 Erfalgsrechnung @
Folgende Analytik-Center werden in die (
Erfolgzrechnung mit einbezogen. [I]

[ P1000 Projekt 1000 &bbechen
P2000 Projekt 2000
Hilfe

Die Erfolgsrechnung beriicksichtigt nun nur die Buchungen, die den
ausgewihlten Analytik-Codes entsprechen (hier nur P2000).

Beispiel (Datei Analytik 2)

Ertrag

3200 Bruttoertrag Waren 50.00

3400 Bruttoertrag Dienstleistungen 120.00
Differenz (Verlust) 30.00

Aufwand

4200 Handelswareneinkauf 60.00

4400  Aufwand fiir Drittleistungen 120.00

6510 Telefon 20.00

Unter Differenz (Verlust) befindet sich der Betrag 30.00, der dem Total von -30
des Analytik-Codes P2000 entspricht.

Analytik-Codes im Kontenplan

Im Kontenplan erscheinen zwei neue Kolonnen: « A-Code» und
« A-Modus ».

In der Kolonne « A-Code » konnen Sie fiir jedes Konto einen Standard Analytik-
Code eingeben, der dann beim Buchen automatisch vorgeschlagen wird. Siehe
auch Abschnitt 11.8.1, Seite 110.

In der Kolonne « A-Modus » konnen Sie verschiedene Einstellungen vornehmen.
Am besten bringen Sie die Einfligemarke in dieses Feld des entsprechenden
Kontos und dann betitigen Sie die Taste F2 worauf folgender Dialog erscheint.
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Crésus Finanzbuchhaltung

koduz fuir den Standard Analytik-Code:;

@) Analytik-Code optional
Analvtik-Code obligatorizch
Analytik-Code verboten

| Annuler ‘

M oduz fur die Menge:

@ Menge optional
Menge obligatorizch
kenge verboten

@ Analytik-Code optional

@ Analytik-Code obligatorisch
Beim Buchen auf das Konto muss ein Analytik-Code angegeben werden.
Buchungen ohne Analytik-Code werden nicht angenommen.
@  Analytik-Code verboten/Benutzt obligatorisch den Code XYZ
Beim Buchen auf das Konto darf kein Analytik-Code verwendet werden
bzw. es darf nur der Standard Analytik-Code des Kontos verwendet werden.
@ Menge optional/obligatorisch/verboten
Selbsterkldarend, siehe auch Abschnitt 13, Seite 121.

Standard Analytik-Code beim Buchen

Beim Buchen wird, wie schon im Abschnitt 11.8, Seite 109 beschrieben, der
Standard Analytik-Code des entsprechenden Kontos vor—geschlagen.

Wenn beim Buchen nun der vorgeschlagene Standard-Code von Hand gedndert
wird, dann kann fiir die nédchste Buchung entweder wieder der Standard
Analytik-Code vorgeschlagen werden, oder der gednderte Code kann beibehalten
werden. Sie konnen die gewiinschte Funktionsweise auswihlen, indem Sie den
Befehl Definitionen im Menii Optionen benutzen. und in der Registerkarte
Kostenrechnung die Option Schléigt immer den Standard Analytik-Code vor
entsprechend einstellen.

Definitionen @

Allgemein Global \ Buchungen | MWST ‘ Zahlen | Datum
Anzeige Eingabe K.ostenrechnung ‘ K.onten \ Ergebniz “ Farben
7| Benutzt die Kosterrechnung
15 chlagt mmer den | BeiVeranderungen schlagt immer den
Standard-Analytik-Code vor Standard Analptik-Code wor
Beispiel

Nehmen wir an, der Standard Analytik-Code fiir das Konto 4200 ist P1000. Sie
bebuchen nun das Konto 4200 und dndern dabei den Analytik-Code in P2000.

Sobald die Buchung eingegeben ist (Eingabetaste), werden sdmtliche Felder
ausser der Betrag fiir die ndchste Buchung beibehalten, wobei der Analytik-Code
P2000 nur dann auch beibehalten wird, wenn Schligt immer den Standard
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Analytik-Code vor nicht aktiviert ist. Wenn diese Option aktiviert ist, dann wird
wieder der Standard Analytik-Code P1000 vorgeschlagen.
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12
12.1

12.2

12.3

Buchungsperioden

Einleitung

Sie konnen das Geschéftsjahr in beliebig viele Buchungsperioden unterteilen,
gewoOhnlich in Monate oder in Quartale.

Damit kénnen Sie folgendes bewirken:

1. Einen Betrag einer bestimmten Buchungsperiode, unabhingig vom
Buchungsdatum, zuweisen. Auf diese Weise konnen Sie mit Hilfe des Filters
den Umsatz einer Buchungsperiode bestimmen. Beachten Sie dazu das
Beispiel im Abschnitt 12.4, Seite 113.

2. Jeder Buchungsperiode ein Budget zuordnen anstatt nur iiber ein globales
Jahresbudget zu verfiigen (siche Abschnitt 12.5, Seite 114).

Die Buchungsperioden bestimmen

Benutzen Sie den Befehl Buchungsperioden im Menti Optionen.

Liste der Buchungspericden @

Mo, Datumn Marme der Buchungsperiode 0k

1 n.01.12 Anfang

NA212 Ende Ahbbrechen
Hilfe

EinfLigen Lozchen Werandern

Standardpernioden; [ -

<keine Buchungsperioder:
Halbjahre

[Quartale

In der Liste Standardperioden konnen Sie unter den gingigsten Aufteilungen
auswihlen: Keine Buchungsperioden, Halbjahre, Quartale, und Monate. Mit den
Schaltflichen Einfiigen, Loschen und Verindern konnen Sie die
Buchungsperioden beliebig bestimmen. In unserem Beispiel wird die Aufteilung
« Monate » verwendet.

Buchen

Benutzen Sie beim Buchen die Kolonne Periode um die Buchungsperiode zu
bestimmen. Krosus FIBU weisst jeder Buchung automatisch diejenige Periode
zu, in der sich das Buchungsdatum befindet. Wenn das Geschéftsjahr in Monate
unterteilt ist, dann kommt eine Buchung mit dem Buchungsdatum 14.2
automatisch in die Buchungsperiode « Februar », falls Sie nicht von Hand eine
andere Periode eingeben.
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Wenn sich die Einfiigemarke in der Kolonne « Periode » befindet, kdnnen Sie
selbstverstandlich die F2 Taste benutzen und so die Liste der verfiigbaren
Buchungsperioden aufrufen.

Beispiel

Wir geben folgende Buchungen ein (Datei Analyse3):

Datum  Soll Haben Blg. Buchungstext Betrag  Periode
15.02.12 1000 3200 1 Verkauf Periode 2 100.00 2
15.02.12 1000 3200 2 Verkauf Periode 3 200.00 3
15.02.12 1000 3200 3 Verkauf Periode 4 400.00 4

Umsatze einer Buchungsperiode
Beispiel

Mit den Buchungen des vorhergehenden Beispiels benutzen wir den Befehl
Ansicht - Erfolgsrechnung und erhalten folgende Darstellung (hier fiir besseres
Verstiandnis ohne Sammelkonten):

Erfolgsrechnung 01.01.12- 31.12.12

3200 Bruttoertrag Waren 700.00

Dann benutzen wir den Befehl Bearb. - Filter:

Liste der Buchungspericden

Mo, Datum Mame der Buchungsperiode 0K

1 m.maz Anfang
NA212 Ende Ahbbrechen

Pk

Hilfe

Einfugen Lozchen Werandern

Standardperioden: [ - ]

<keine Buchungspenioder:
Halbjahre

Cuartale

Monate

dann aktivieren wir Buchungsperioden, und wihlen schliesslich von « Februar »
bis « Mérz » aus.

Die neue Darstellung sieht so aus:

Erfolgsrechnung Buchungsperioden: Februar-M:iirz

3200 Bruttoertrag Waren 300.00

Der angezeigte Saldo des Kontos 3200 betrdagt nur noch 300 weil nur noch die
Buchungen der Perioden 2 und 3 beriicksichtigt werden, das heisst folgende
Buchungen:

Datum Soll Haben Blg. Buchungstext Betrag  Periode

15.02.12 1000 3200 1 Verkauf Periode 2 100.00 2
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15.02.12 1000 3200 2 Verkauf Periode 3 200.00 3

Budgets der Buchungsperioden

Anstatt eines Globalen Budgets fiir ein Geschéftsjahr kann das Budget auf die
Buchungsperioden verteilt werden.

Beispiel: Thr Eisverbrauch ist im Sommer grosser als im Winter. Wenn also das
Budget fiir Eis 2000 betridgt kann es zu Beispiel so aufgeteilt werden:

Januar 50 Juli 400
Februar |50 August 400
Mirz 100 September | 200
April 100 Oktober 100
Mai 200 November |50
Juni 300 Dezember |50

Benutzen Sie den Befehl Budgets im Menii Ansicht oder klicken Sie auf das
entsprechende Symbol in der Symbolleiste.

Im darauffolgenden Dialog aktivieren Siec Budgets der Buchungsperioden per
Konto und deaktivieren Sie Zeigt die Sammelkonten. Unter Zeigt folgende
Buchungsperioden geben sie Januar bis Juni an und klicken dann auf OK.

rE~u1:igets @

oK
(1 Jahrezsbudagets der K.onten [:
Erlaubt das Verandern der Vorjahressalden Abbrechen |

k.ontozaldi waor dem abschluss

i@ Budgets der Buchungsperioden per Konto lﬁl
[ liiur den Analytik-Code

[ | Zeigt die Sammelkonten

| Einztellungen der automatizchen Berechnung der Budgets. ..

Jahresbudgets der Analytik-Codes
() Budgets der Buchungsperioden per Analytik-Codes

() Budgets der Analytik-Codes pro Konto Einztellen...

Zeigt folgende Buchungzperioden:

1: Januar vJ biz: |12: Dezember -

@ Budget ) Budgets 2

Nun Geben Sie die Budgets wie unten stehen ein:
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{4 Crésus Finanzbuchhaltung - [Analytik Lere] o [=E] @
& Datei Bearb. Ansicht Werkz. Buchhaltung Optionen Fenster Hilfe - |[ &)
SHAE|I26 O M B ReRA® A =5 |(R) 2 %227
G |e. G e o|
Budget der Buchungsperioden per Konto EBudgetzeile wird verandert=
|NummE Kaontotitel Januar Fehruar Marz April L] Juni
—
£|3200 | Bruttoertrag Waren 1EU.E|D| 250.00 350.00 450.00 550.00 F50.00 °
3400  Bruttoertrag Dienstleistungen
3600 Verkaufvon Rohmaterial 2
3200 Bruttoertrag ‘Waren 150,00 250.00 350,00 450.00 550.00 £50.00

Um die Erfolgsrechnung mit Budgetvergleich zu erhalten benutzen Sie den
Befehl Ansicht - Erfolgsrechnung. Im darauffolgenden Dialog aktivieren Sie
die Option Vergleich und Vergleich mit Budget der Buchungsperioden:

Yergleich
Wergleich mit; [Budget

Perioden rn Budoet

Budget ka b i
Budgets runc Bﬂdg:t Srl:u rata temporis

)

Budget 2 pro rata temporiz
arahr

=R G Budoet der Buchungzperioden
Budget 2 der Buchungspernioden
Budagets der Analptik-Codes
Budgets der Analptik-Codes pro rata temparis

Anzeige:

Sie erhalten dann folgende Darstellung:

Erfolgsrechnung Buchungsperiode: Februar-Mirz

Budget
300.00 600.00

3200 Bruttoertrag Waren

Das angezeigte Budget ist die Summe der Budgets von Februar und Mérz, das
heisst 250+ 350 = 600.

Budgets der Analytik-Codes

Analytik-Codes konnen, genau wie Konten, ein Budget besitzen.

Jahresbudget

Gehen Sie von der Buchhaltung aus, die in den Abschnitten 11.2 Seite 98 und
folgenden erstellt wurde. Unterteilen Sie das Jahr in Monate wie im
Abschnitt 12.2, Seite 112.

Benutzen Sie den Befehl Budgets im Menii Anzeige. Im darauf folgenden
Dialog aktivieren Sie Jahresbudgets der Analytik-Codes.

Nun konnen Sie die Budgets der Analytik-Codes eingeben und zwar auf die
gleiche Weise wie bei den Budgets der Konten. Geben Sie 400 fiir P1000 und
500 fiir P2000 ein.
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Budget der Analytik-Codes

Code Titel Budget Budget 2
P1000  |Projekt 1000 400.00 TI
WfP2000 | Projekt 2000 a00.00

AGL Allgemeine Unkosten

Benutzen Sie dann den Befehl Kostenrechnung im Menii Anzeige. Dort
deaktivieren Sie die Option Zeigt Aufwand und Ertrag im Detail, aktivieren
Sie Zeigt die Budget Kolonne und wiéhlen Sie in der Liste Budget aus.

Zeigt die Budget-K.alonne:

Budget Analytik-Codes -

| Budget Ainalytik-Codes
Budget Analytil-Codes pro rata temporiz h‘
Budget 2 Analptik-Codes
Budget 2 Analytik-Codes pro rata temporiz
Budget Analytik-Codes penodisch
Budget der Buchungzpenoden
Budget Analptik-Codes pro Konta
Budget Analptik-Codes pro F.onto pro rata tem

Darauthin erhalten Sie folgende Darstellung:

Code Titel Ergebnis Budget
Analytik-Center

P1000 Projekt 1000 120.00 400.00

P2000 Projekt 2000 -30.00 500.00
Verteilungsschliissel

AGU Allgemeine Unkosten -30.00

Budget der Buchungsperioden

Benutzen Sie den Befehl Budgets im Menii Anzeige. Im darauf folgenden
Dialog aktivieren Sie Budgets der Buchungsperioden per Analytik-Codes.

Geben Sie folgende Budgets ein:

Budget der Buchungsperioden per Analytik-Codes

Code Titel Januar | Februar 1 ETrd April ET Juni
F1000 Projekt 1000 100.00 a0.00 7A8.00 TI
P2000 Projekt 2000 130.00 140.00 150.00

AGL Allgemeine Unkosten

Geben Sie im Journal folgende Buchungen ein (Das Buchungsdatum spielt keine
Rolle).

Soll Haben Blg. Buchungstext Betrag A-Code Periode
1000 3200 1 Verkauf Periode 2 100.00 P1000 1
1000 3200 2 Verkauf Periode 3 200.00 P1000 2
1000 3200 3 Verkauf Periode 4 400.00 P2000 3

Benutzen Sie den Befehl Kostenrechnung im Menii Anzeige.

Deaktivieren Sie die Option Zeigt Aufwand und Ertrag im Detail, aktivieren
Sie Zeigt die Budget Kolonne und wihlen Sie Budget der Analytik-Codes
periodisch.
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Zeigt die Budget-K.olonne;

[ Budget Analytik-Codes periodizch -

Budaget Analytik-Codes
Budget Analytik-Codes pro rata temporis
Budaget 2 Analytik-Codes
Budget 2 Analytik-Cod
Budaget Analutik ]
Budget der Buchungzperioden
Budget Analytik-Codes pro Fonto
Budaget Analytik-Cades pra Konta pra rata tem

Benutzen Sie den Befehl Bearb.-Filter und aktivieren Sie Buchungsperioden
und wahlen Sie vom Januar bis zum Februar aus.

W [1: Januar T]

biz: [ 2 Februar - ]

Sie erhalten folgende Darstellung:

Code Titel Ergebnis Budget
Analytik-Center
P1000 Projekt 1000 300.00 150.00

Das Ergebnis fiir P1000 in den Buchungsperioden 1 und 2 betragt 300 (100 +
200). Das Budget fiir die Perioden 1 und 2 ist 150 (100 im Januar + 50 im
Februar 200).

12.6.3 Budgets der Analytik-Codes pro Konto

Sie konnen die Budgets der Analytik-Codes pro Konto einstellen.

1"" Benutzen Sie den Befehl Ansicht-Budgets oder klicken Sie auf das Symbol

""‘-1 « Budgets ». Im darauf folgenden Dialog aktivieren Sie Budgets der Analytik-

Codes pro Konto, und klicken Sie dann auf die Schaltfliche Einstellen.
Aktivieren Sie alle Eintrdge der Liste wie unten stehend:

5 Auswahl der Analytik-Codes

W ahlen Sie aus welche Analytik-Codes in der Ansicht oK
"Budaets der Analytik-Codes pro Konto' erscheinen sollen.

(5]
oK
Jahresbudget

P1000  Projekt 1000
P2000  Projekt 2000

! Hilfe
AGU  Allgemeine Unkosten

Dann Geben Sie die Budgets fiir das Konto 3200 wie unten stehen ein:

Budget der Analytik-Center per Konto
|Numme Kantotitel Budget F1000 F2000 AGL

—
3200 Bruttoerrag Waren 1'000.00 100.00 200.00 200,00 *
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Die erste Kolonne enthélt das Jahresbudget des Kontos 3200 (1000.00); die
weiteren Kolonnen enthalten das jeweilige Budget des Analytik-Codes fiir das
Konto 3200 (hier 100.00, 300.00 und 200.00)

Um diese Zahlen in der Kostenrechnung wiederzufinden gehen Sie so vor:
Benutzen Sie den Befehl Ansicht-Kostenrechnung.

Desaktivieren Sie die Option Zeigt Aufwand Ertrag im Detail, aktivieren Sie
Nach Centern und Zeigt die Budget-Kolonne und wihlen Sie Budget
Analytik-Codes pro Konto aus:

Zeigt die Budget-K.alonne:

[Budget Analytik-Codes pro Konto -

| Budaet Analtik-Codes
Budget Analytil-Codes pro rata temporiz
Budget 2 Analptik-Codes
Budget 2 Analytik-Codes pro rata temporiz
Budget Analytik-Codes penodisch

Folgendes wird daraufhin angezeigt:

Code Titel Ergebnis Budget/Kto/Code
Analytik-Center

P1000 Projekt 1000 120.00 100.00
P2000 Projekt 2000 -30.00 300.00
Total 90.00

Die Zahlen 100.00 und 300.00 sind die jeweils weiter oben eingegebenen
Budgets.

Diese Budgets konnen ebenfalls in der Erfolgsrechnung benutzt werden.
Benutzen Sie den Befehl Ansicht-Erfolgsrechnung, klicken Sie auf die
Schaltfliche Analytik-Center und aktivieren Sie nur P2000 und klicken Sie
auf OK:

r:

{4 Erfalgsrechnung @
Folgende Analytik-Center werden in die | |
Erfalgzrechnung mit einbezogen. |LJ
[1P1000 Projekt 1000 Abbechen
P2000  Projekt 2000

Hilfe

Dann aktivieren Sie die Option Vergleich und wéhlen Budgets der Analytik-
Codes aus:
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| Wergleich
Yergleich mit: | Budgets der Analptik-Codes - |
Perinden runden Fumuliert nur die Budgets der

Eudgets runden auzgewahlten Analptik-Center

Anzeige: | Betrag - |

Zeigt leere Konten mit Budget ader mit Warjahrezzalda

Der angezeigte Budgetbetrag fiir das Konto 3200 ist nun 300.00, das heisst das
Budget des Codes P3200 fiir das Konto 3200.

Benutzen Sie nun erneut den Befehl Ansicht-Erfolgsrechnung, klicken Sie auf
die Schaltfliche Analytik-Center und aktivieren Sie diesmal P100 und P2000
und klicken Sie auf OK. Jetzt wird in der Budget-Kolonne der Betrag 400.00
angezeigt, das heisst die Summe der Budgets des Codes P1000 und des Codes
P2000 fiir das Konto 3200 (100.00 + 300.00).

Kontrolle der Budgets der Analytik-Codes pro Konto

Das Jahresbudget eines Kontos kann mit den Budgets der Analytik-Codes pro
Konto auf drei verschiedene Methoden verbunden werden:

e Automatisch: Das Jahresbudget ist automatisch die Summe der Budgets
der Analytik-Codes des Kontos. In diesem Fall kann das Jahresbudget
natiirlich nicht von Hand verdndert werden und es erscheint auf
hellblauem Grund.

o Aufteilung: Die Budgets der Analytik-Codes eines Kontos werden durch
das Jahresbudget des Kontos und durch einen Verteilungsschliissel (sieche
Abschnitt 11.4, Seite 100) ermittelt. Diese Methode ist sozusagen das
Gegenteil der oben beschriebenen Methode. Sie bestimmen das
Jahresbudget und die Budgets der Analytik-Codes werden automatisch
entsprechend einem Verteilungsschliissel berechnet.

e Kontrolle: Das Jahresbudget des Kontos ist zwar unabhédngig von den
Budgets der Analytik-Codes des Kontos, aber wenn die Summe der
Budgets der Analytik-Codes des Kontos grosser ist als das Jahresbudget,
dann wird letzteres auf rotem Grund angezeigt, ansonsten wird es auf
griinem Grund angezeigt.

Um einzustellen wie die verschiedenen Budgets miteinander verbunden sein
sollen benutzen Sie den Befehl Ansicht-Budgets und betdtigen Sie die
Schaltfliche Einstellung der automatischen Berechnung der Budgets.

Beispiel

(ff-il Automatische Berechnung der Budgets @

Hier konnen Sie fur jedes K.onto bestimmen in welchem Verhaltniss sein Jahrezsbudget zu den oK
Budgets der Analytik-Codes pro Konto steht. . /

Sie kijnhen mehrere Konten auf einaml auswahlen, idem Sie die "Chl” Taste oder die Abbrechen
"Umzchalt" Taste gedriickt halten.

Hilfe

Sie konnen ebenfall: Zweimal auf ein Konto klicken um den Modus zu andermn.

Mummer  Kontatitel Moduz Code it
3200 Bruttoertrag Waren Automatizch E
3400 Bruttoertrag Dienstleiztungen Auftellung  AGL

3600 Werk.auf von Rohmaterial Kontralle

3607 Ertrag auz Mebenarbeiten
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Nummer Kontotitel Budget P1000 P2000
3200 Bruttoertrag Waren 400.00 100.00 300.00
3400 Bruttoertrag Dienstleistungen 30.00 10.00 20.00
3600 Verkauf von Rohmaterial 1'700.00 1'000.00 600.00
Konto 3200

Das Jahresbudget des Kontos 3200 betragt 400.00 (100.00 + 300.00). Dieser
Betrag kann nicht verdndert werden.

Konto 3400

Das Jahresbudget (30.00) wurde von Hand eingegeben. Die Budgets der
Analytik-Codes P1000 und P2000 sind definiert durch die Aufteilung des
Jahresbudgets (30.00) mit dem Verteilungsschliissel « AGU » der hier so
definiert ist: 50 Anteile fiir P1000 und 100 Anteile fiir P2000. Das Budget fiir
P1000 betrdgt demnach (30.00 x 50.00) ~ 150.00 = 70.00 und das Budget fiir
P2000 betragt (30.00 x 100.00) = 150.00 = 20.00.

Konto 3600

Die Budgets sind unabhéngig, aber der Betrag 1700.00 wird auf griinem Grund
angezeigt, weil er grosser als die Summe der Budgets der Analytik-Codes ist
(1000.00 + 600.00).
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13 Mengenverwaltung

13.1 Einleitung

Sie konnen jeder Buchung eine beliebige Menge zuordnen, die vom
Buchungsbetrag vollig unabhéngig ist und somit zusétzlich zu den Geldbetrdgen
auch Mengen erfassen und verwalten.

13.2

Beispiel

Sie konnen fiir den Verkauf von Kartoffeln ein extra Konto reservieren und bei
jeder Buchung auf dieses Konto die Anzahl Kilo verkaufter Kartoffeln eingeben.

Geben Sie folgende Buchungen ein:

Soll Haben Blg. Buchungstext Betrag Menge
4200 1000 1 Einkauf 1 60.00 56.000
1000 3200 2 Verkauf 1 100.00 22.000
1010 3200 3 Einkauf 2 50.00 34.000

Mit dem Befehl Menge im Menii Ansicht konnen Sie die Tabelle sdmtlicher
Konten mit Mengen, fiir dieses Beispiel:

Nr. Kontotitel Saldo Mengensaldo
1000 Kasse 100.00  22.000
1010 Postkonto 50.00  34.000
3200 Bruttoertrag Waren 150.00 -56.000
4200 Handelswareneinkauf 60.00  56.000

Sie konnen die Darstellungsweise der Mengen (Anzahl Kommastellen,
Tausendertrennung usw.) mit dem Befehl Definitionen im Menii Optionen Ihren
Bediirfnissen anpassen.
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14
14.1

14.2

Referenzen

Referenz fur den Kontenplan

Folgendes Handbuch dient als Referenz iiber den KMU-Kontenrahmen des
Schweizerischen Gewerbeverbands:

Kontenrahmen KMU, Walter Sterchi
ISBN 3-9520486-1-5

Ein weiteres empfehlenswertes Buch vom selben Autor:

Buchfiihrung KMU, Walter Sterchi
ISBN 3-9520486-7-4

Diese Biicher sind erhédltlich im Buchhandel oder direkt bei:

Verlag des Schweizerischen Gewerbeverbandes
Schwarztorstr. 26

Postfach 8166

3001 Bern

Telefon: 031 381 77 85 Fax: 031 382 23 66
http://www.sgv-usam.ch

Referenz fur die MWST

Die Gesetzgebung beziiglich der MWST dndert sich stiandig. Dies.

Die ESTV verwaltet die MWST auf Bundesebene, und dient als Referenz fiir alle
diesbeziiglichen Fragen. Auf ihrer Website finden Sie alle Antworten auf Thre
Fragen iiber die MWST, interaktiv oder in der Form von PDF-Dokumenten, die
Sie herunterladen und ausdrucken konnen. Sie konnen dort auch Broschiiren mit
spezifischen Erkldarungen fiir verschiedene Berufssparten bestellen.

Eidgendssische Steuerverwaltung
Hauptabteilung Mehrwertsteuer
Schwarztorstrasse 50

3003 Bern

http://www.estv.admin.ch/
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